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Introduccion

La Universidad Anadhuac es una institucién de educacion superior fundada en
1964 que, como comunidad universitaria, busca la verdad y el bien, y se empeia
en la formacién integral de personas a través de su Modelo Educativo.

La Universidad Anahuac tiene como misién contribuir a la formacién integral de
lideres de accién positiva y promover institucionalmente el desarrollo de la persona
y de la sociedad, inspirada en los valores del humanismo cristiano.

En la actualidad, la Universidad Anahuac imparte estudios de bachillerato,
licenciatura, posgrado y educacion continua en las siguientes sedes: Estado de
México, Ciudad de México, Mérida, Xalapa, Cancun, Oaxaca, Puebla,
Querétaro, Guadalajara, Monterrey y Cordoba-Orizaba.

La Universidad Anahuac integra con todas sus instituciones una red de
universidades, y a su vez, forma parte de una red internacional de universidades
con identidad y mision afines.

La autoridad superior de la Universidad Anahuac es la junta de direccion, en los
términos establecidos en el Estatuto General de la Red de Universidades
Anahuac y del Estatuto Organico de cada una de sus instituciones.

La Universidad Andhuac ha agrupado los programas que ofrece, de acuerdo a
su naturaleza, en coordinaciones, escuelas y/o facultades, las cuales a su vez se
agrupan en cinco grandes divisiones académicas:

1. Ciencias de la Salud.

2. Ciencias Juridicas y Sociales.

3. Comunicacion, Arquitectura, Arte y Disefio.
4. Ingenieria.

5. Negocios.

La Universidad Anahuac cuenta con el Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios de tipo medio superior y superior para los programas que imparta en
toda la Republica Mexicana, y esta facultada para expedir certificados, diplomas,
titulos profesionales y grados académicos; puede elaborar planes y programas
de estudio que reciban la aprobacion y autorizacion de la Secretaria de
Educacién Publica, conforme a lo establecido en el Decreto Presidencial de
fecha veintid6s de noviembre de mil novecientos ochenta y dos, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion del veintiséis de noviembre de mil novecientos
ochenta y dos.
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LIBRO PRIMERO. Reglamento para Alumnos
de Licenciatura de la Universidad Anadhuac

Planes de estudio 2010 a 2015, 2016 a 2019 y
2020 a 2025

CAPITULO I. Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente reglamento para alumnos de licenciatura de la
Universidad Anahuac bajo el Modelo Educativo de Formacion Integral aplicable
a planes de estudio 2010 a 2015, 2016 a 2019 y 2020 a 2025, tiene como objetivo
el establecimiento de las normas generales que regulan la actividad académico-
formativa de licenciatura y las actividades administrativas derivadas de ésta, asi
como las relaciones entre los diversos miembros de la comunidad universitaria
que participan en este nivel de estudios.

Los alumnos de licenciatura de la universidad estan obligados a conocer y
observar las disposiciones del presente Libro, las normas y procedimientos que
de él deriven y aquellas que establezcan las autoridades de la propia
universidad, por lo que el desconocimiento de las mismas no los exime de las
responsabilidades por su incumplimiento.

Cuando un alumno de licenciatura cubre el pago inicial (inscripcién) y lleva a
cabo el proceso de seleccidn de cursos, esta aceptando voluntaria y tacitamente
el contenido de todas y cada una de las normas del Libro vigente, publicado por
la universidad a través de medios impresos y/o electrénicos, asi como todas las
demas normas y disposiciones de la Universidad Anahuac que le sean
aplicables.

Las normas para los alumnos de las licenciaturas empresariales y en linea se
establecen en su Libro especifico, y sélo para los supuestos no contemplados
en ellos, supletoriamente se podra aplicar el presente Libro.

Articulo 2. Se consideran estudios de licenciatura aquellos que se cursan
después de concluir la educacién media superior, cuentan con Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios, conducen a la obtencidon del titulo profesional
correspondiente y tienen por objetivo fundamental el logro de competencias
profesionales; es decir, la adquisicion y desarrollo de conocimientos,
habilidades, actitudes y valores para el ejercicio de una profesion.

CAPITULO II. Admisién para Alumnos de Nuevo Ingreso

Articulo 3. El presente capitulo establece las bases para el proceso de admision
de alumnos a la universidad en los programas de licenciaturay refiere tanto a los
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procedimientos administrativos que se deben seguir para el cumplimiento de
estas disposiciones, asi como a los manuales e instructivos especificos.

Articulo 4. Se entiende por admision al proceso que realiza toda persona que
aspira a ser alumno de la universidad a nivel licenciatura, y que permite a ésta
seleccionar a aquellos que cumplen con el perfil de ingreso requerido para ser
alumnos de la universidad.

Articulo 5. Para efectos del presente Libro, se entiende por:

a) Prospecto: Cualquier persona que haya concluido o esté por concluir el
bachillerato o equivalente, que pudiera cumplir con el perfil de ingreso
para matricularse en la universidad y esté interesada en estudiar una
licenciatura que se ofrezca en alguna de las sedes de la Universidad
Anahuac.

b) Solicitante: Aquella persona que solicita admisién a la universidad, para
un periodo determinado en una licenciatura especifica y la institucién le
da derecho a iniciar el proceso.

¢) Examinado: Aquel solicitante que ha concluido su proceso de admision
para un periodo determinado en una licenciatura especifica y esta en
espera del resultado.

d) Admitido: Aguel examinado que ha obtenido un resultado favorable en
su proceso de admision para un periodo determinado a una licenciatura
especifica.

e) No admitido: Aquel examinado que recibe una resolucion no favorable
a su solicitud de admision a una licenciatura y periodo determinados
(Cfr. Articulo 9).

f) Inscrito: Aquel admitido que ha cubierto el importe de su pago inicial
(inscripcion) o en caso de tener una beca al 100%, ha acreditado dicho
pago, para cursar el primer periodo de la licenciatura elegida, o un
periodo avanzado de la misma en caso de que provenga de otra
institucion de educacion superior, ya sea nacional o extranjera, cuando
tenga acreditadas asignaturas por equivalencia o revalidacion, y que no
cuente con historia académica ni seleccién de cursos previa en la
licenciatura elegida en ninguna institucion integrante de la Red de
Universidades Anahuac.

g) Inscrito con seleccién de cursos: Aquel inscrito que ya ha realizado su
seleccién de cursos en un periodo determinado.

h) Reinscrito: Aquel alumno que ya estuvo inscrito al menos un periodo
previo en la universidad, que formaliza su acceso al siguiente periodo
académico de acuerdo con el plan de estudios de la licenciatura que se
encuentre cursando y que haya cubierto el importe de su pago inicial
(reinscripcion) (Cfr. Articulo 41).

i) Reinscrito con seleccion de cursos: Aquel reinscrito que ya ha realizado
su seleccion de cursos en un periodo determinado (Cfr. Articulo 41).

j) Alumno: Aquel inscrito con seleccion de cursos, reinscrito, 0 reinscrito
con seleccion de cursos, que ya haya realizado la seleccién de cursos
en un periodo y licenciatura especificos.

12
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k) Egresado: Aguel alumno que haya concluido el 100% de los créditos,
asignaturas y talleres, en su caso, de acuerdo con su plan de estudios,
asi como los requisitos de egreso sefialados en el articulo 43.

[) Titulado: Aquel egresado que haya cumplido con los requisitos de
titulacion necesarios, sefialados en el articulo 51 y efectuado el trdmite
correspondiente.

Articulo 6. La estructura administrativa responsable para llevar a cabo el
proceso de admision comprende las &reas de Atencion Preuniversitaria,
Admisiones y Evaluacion Psicopedagoégica de Nuevo Ingreso y la decision final
respecto a cada solicitud recae en el Comité de Admisiones.

Articulo 7. El proceso de admisién contempla los siguientes pasos:

a) Elsolicitante debe:

i. Hacer llegar, de forma electrénica a la universidad la
solicitud de admision con la documentacién requerida:

- Copia de acta de nacimiento.

- Copia de certificado de bachillerato (si no se ha concluido,
certificado parcial o constancia de calificaciones hasta el
Gltimo periodo o semestre cursado).

- Fotografia digital.

- Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) certificada en archivo
electrénico con una antigiiedad méaxima de 30 dias.

- Cuestionario de auto descripcion.

La universidad podra requerir alguna informacién adicional, misma que
solicitara oportunamente.

ii. Pagar la cuota correspondiente al proceso de admision, cuando aplique.
iii. Presentar los examenes de admisién que la universidad determine.

iv. Realizar una entrevista personal de manera fisica o virtual
segun lo determine la Universidad.

v. Los solicitantes procedentes de la Prepa Andhuac o de un
Bachillerato Anahuac que cuenten con la distincion de Admisién
Anahuac, debera presentar la carta vigente que lo acredite y enviar
la solicitud de admisién con la documentacion requerida. Es
importante considerar que para licenciaturas que establecen
requisitos adicionales para su ingreso estos solicitantes deberan
cumplirlos a juicio del Comité de Admisiones.

vi. Para el caso de algunas licenciaturas, segun lo determine la
universidad, debe acreditar el programa pre-médico, el propedéutico
correspondiente u otros requisitos adicionales. En el caso de
estudiantes admitidos a licenciaturas del area de ciencias de la salud
gue no tengan como requisito cursar alguno de los programas
sefalados anteriormente y pretendan cambiar de licenciatura dentro
de la misma division, a otra que si lo exija, deberan cursar y aprobar
dicho programa.
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vii. Para el caso de la licenciatura en Médico Cirujano, debe cumplir con los
requisitos sefialados en las disposiciones especificas existentes,
mismas que deben ser hechas del conocimiento del aspirante antes
de iniciar el proceso. Los alumnos admitidos en esta licenciatura
podran realizar transferencia de nuevo ingreso, si la universidad
donde acreditaron el curso premédico es bicampus; de no ser asi el
Comité de Admisiones de la universidad a la que pretende
transferirse, podré solicitarle que realice nuevamente dicho curso.

b) El Comité de Admisiones emite la resolucion, la cual es inapelable.
¢) Elexaminado recibe la resolucion oficial por escrito.

Articulo 8. El examinado que resulte admitido, podra inscribirse e iniciar sus
estudios en la licenciatura en la que fue admitido o en alguna otra acreditada
dentro del Programa Parcial en cualquiera de las sedes de la Universidad
Anahuac.

Se entiende por Programa Parcial aquel en que el alumno puede iniciar la
licenciatura de su eleccion en una sede de la Universidad Anahuac que no la
ofrece (sede de origen), inscribiéndose en otra licenciatura afin y cursando en
ella tantas asignaturas comunes como le sea posible en los primeros periodos,
para posteriormente realizar su transferencia a otra sede (sede de destino) que
si la ofrezca y donde concluira la licenciatura inicialmente elegida (Cfr. Articulo
33).

Si el alumno fue favorecido con una beca en la sede de origen, quedara sujeto
a la aplicacion del

Reglamento de Becas y Financiamiento Educativo en el momento de su
transferencia a la sede de destino.

Articulo 9. Si el examinado no es admitido, tendra la opcion de solicitar
autorizacion para volver a presentar el proceso de admision en cualquiera de las
sedes de la Universidad Anahuac.

Esta solicitud podra realizarse después de transcurridos seis meses desde la
fecha de la resolucién; la autorizacion estara sujeta a la aprobacién del Comité
de Admisiones.

En caso de que se conceda, esta sera la segunda y ultima oportunidad para
participar en el proceso de admision, y la decisién final sera definitiva.

Articulo 10. La resolucién favorable de admision seréa valida para cualquiera de
las sedes de la Universidad Anahuac, sin embargo, el Comité de Admisiones
podra restringir la admisién a un solo campus.

La resolucién tendra una vigencia de dos periodos ordinarios semestrales (Cfr.
Articulo 112) contados a partir del periodo escolar en el que se lleva a cabo el
proceso de admision.

En caso de que no se formalice la inscripcién a la universidad dentro del plazo
sefialado, el interesado debera reiniciar el proceso de admision como solicitante.

La universidad podra ofrecer diversos programas para optimizar el desempefio
académico y el desarrollo personal de los alumnos a partir de una deteccién
temprana de areas de oportunidad. Los admitidos que sean considerados
candidatos por el Comité de Admisiones, deberan cursar de manera obligatoria
el Programa de Apoyo al Estudiante que se determine: Programa de Desarrollo
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Universitario (PDU) o Programa de Desarrollo Personal (PDP) u otro, durante el
primer periodo que estudien en la universidad y hasta acreditarlo. (cfr. Art. 160)

Se podra determinar la necesidad de un acompafiamiento por un plazo mayor e
incluso durante toda su estancia en la universidad.

La universidad podra solicitar al admitido que presente y acredite los examenes
de ubicacién correspondientes, segun lo sefiale el plan de estudios de su
licenciatura. Si el resultado de los exdmenes de ubicacion lo amerita, deber&a
inscribir y acreditar los cursos de nivelacién correspondientes.

Todo alumno que ha sido admitido a la Universidad Andhuac, contara con un
namero de expediente personal (ID) con el cual podrd acceder al Sistema
Integral Universitario (SIU). Es responsabilidad del alumno el adecuado manejo
del mismo, asi como de la contrasefia de acceso, por lo cual debe evitar
compartirlo con terceros.

Articulo 11. Los alumnos de la Prepa Andhuac o Bachillerato Andhuac que
cuenten con la carta de Admision Andhuac y cumplan con lo que en ella se
establece, podran ser admitidos para cualquier sede de la Universidad o para
una en particular, pero el alumno debe completar y entregar la documentacion
para conformar su expediente en los tiempos y formas establecidas por este
Libro.

El Comité de Admisiones se reserva el derecho de limitar el acceso a ciertas
carreras de conformidad con los requisitos adicionales de las mismas.

La carta Admision Andhuac tendra una vigencia de dos periodos ordinarios
semestrales (Cfr. Articulo 112) adicionales a partir del periodo escolar para el
que fue emitida.

Esta carta no lo exime de presentar los examenes de ubicacién y/o acreditar los
cursos de nivelacion referidos en el articulo anterior. Para el caso de la
Licenciatura en Médico Cirujano, no lo exime de cursar y acreditar el programa
pre-médico correspondiente.

El admitido que deseé cambiar de carrera o campus, debera presentar su
solicitud al Comité de Admisiones.

Articulo 12. La Universidad Anahuac ejercera su derecho de no admitir, inscribir
o reinscribir a cualquier examinado o alumno, cuando existan causas justificadas
y probadas para ello, o bien, incumpla con las disposiciones legales y
administrativas aplicables.

Articulo 13. El alumno que habiendo suspendido sus estudios solicite su
reingreso a la universidad (Cfr. Articulos 19 y 20), o bien solicite cambio de
licenciatura (Cfr. Cap. 1V), no debera efectuar un nuevo proceso de admision. Si
la licenciatura de reingreso o cambio de licenciatura requiere de algun requisito
adicional, su ingreso estara sujeto a cumplir con el mismo.

El alumno que haya causado baja académica de una licenciatura no podra ser
admitido nuevamente en la misma, en alguna actualizacién o derivacion de ésta,
ni en otra en la que prevalezca la causal de baja académica (Cfr. Articulo 126).

Cuando la baja haya sido causada por motivos disciplinarios, con base en el
Libro VI de este Compendio, el alumno podra o no inscribirse en alguna sede de
la Universidad Andhuac segun lo establezca la resolucion correspondiente.
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Articulo 14. El alumno que habiendo iniciado sus estudios en una sede de la
Universidad Anahuac y desee continuar sus estudios en otra, no debera efectuar
de nuevo el proceso de admisién. Sin embargo, se sujetara a las disposiciones
del Reglamento de Movilidad y Transferencia de la Universidad Andhuac, asi
como al Reglamento de Becas y Financiamiento Educativo, en su caso.

Articulo 15. El solicitante que ha cursado estudios superiores (licenciatura,
técnico superior universitario o profesional asociado) en otra institucion, ya sea
nacional o extranjera, puede solicitar que se le acrediten por equivalencia o
revalidacion las asignaturas aprobadas en la institucion de origen (Cfr. Articulo
17).

La equivalencia aplica en estudios con validez oficial efectuados en el Sistema
Educativo Nacional; la revalidacion aplica en los estudios con validez oficial,
realizados en el extranjero.

Seran susceptibles de acreditarse sin trAmite de equivalencia las asignaturas de
los planes de estudio que hayan sido aprobadas por el alumno y sean comunes
con otros programas educativos de instituciones del Sistema Educativo Nacional
con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, o instituciones extranjeras,
en términos del Acuerdo 286, punto No. 21 (D.O.F. 30 de octubre de 2000).

Articulo 16. La revalidacion o equivalencia de estudios queda sujeta a la
autorizacion del dictamen que elabore la propia universidad a través de la
Vicerrectoria Académica o la instancia equivalente (Cfr. Articulo 17), conforme
a las disposiciones normativas vigentes.

Dicho dictamen se notifica al admitido por conducto del area de Administracion
Escolar para su conocimiento y aceptacion.

El alumno que ingrese mediante revalidacion o equivalencia, se sujetara a las
disposiciones del Comité de Admisiones y s6lo podréa inscribir las asignaturas
conforme al dictamen de ubicacién correspondiente.

El alumno manifestara por escrito, al momento de aceptar su admision, su
conformidad con la propuesta de equivalencia o revalidacion de estudios
formulada por la universidad.

Articulo 17. La equivalencia o revalidacion de asignaturas se realizara
conforme a los siguientes criterios:

a) Unicamente se consideraran las asignaturas con calificacion minima de
8.0 0 su equivalente en otra escala de calificacién. En caso de haber dos
0 mAs asignaturas seriadas a equivaler, si la calificacién de la segunda o
ltima asignatura seriada es igual o superior a 8.0 y de la o las anteriores
es aprobatoria, aunque no alcancen 8.0, se aceptara la equivalencia de
todas las asignaturas seriadas con sus respectivas calificaciones.

b) Que al menos coincidan en el 60% de los contenidos programéticos de
las asignaturas a equivaler y que tengan un valor crediticio o en horas
equiparables.

¢) El méximo que se podr& equivaler o revalidar sera el 40% de los créditos
del plan de estudios

vigente al que el solicitante desea ingresar. EI Comité Rectoral podra
autorizar un porcentaje mayor, hasta el 80%, Gnicamente para planes de
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estudio cursados en instituciones de la Red de Universidades Anahuac,
instituciones extranjeras de la Red Internacional de Universidades a la que
pertenece, e Instituciones nacionales y extranjeras con las que se tengan
firmados convenios de titulacién conjunta o doble titulacion. En estos
casos el alumno debera cumplir con los requisitos de egreso sefialados en
el articulo 43 del presente Libro.

Si el alumno presenta dos materias cursadas y aprobadas para equivaler por
una asignatura, con contenidos equivalentes superiores al 60%, la
calificacion que se asentara en la asignatura a equivaler, sera el promedio
de las dos materias aprobadas, siempre y cuando el promedio de ambas
sea igual o superior a 8.0 0 su equivalente en otra escala de calificacion.

d) Si el alumno proviene de un plan de estudios anual, las asignaturas
cursadas y aprobadas podran equivaler, segun sea el caso, a dos
asignaturas semestrales.

e)No se podran acreditar por equivalencia o revalidacién de estudios
asignaturas obligatorias del Bloque Andhuac (con excepcion de
Habilidades de Comunicacion para planes 2010 al 2015 y aquellas
asignaturas de este bloque acreditadas en universidades de la Red
Internacional a la que pertenece la Universidad Andhuac), ni los talleres y
actividades formativas (Cfr. Articulo 79).

f) Las asignaturas Practicum o las asignaturas integradoras, se podran
acreditar por equivalencia o revalidacion, siempre y cuando sean cursadas
y aprobadas en instituciones nacionales y extranjeras con las que se
tengan firmados convenios de intercambio, titulacion conjunta o doble
titulacion, como parte integral de dichos convenios.

Articulo 18. Todo alumno de nuevo ingreso debera asistir a las actividades del
Programa de Bienvenida e Integracion Universitaria (BIU) entre las que se
encuentra la aplicacion del examen de ubicacion del idioma inglés, en términos
de lo previsto en el articulo 52 del presente Libro. Igualmente, el alumno de
nuevo ingreso deberd aplicar exdmenes de ubicacion en mateméticas,
habilidades de comunicacion, competencias digitales, etc., conforme lo defina el
6rgano académico que coordine la licenciatura correspondiente.

CAPITULO lll. Alumnos de Reingreso y Registro Oficial del
Alumno

Articulo 19. El reingreso es el proceso que realiza quien, habiendo suspendido
sus estudios en la Universidad Andhuac, ya sea por baja voluntaria, especial o
baja administrativa, desea reincorporarse a la misma o a alguna otra de las
instituciones de la Red Andhuac.

Articulo 20. Si un alumno de reingreso interrumpié sus estudios por un periodo
no mayor a dos afos, para poder continuarlos debera:

a) Solicitarlo por escrito en el area de Administracion Escolar.
b) Sujetarse al plan de estudios vigente de la licenciatura que estuviera
cursando (en liquidacion o actualizado) y, en caso necesario, solicitar un
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dictamen interno de equivalencia de estudios.

c) En su caso, tramitar por si mismo o a través de la universidad, la
equivalencia de estudios correspondiente ante la Secretaria de Educacion
Publica.

d) Realizar el proceso de reinscripcion (Cfr. Articulo 41).

Silainterrupcion es mayor a dos afos, la solicitud de reingreso sera dictaminada
por el Comité de Admisiones y, de ser aceptada, debera cumplir con las
condiciones que establezca el Comité y con los requisitos mencionados en este
articulo (Cfr. Articulo 13).

Si el alumno desea reingresar con cambio de licenciatura, deber4d ademas
sujetarse a lo establecido en el Capitulo IV del presente Libro.

Del registro oficial del alumno

Articulo 21. Para que el alumno quede registrado en forma definitiva en la
universidad y ante la Secretaria de Educacion Publica, debera, dentro de los
plazos establecidos:

a) Pagar a la universidad su pago inicial (inscripcion) y los tramites y
derechos de incorporacién o, en su caso, hacer efectiva su beca o
financiamiento educativo.

b) Realizar el proceso de seleccién de cursos en tiempo y forma.

c) Entregar toda la documentacién requerida en el area de Administracion
Escolar dentro del plazo sefialado para ello.

Articulo 22. Los alumnos en su primer periodo en la universidad deben
entregar, de manera fisica y/o en su caso, en forma digital si se trata de un
archivo electronico, en los tiempos establecidos, la siguiente documentacion:

a) Acta de nacimiento original.

b) Certificado de bachillerato o preparatoria, si es version fisica con dos copias
en tamano carta.

c) En su caso, dictamen oficial de equivalencia o revalidacion de estudios.

d) Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) certificada en
archivo electrénico generado con una antigliedad de 30 dias

Articulo 23. El extranjero que sea admitido debe acreditar su estancia legal en
México y cumplir con las disposiciones de la autoridad competente para poder
registrarse como alumno. Esta obligacion se realiza formaliza presentando en el
area de Administracion Escolar junto con sus deméas documentos, el original y
una copia simple del documento migratorio que lo autoriza para estudiar en la
Universidad Anahuac y en el programa especifico que pretende cursar.

Es responsabilidad del alumno entregar copia simple de cualquier refrendo,
prérroga o cambio de estatus migratorio que se suscite durante su trayectoria
académica y hasta la total conclusion de su tramite de titulacion

Los documentos migratorios sefialados en este articulo seran exhibidos
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Unicamente para su cotejo con la copia simple ante la Administracion Escolar,
siendo devueltos de manera inmediata tras dicha diligencia.

El incumplimiento de esta disposicion impide a la universidad, certificar los
estudios efectuados por el alumno sin responsabilidad para esta.

Articulo 24. El alumno que haya concluido estudios en el extranjero debe
entregar el original y copia de la resolucién oficial de revalidacion de estudios
correspondiente expedida por la Secretaria de Educacién Publica Federal o en
Su caso su equivalente en los Estados de la Republica Mexicana.

Articulo 25. El alumno que no entregue su documentacion completa dentro de
los seis meses a partir de su ingreso, debera cubrir las colegiaturas que hasta
ese momento adeude; perdera el derecho a presentar dichas evaluaciones o
examenes finales y por tanto la posibilidad de acreditar las asignaturas, talleres
y/o actividades formativas en las cuales estaba inscrito. La universidad lo dara
de baja administrativa de manera automatica y no se le asentara calificacion
alguna en su historia académica (Cfr. Articulos 127 a 129).

Articulo 26. Todo alumno de licenciatura debe contar con su credencial fisica o
digital de la Universidad Anahuac vigente, realizar las renovaciones o refrendos
que correspondan, presentarla al ingresar o salir de la universidad y al solicitar
servicios 0 en cualquier otro momento en que las autoridades universitarias se
lo requieran. El alumno que cause baja debera reintegrar su credencial fisica a la
universidad al recoger sus documentos y en caso de credencial digital, se
desactivara y se les bloqueard el ingreso a las plataformas digitales
relacionadas.

CAPITULO IV. Cambio de Licenciatura

Articulo 27. Se entiende por cambio de licenciatura el proceso mediante el cual
un alumno solicita su ingreso a un nuevo programa académico ya sea del mismo
modelo educativo o uno distinto dejando sin efecto la licenciatura que venia
cursando.

La solicitud debera realizarse con al menos tres semanas de anticipacion al
inicio de clases del programa al que desea realizar el cambio.

Articulo 28. El alumno que solicite un cambio de licenciatura deberéa cubrir los
requisitos de admisién de aquella a la que pretende ingresar, sustentar los
examenes de ubicacidny, en caso de requerirlo, aprobar los cursos de nivelacion
correspondientes (Cfr. Articulo 10).

Articulo 29. La solicitud de cambio de licenciatura de un alumno de nuevo
ingreso, dependiendo del momento en el que se presente en Administracion
Escolar, se resolvera:

a) Previo al inicio de clases, si se presenta antes del proceso de seleccion
de cursos.

b) Enla primera semana de clases o en el periodo de ajustes si se presenta
durante la seleccion de cursos.

Cuando la solicitud de cambio de licenciatura se presente después de las fechas
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de ajuste de cursos, se considerara para el periodo ordinario inmediato
siguiente.

Los cambios de licenciatura solo aplican para periodos ordinarios semestrales.

Articulo 30. Para efectuar un cambio de licenciatura, el alumno lo solicitara en
el area de Administracion Escolar y debera acudir a una asesoria académica en la
Division, Facultad o Escuela al que pretenda ingresar y, cuando se le solicite,
acudir a la entrevista personal en el area de Evaluacién Psicopedagdgica de Nuevo
Ingreso antes de concluir el proceso de seleccion de cursos.

Cuando el solicitante se encuentre participando en alguno de los Programas de
Apoyo al Estudiante, la escuela o facultad a la que pretende hacer el cambio el
estudiante y el area de administracién escolar, deberan solicitar informacion
sobre el mismo que pudiera influir en la resolucion.

Si la resolucion de admision del alumno al primer programa fue “admision
condicionada”, debera consultarse con el Comité de Admisiones la aceptacion
0 no de su cambio de licenciatura.

Toda solicitud de cambio de licenciatura sera analizada y resuelta por la
universidad e informada al alumno por el area de Administracion Escolar.

Articulo 31. Si la universidad autoriza el cambio de licenciatura, se atenderan
los siguientes aspectos académicos y de administracién escolar:

a) Se consideraran acreditadas las asignaturas con calificacion aprobatoria
cuando sean comunes a ambas licenciaturas (mismo nombre y misma
clave). Igualmente se consideraran acreditadas las asignhaturas con
calificacion aprobatoria, que sean similares (mismo nombre, contenido y
diferente clave), previa validacion interna por escrito del director de la
Divisién, Facultad o Escuela a la que pertenece la nueva licenciatura, y la
validacion de la Vicerrectoria Académica o area equivalente.

b) Podran ser solicitadas por el alumno como equivalentes las asignaturas
aprobadas de su licenciatura previa, aun con distinto nombre, que tengan
un contenido equivalente superior al 60%, para lo cual se requiere un
predictamen escrito del director de la Divisién, Facultad o Escuela ala que
pertenece la nueva licenciatura, y la validacion de la Vicerrectoria
Académica o area equivalente, para posteriormente registrar el dictamen
definitivo ante la SEP. No se acreditaran en la nueva licenciatura las
asignaturas Practicum del programa anterior.

¢) Si ambas licenciaturas pertenecen a la misma Division, la Facultad o
Escuela, se determinard en la solicitud del alumno cuantas y cuales de las
asignaturas profesionalizantes no comunes, ni similares, ni equivalentes,
acreditadas en la licenciatura anterior, pueden ser consideradas como
electivas para la nueva licenciatura, siempre y cuando el plan de estudios
lo permita.

d) Se transferirdn a la nueva licenciatura las oportunidades de
acreditacion ejercidas de

asignaturas comunes Yy similares, no acreditadas si el cambio es a un
programa del mismo modelo. En el caso de las asignaturas que pudieran
resultar electivas para la nueva licenciatura, el alumno podr& renunciar a
dichas asignaturas y a la calificacién reprobatoria correspondiente.
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e) El alumno debera renunciar a aquellas asignaturas que no estén
contempladas en los incisos anteriores y que no abonen al cumplimiento
del plan de estudios de la hueva licenciatura.

f) Se ingresara a la nueva licenciatura con el estdndar académico obtenido
en la licenciatura previa (Cfr. Articulos 64 y 66).

g) El alumno que solicite cambio a una licenciatura empresarial u online,
debera someterse a lo dispuesto en el Reglamento especifico de la nueva
licenciatura.

h) Deberé efectuar el pago que por este concepto establezca la universidad
y en caso que pretenda hacer equivalente a alguna o algunas asignaturas
acreditadas, deberd solicitar y efectuar el pago correspondiente por un
certificado de estudios parciales del programa inicial.

Articulo 32. No se concederd el cambio de licenciatura solicitado si en la
licenciatura a la que el alumno pretenda ingresar, surge o persiste alguna causal
de baja académica (Cfr. Articulos 118 al 126).

Articulo 33. El alumno podra realizar como méaximo dos cambios de
licenciatura, considerando los efectuados en la propia universidad y cualquier
otro llevado a cabo en alguna de las instituciones de la Red de Universidades
Anahuac. Excepcionalmente y a juicio del Comité de Admisiones, éste podra
autorizar un tercer cambio de licenciatura.

No se contabilizara en las oportunidades de cambio de licenciatura cuando el
alumno haya iniciado sus estudios bajo la modalidad de Programa Parcial (Cfr.
Articulo 8) y solicite su transferencia de sede con cambio de carrera a la
licenciatura inicialmente elegida.

No se considerara como cambio de licenciatura cuando un alumno migre a un
plan de estudios actualizado del mismo programa, aun cuando éste haya
modificado su nombre.

CAPITULO V. Licenciaturas Simultaneas

Articulo 34. Un alumno podra solicitar al Comité de Admisiones en su ingreso
0 a la Direccion de Administracién Escolar o su equivalente, si su solicitud se
formula una vez iniciada su primera licenciatura, la autorizacién para cursar dos
licenciaturas en forma simultdnea, o programas integrados como doble
titulacion, debiendo cumplir los requisitos de admision de ambas.

El nGmero maximo de créditos a cursar por cada periodo ordinario semestral
entre ambas licenciaturas no podra exceder de 72, respetando los limites
definidos por el estdndar académico del alumno en cada licenciatura (Cfr.
Articulo 66).

Articulo 35. Al autorizarse a un alumno para cursar dos licenciaturas en forma
simultanea, o programas integrados como doble titulaciéon, se atenderan los
siguientes aspectos:

a) Se consideraran acreditadas las asignaturas con calificacion aprobatoria,
cuando sean comunes (mismo nombre y misma clave). lgualmente se
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consideraran acreditadas las asignaturas con calificacion aprobatoria, que
sean similares (mismo nombre y diferente clave), previa validacion interna
por escrito del director de la Division, Facultad o Escuela a la que
pertenece la licenciatura que quiera iniciar el alumno y la validacién de la
Vicerrectoria Académica o area equivalente.

Podran ser solicitadas por el alumno como equivalentes las asignaturas
aprobadas de su primera licenciatura, aun con distinto nombre, que
tengan un contenido equivalente superior al 60%, para lo cual se requiere
un predictamen escrito del director de la Division, Facultad o Escuela a la
que pertenece la licenciatura que quiera iniciar el alumno, y la validacion
de la

Vicerrectoria Académica o area equivalente, para posteriormente tramitar
el dictamen definitivo ante la SEP. No se acreditaran en la nueva
licenciatura las asignaturas Practicum del programa anterior.

b) Si ambas licenciaturas pertenecen a la misma Division, la Escuela o
Facultad determinard en la solicitud del alumno, cuantas y cuéles de las
asignaturas profesionalizantes no comunes, ni similares, ni equivalentes
acreditadas en la primera licenciatura, pueden ser consideradas como
electivas para la licenciatura que quiera iniciar el alumno, siempre y
cuando el plan de estudios lo permita.

c) Se transferirAn a la licenciatura simultdnea las oportunidades de
acreditacion ejercidas de asignaturas comunes y similares no acreditadas.
En el caso de las asighaturas que pudieran resultar electivas para la
licenciatura simultdnea, el alumno podra renunciar a dichas asignaturas y
a la calificacion reprobatoria correspondiente.

Articulo 36. El alumno que curse licenciaturas simultaneas solo estara obligado
a cubrir una reinscripcién por periodo con base en la suma total de créditos de
ambas licenciaturas para ese periodo.

En caso de que las licenciaturas simultaneas se cursen en diferentes sedes de
la Universidad Anahuac, la reinscripcion se cubrird en la sede donde curse la
primera licenciatura y una vez concluida ésta, la reinscripcién se cubrira en la
sede donde curse la segunda.

Al inicio de cada periodo, los alumnos que estén cursando licenciaturas
simultdneas deberan efectuar el pago inicial (reinscripcién) correspondiente
(Cfr. Articulo 152) y en el momento de determinar su carga académica definitiva
se les bonificara en las colegiaturas la diferencia que resulte.

En el caso de los créditos, estos se cubrirdn por asignatura, en la sede, periodo
y costo que correspondan.

Adicionalmente, el alumno debera cumplir con los requisitos de permanencia y
titulacion de cada licenciatura y deberd realizar el trdmite y pago de titulacion
correspondiente a cada una de ellas.

Articulo 37. La acreditacion del requisito del idioma inglés, o en su caso del
tercer idioma, asi como el cumplimiento del servicio social y otros requisitos que
en su caso sean aplicables y compatibles entre las dos licenciaturas seran
validos para ambas.
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CAPITULO VI. Segunda Licenciatura

Articulo 38. Cuando un alumno de la universidad tenga cubierto el cien por
ciento de los créditos del plan de estudios de su licenciatura y pretenda cursar
una licenciatura adicional, podra solicitar por escrito al &rea de Administracion
Escolar la correspondiente autorizacion, siempre y cuando haya cubierto todos
los requisitos curriculares correspondientes y haya cumplido oficialmente con el
servicio social de la licenciatura previa.

El alumno no requerird hacer nuevamente el proceso de admisién y solamente,
en su caso, debera cumplir con los requisitos de admision de la segunda
licenciatura (Cfr. Articulos 7 y 10).

Articulo 39. Para efectos de acreditacion de asignaturas comunes y similares
entre ambas licenciaturas y el requisito del idioma inglés y, en su caso, segundo
idioma, el alumno se sujetara a lo dispuesto en los articulos 35 y 37
respectivamente.

CAPITULO VII. De la Reinscripcién ala Universidad Anahuac

Articulo 40. Reinscripcién es el proceso que el alumno debe realizar para
formalizar su acceso al siguiente periodo escolar (ordinario semestral o
intersemestral) de acuerdo con el plan de estudios que se encuentre cursando,
en el calendario establecido por la universidad.

Articulo 41. Sélo se considera reinscrito o reinscrito con seleccién de cursos al
alumno que cumpla con lo siguiente:

a) No haber causado baja académica o disciplinaria (Cfr. Articulos 118 a 126
y 130).

b) No tener adeudo financiero, documental (Cfr. Articulos 21 c) y 22) ni de
material didactico con la universidad.

c) No haber recibido resolucién de restriccion de reinscripcion emitida por el
Comité Rectoral de la Universidad.

d) Se considera reinscrito al efectuar el pago por reinscripcion, dentro de los
plazos establecidos.

e) Se considera reinscrito con seleccion de cursos, al realizar ademas el
proceso de seleccién de cursos en el plazo establecido para ello.

CAPITULO VIII. Modelo Curricular

Articulo 42. El modelo educativo de formacion integral Anahuac contempla una
estructura curricular administrada por créditos. Crédito es la unidad de valor de
cada asignatura o actividad académica, mismo que equivale al resultado de la
sumade las horas-semana-semestre con docente y las horas- semana-semestre
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de estudio por parte del alumno.

Planes de estudio

Articulo 43. Para acreditar el plan de estudios, el alumno debe cumplir con los
requisitos de ingreso y de permanencia, y cubrir la totalidad de los créditos de su
plan de estudios. Ademas de lo anterior, para efectos de titulacién, debera cubrir
los requisitos de egreso:

a) Planes de estudio 2010 al 2015: al menos una asignatura curricular de
caracter profesionalizante en idioma inglés, al menos una asignatura
curricular de caracter profesionalizante en la modalidad en linea, al
menos dos asignaturas curriculares de caracter profesionalizante en la
modalidad semipresencial, y los requisitos curriculares correspondientes
de acuerdo con las necesidades de la licenciatura.

b) Planes de estudio 2016 a 2019: al menos dos asignaturas curriculares
de caracter profesionalizante en idioma inglés, al menos dos asignaturas
curriculares de caracter profesionalizante en la modalidad en linea y los
requisitos curriculares correspondientes de acuerdo con las necesidades
de la licenciatura.

c) Planes de estudio 2020 a 2025: al menos cinco asignaturas curriculares
en idioma inglés, al menos cinco asignaturas curriculares en la
modalidad en linea y los requisitos curriculares correspondientes de
acuerdo con las necesidades de la licenciatura.

Las asignaturas curriculares cursadas en idioma inglés o en las modalidades en
linea o semipresencial, deberan acreditarse en forma ordinaria para poder
liberar el requisito de egreso correspondiente. Si el alumno no las aprueba,
podra presentarlas en examen extraordinario, conforme a los articulos 98 al 100
del presente Libro, pero en dicho caso no liberaran el requisito de

egreso correspondiente.

En el caso de asignaturas en linea cursadas en una universidad distinta a la
propia, el examen extraordinario podra presentarse en cualquiera de las dos
universidades, bajo el criterio sefialado en el parrafo anterior.

Articulo 44. Las asignaturas se definen y agrupan en tres bloques:
Planes de estudio 2010 a 2015:

a) Bloque Profesional.

i. Blogue Profesional Obligatorio: Contiene las asignaturas
obligatorias que permiten al alumno desarrollar las competencias
propias de cada profesion.

ii. Blogue Profesional Electivo: Contiene las asignaturas electivas que
permiten al alumno fortalecer su formacion profesional dentro de su
propia disciplina o su Divisiébn Académica.

b) Blogue Andhuac.

i. Blogue Andhuac Obligatorio: Contiene las asignaturas obligatorias
gue permiten al alumno desarrollar las competencias que son
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comunes a todos los programas y aportan los elementos esenciales
de formacién humana que caracterizan al egresado Anahuac.

ii. Blogue Anahuac Electivo: Contiene las asignaturas electivas
formativas de caracter humanistico y de estudios generales que
ayudan a complementar y profundizar la formacién integral de los
alumnos y el desarrollo de competencias en distintas areas. Asi
mismo, contiene los talleres o actividades formativas electivos que
ayudan a complementar y profundizar la formacion integral de los
alumnos.

Planes de estudio 2016 a 2019:
a) Bloque Profesional.

i. Bloque Profesional Obligatorio: Contiene las asignaturas
obligatorias que permiten al alumno desarrollar las competencias
propias de cada profesion.

ii. Blogue Profesional Electivo: Contiene las asignaturas electivas que
permiten al alumno fortalecer su formacién profesional dentro de su
propia disciplina o su Division Académica.

b) Bloque Anahuac.

i. Blogue Anahuac Obligatorio: Contiene las asignaturas obligatorias
que permiten al alumno desarrollar las competencias que son
comunes a todos los programas y aportan los elementos esenciales
de formacion humana y de estudios generales que caracterizan al
egresado Anahuac.

ii. Blogue Anahuac Electivo: Contiene asignaturas electivas formativas
de caracter humanistico, de estudios generales y asignaturas
profesionalizantes de otras disciplinas, que ayudan a complementar
y profundizar la formacién integral de los alumnos y el desarrollo de
competencias en distintas areas. Asi mismo, contiene los talleres o
actividades formativas electivos que ayudan a complementar y
profundizar la formacién integral de los alumnos.

Planes de Estudio 2020 a 2025

a) Bloque Profesional.

Blogque Profesional Obligatorio: Contiene las asignaturas obligatorias que
permiten al alumno desarrollar las competencias propias de cada
profesion.

i. Blogue Profesional Electivo: Contiene las asignaturas electivas que
permiten al alumno fortalecer su formacion profesional con
contenidos de otro &mbito profesional y con ello la adquisicion de
conocimientos, desarrollo de habilidades y aptitudes en otras areas
de su interés. Estas asignaturas son en su mayoria
profesionalizantes de otras licenciaturas, de idiomas y/o de estudios
generales.

b) Bloque Anahuac.
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i. Blogue Anahuac Obligatorio: Contiene las asignaturas obligatorias
gque permiten al alumno desarrollar las competencias que son
comunes a todos los programas y aportan los elementos esenciales
de formacién humana y de liderazgo que caracterizan al egresado
Anahuac.

ii. Bloque Anahuac Electivo: Contiene las asignaturas electivas
formativas de caracter humanistico, estudios generales y liderazgo
gue ayudan a complementar y profundizar la formacion integral de
los alumnos y el desarrollo de competencias en distintas areas.

¢) Bloque Interdisciplinario.

i. Blogue Interdisciplinario Obligatorio: Contiene las asignhaturas
obligatorias que fortalecen los &mbitos de Responsabilidad Social y
Emprendimiento.

ii. Blogue Interdisciplinario Electivo: Contiene las asignaturas electivas
gue permiten a nuestros alumnos estudiar diversos ambitos y
realidades del mundo actual. Asi mismo, contiene los talleres o
actividades formativas electivos que ayudan a complementar y
profundizar la formacién integral de los alumnos.

Articulo 45. Para el Bloque Electivo, el alumno deberd cumplir con lo siguiente:
Planes de estudio 2010 a 2015
a) Bloque Profesional Electivo

El alumno deber& cubrir minimo veinticuatro (24) créditos en este bloque,
de acuerdo con lo definido en el plan de estudios de cada licenciatura, ya
sean asignaturas electivas propias de la carrera o asignaturas en general
gue se impartan en otras carreras de su misma Divisiébn Académica.

En algunas licenciaturas se cuenta con la posibilidad de cubrir estos
créditos a través de asignaturas agrupadas en un area profesional
especifica para profundizar en alguna linea de estudio de su interés.

El alumno no deberd inscribir asignaturas electivas de otras carreras de
su divisién con contenidos equivalentes a aquellas de su propio plan de
estudios, ni cursar asignaturas de planes anteriores.

Si un alumno ya curs6 y concluyd los créditos minimos del Blogue
Profesional Electivo, podra continuar cursando las asignaturas de este
blogue que desee, en los términos que disponga la universidad, sin poder
abonar estos créditos a cualquier otro bloque.

b) Bloque Anahuac Electivo

El alumno debera cubrir minimo quince (15) créditos a través de
asignaturas, talleres y/o actividades formativas que elegira libremente
dentro de las siguientes areas: Liderazgo, Arte y Cultura, Deporte,
Familia, Formacion Espiritual y Apostdlica, e Idiomas.

i.  Las asignaturas tienen un valor de tres o seis créditos cada una.

ii.  Los talleresy actividades formativos tienen un valor de tres créditos
cada uno.

iiil. Las asignaturas se califican numéricamente conforme a lo
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sefialado en el Articulo 104 inciso a. La calificacion final obtenida
serd considerada para el calculo de promedios, para la
determinacion de estandares académicos y para determinar los
supuestos de baja académica sefialados en el articulo 119.

iv.  Los talleres y actividades formativos se califican alfabéticamente
conforme a lo sefalado en el articulo 104 inciso b. La calificacion
final obtenida no sera considerada para el célculo de promedios, ni
para la determinacién de estandares académicos, ni para
determinar los supuestos de baja académica sefialados en el
articulo 119.

v.  En el caso de actividades deportivas, los alumnos deberan contar
con una poliza de gastos médicos que cubra accidentes, misma
gue se puede adquirir en la universidad al momento del pago inicial
(inscripcién o reinscripcién). Para quedar exento del pago de este
seguro, el alumno deberd proporcionar, a través del portal de
servicios de intranet, la comprobacion que acredite que cuenta con
un seguro al menos similar y vigente (Cfr. Art 159). De esta forma,
la institucion no serd responsable de los accidentes que se
produzcan fuera del campus, incluso en actividades de
representacion institucional.

Si un alumno ya cursé y concluyé los créditos minimos del Bloque
Anahuac Electivo, podra continuar cursando las asignaturas, talleres y/o
actividades formativas de este bloque que desee, en los términos que
disponga la universidad, sin poder abonar estos créditos a cualquier otro
bloque.

Planes de estudio 2016 a 2019

a) Bloque Profesional Electivo

El alumno debera cubrir minimo veinticuatro (24) créditos en este bloque,
de acuerdo con lo definido en el plan de estudios de cada licenciatura, ya
sean asignaturas electivas propias de la carrera o asignaturas en general
gue se impartan en otras carreras de su misma division.

En algunas licenciaturas se cuenta con la posibilidad de cubrir estos
créditos a través de asignaturas agrupadas en un area profesional
especifica para profundizar en alguna linea de estudio de su interés.

El alumno no debera inscribir asignaturas electivas de otras carreras de
su division con contenidos equivalentes a aquellas de su propio plan de
estudios, ni cursar asignaturas de planes anteriores.

Si un alumno ya cursé y concluyé los créditos minimos del Bloque
Profesional Electivo, podra continuar cursando las asignaturas de este
bloque que desee, en los términos que disponga la universidad, sin poder
abonar estos créditos a cualquier otro bloque.

b) Bloque Anahuac Electivo

Elalumno deberé cubrir minimo doce (12) créditos a través de asignaturas
profesionalizantes seleccionadas de la oferta general de licenciaturas,
definidas como electivas libres, y/o a través de asignaturas de formacion
humana y general del Bloque Anahuac.
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Adicionalmente, el alumno debera cubrir nueve (9) créditos a través de
talleres y/o actividades formativas del Bloque An&huac, en las siguientes
areas: Liderazgo, Arte y Cultura, Deporte, Familia, Formacién Espiritual
y Apostdlica, e Idiomas.

I Los talleres y actividades formativas tienen un valor de tres créditos
cada uno.

ii. Los talleres y actividades formativas se califican numéricamente
conforme a lo sefialado en el Articulo 104 inciso a, sin embargo,
en caso de que la calificacién final sea reprobatoria, ésta no
contard para los supuestos de baja académica sefalados en

el Articulo 119, pero si contard para el calculo de promedios y
estandares académicos.

iii.  Una vez que el alumno haya cubierto y aprobado sus primeros
nueve (9) créditos de talleres y actividades formativas y desee
cursar talleres y actividades formativas adicionales, las
calificaciones de estos Ultimos no contaran para efectos del célculo
de promedios y estandares académicos.

iv.  En el caso de actividades deportivas, los alumnos deberan contar
con una poliza de gastos médicos que cubra accidentes, misma
gue se puede adquirir en la universidad al momento del pago inicial
(inscripcién o reinscripcién). Para quedar exento del pago de este
seguro, el alumno debera proporcionar, a través del portal de
servicios de intranet, la comprobacién que acredite que cuenta con
un seguro al menos similar y vigente (Cfr. Articulo 159). De esta
forma, la institucion no sera responsable de los accidentes que se
produzcan fuera del campus, incluso en actividades de
representacion institucional.

Si un alumno ya curs6 y concluyé los créditos minimos del Bloque
Anahuac Electivo, podra continuar cursando las asignaturas, talleres y/o
actividades formativas de este bloque que desee, en los términos que
disponga la universidad, sin poder abonar estos créditos a cualquier otro
bloque. En el caso de los talleres, estos no seran incluidos en el
certificado oficial de estudios.

Planes de estudio 2020 a 2025
a) Bloque Profesional Electivo

El alumno debera cubrir minimo veinticuatro (24) créditos en este bloque,
de acuerdo con lo definido en el plan de estudios de cada licenciatura, ya
sean asignaturas contenidas en el Bloque Profesional Electivo de su
propia licenciatura o en el Bloque Profesional Obligatorio o Electivo de
cualquier otro plan de estudios 2020 o posterior.

El alumno no debera inscribir asignaturas profesionalizantes de otras
licenciaturas con contenidos equivalentes a aquellas de su propio plan de
estudios, ni cursar asignaturas de planes anteriores.

Si un alumno ya cursé y concluy6 los créditos minimos del Bloque
Profesional Electivo, podra continuar cursando las asignaturas de este
bloque que desee, en los términos que disponga la universidad, sin poder
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abonar estos créditos a cualquier otro bloque.
b) Bloque Anahuac Electivo

El alumno debera cubrir minimo doce (12) créditos a través de asignaturas
de las areas de Liderazgo y Excelencia Anahuac, y de formacion humana
y general del Bloque An&huac.

Si un alumno ya cursé y concluyé los créditos minimos del Bloque
Andhuac Electivo, podra continuar cursando las asignaturas de este
bloque que desee, en los términos que disponga la universidad, sin poder
abonar estos créditos a cualquier otro bloque.

c) Bloque Interdisciplinario Electivo

El alumno deberad cubrir minimo dieciocho (18) créditos a través de
asignaturas con contenidos interdisciplinarios que permiten a nuestros
alumnos estudiar diversos ambitos y realidades del mundo actual.

Adicionalmente, el alumno debera cubrir nueve (9) créditos a través de
talleres y/o actividades formativas de las siguientes areas: Liderazgo, Arte,
Cultura, Deporte y Social.

i. Los talleres y actividades formativas tienen un valor de tres
créditos cada uno.

ii. Los talleres y actividades formativas se califican
numéricamente conforme a lo sefialado en el Articulo 104 inciso
a, sin embargo, en caso de que la calificacion final sea
reprobatoria, ésta no contard para los supuestos de baja
académica sefialados en el Articulo 119, pero si contara para el
calculo de promedios y estandares académicos.

iii.  Una vez que el alumno haya cubierto y aprobado sus primeros
nueve (9) créditos de talleres y actividades formativas y desee
cursar talleres y actividades formativas adicionales, las
calificaciones de estos ultimos no contaran para efectos del
calculo de promedios y estandares académicos y no podran ser
incluidos en el certificado oficial de estudios

iv.  Enelcaso de actividades deportivas, los alumnos deberan contar
con una podliza de gastos médicos que cubra accidentes, misma
que se puede adquirir en la universidad al momento del pago
inicial (inscripcién o reinscripcién). Para quedar exento del pago
de este seguro, el alumno debera proporcionar, a través del portal
de servicios de intranet, la comprobacion que acredite que cuenta
con un seguro al menos similar y vigente (Cfr. Articulo 159). De
esta forma, la institucion no sera responsable de los accidentes
que se produzcan fuera del campus, incluso en actividades de
representacion institucional.

Si un alumno ya curs6é y concluy6 los créditos minimos del Bloque
Interdisciplinario Electivo, podra continuar cursando las asignaturas,
talleres y/o actividades de este bloque que desee, en los términos que
disponga la universidad, sin poder abonar estos créditos a cualquier otro
bloque.
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Articulo 46. Si el alumno no acredita una asignatura electiva podra volver a
cursarla en los términos del articulo 80 del presente Libro, o bien, cursar otra
asignatura electiva en su lugar. Una vez aprobada, ya sea la misma o aquella
otra electiva que curso en su lugar, podra solicitar en Administracion Escolar que
la asignatura no acreditada deje de tener efectos en su historia académica, asi
como para el calculo de promedios y estandares académicos.

En caso de cambio de licenciatura, licenciaturas simultaneas y segunda
licenciatura, el criterio aplicable para las asignaturas electivas no acreditadas
sera conforme a los articulos 31 inciso d, 35 inciso d, y 39, respectivamente.

Para los planes de estudio 2016 y posteriores, estos mismas criterios aplicaran
para los talleres y actividades formativas referidas en el articulo anterior; sin
embargo, estos no contaran en las causales de baja académica (Cfr. Articulo
119).

Articulo 47. Los créditos de los planes de estudio de licenciatura son
susceptibles de ser acreditados a través de asignaturas cursadas y aprobadas
en otras instituciones nacionales o extranjeras en los términos del presente
reglamento (Cfr. Articulos 15 al 17) y/o del Reglamento de Intercambios para
Alumnos de Licenciatura de la Universidad Anahuac.

Practicum y Asignaturas Integradoras

Planes de estudio 2010 a 2015, 2016 a 2019 y 2020 a 2025

Articulo 48. Se denominan Practicum a las asignaturas que forman parte del plan
de estudios de todas las licenciaturas y que buscan la integracion de la teoria y la
practica (saber-hacer) a través del aprendizaje aplicado en un contexto real o
simulado de trabajo profesional, con un seguimiento personalizado por parte del
profesor y/o de un asesor profesional. Esto permite evaluar y evidenciar
claramente el avance en el desarrollo y/o logro de las competencias profesionales
establecidas en el perfil de egreso de cada licenciatura.

Los espacios asignados para la realizacion de las asignaturas Practicum seran
los autorizados por

la universidad, conforme a las necesidades y posibilidades de logistica de la
propia universidad y, en su caso, de las instituciones participantes.

La supervision y evaluacién del Practicum estara a cargo de la Universidad
Anéhuac.

Planes de estudio 2020 a 2025

Para los planes de estudio 2020 a 2025 existen asignaturas integradoras que
contemplan el desarrollo de proyectos aplicativos, proyectos de investigacion,
practicas profesionales, entre otros, adicionales a las asignaturas Practicum o
en sustitucion de éstas.

Requisitos de titulacion

Articulo 49. Los requisitos de titulacion son un conjunto de experiencias
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educativas que se consideran indispensables para la formacion del profesionista.
Son necesarios para el avance dentro del plan de estudios y para el otorgamiento
del titulo profesional.

Articulo 50. Los requisitos de titulacion no otorgan créditos académicos. Se acreditan
por cumplimiento y el resultado del mismo se expresa como AC (Acreditado) y
AD (No Acreditado) (Cfr. Articulos 79 y 104).

Articulo 51. Los requisitos de titulacion para todos los alumnos de nivel
licenciatura son:

Planes de estudio 2010 a 2015, 2016 a 2019 y 2020 a 2025
a) ldiomas (Cfr. Articulos 52 al 56).

b) Servicio Social.

¢) Requisitos particulares indicados en el plan de estudios y en la normativa
interna de cada Escuela o Facultad, la cual debera ser autorizada
previamente por el Comité Rectoral de la Universidad.

d) La universidad podra solicitar a sus alumnos la presentacion y aprobacién
de examenes generales de egreso de licenciatura, ya sea internos,
aplicados por la propia universidad, o externos, en cuyo caso serian
elaborados y aplicados por organismos evaluadores reconocidos.

e) En la Licenciatura en Médico Cirujano, los alumnos deberan presentar y
aprobar la Evaluacion Sumativa Integral, en los términos establecidos en
el Libro Séptimo del presente Compendio.

Planes de estudio 2020 a 2025

Adicional a los requisitos anteriores, para los planes de estudio 2020 a 2025 se
establecen los siguientes requisitos de titulacion:

a) Cuatrocientas ochenta (480) horas efectivas de préacticas profesionales,
de acuerdo con los criterios que se establezcan para cada licenciatura.
Estas horas podran cumplirse mediante la realizacion del servicio social de
ley, siempre y cuando el mismo se realice aplicando los conocimientos
adquiridos en la licenciatura cursada (Cfr. Art 57).

Competencias digitales que deberan acreditarse en su parte general
(blogue uno) antes de lograr un 70 % de avance en su programay aquellas
definidas en forma especifica para cada licenciatura (bloque dos) para
poder iniciar su tramite de titulacion.

Se aplicara en la primera semana de clases un examen diagnéstico para
que el alumno conozca su trayectoria personal a seguir y con apoyo de su
Coordinacién de la Licenciatura programe su cumplimiento. Para ello
debera inscribir el curso correspondiente durante el

proceso de seleccion de cursos y realizar esta evaluacion inicial en la primera
semana de clases; con el resultado de esta, podra dar de baja la
inscripcion o mantenerla.

Idiomas

Articulo 52. El alumno debe presentar el examen de ubicacién del requisito
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curricular del idioma inglés durante las sesiones de Bienvenida e Integracion
Universitaria (BIU) previas al inicio de su primer periodo de estudios o0 a mas
tardar en las primeras cuatro semanas de este periodo conforme al calendario
gque establezca la universidad. En caso de no hacerlo, se le ubicara en el nivel
0.

El examen de ubicacion realizado durante las sesiones de Bienvenida e
Integracion Universitaria (BIU) ser& gratuito; fuera de esas sesiones, el examen
tendra un costo que la universidad tenga definido para el periodo
correspondiente, y que el alumno debera cubrir.

De acuerdo con el resultado de dicho examen, el alumno habra acreditado el
requisito curricular de inglés o quedara ubicado en uno de los siguientes niveles
de dominio:

e Nivel 0 (Conocimiento nulo del idioma). Propedéutico elemental A.
e Propedéutico elemental B.

Nivel 1.

Nivel 2.

Nivel 3.

Nivel 4.

Nivel 5.

Nivel 6.

Articulo 53. Una vez que el alumno ha sido ubicado en un nivel de dominio del
idioma, debera acreditar los niveles faltantes. El alumno que quede ubicado en
un nivel igual o inferior al nivel 2, estara obligado a cursar los niveles faltantes
dentro de la universidad, a partir de su primer periodo de estudios y de manera
ininterrumpida.

El alumno que quede ubicado en un nivel igual o superior al nivel 3, podra
acreditar los niveles faltantes a través de las siguientes opciones:

a) La presentacion de los exdmenes de acreditacion que la universidad
disponga para dichos niveles, pudiendo estudiar y avanzar en el dominio
del idioma a través de cursos impartidos fuera de la universidad.

b) Cursar y acreditar los niveles faltantes dentro de la universidad.

¢) Presentar los certificados de reconocimiento de estudios y/o resultados de
examenes certificados realizados por otras instituciones autorizadas, cuya
lista seré publicada por la universidad.

El Centro de Lenguas de la Universidad Anahuac es la instancia encargada de
gestionar todo lo relativo a la acreditacion de este requisito.

Articulo 54. Los niveles de idioma se acreditan por cumplimiento y el resultado
del mismo se expresa como AC (Acreditado) y AD (No Acreditado) (Cfr. Articulos
79 y 104). En el caso de que algun idioma se imparta en una licenciatura como
asignatura con valor curricular, dicha asignatura se calificard numéricamente
como cualquier otra.

Articulo 55. Durante el avance en la acreditacion del requisito del idioma inglés,
y en su caso, una tercera lengua, se seguiran los siguientes criterios:

a) Todo alumno que al término de un periodo académico alcance o rebase el
30% de los créditos de su plan de estudios, sin haber acreditado el nivel 3
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delidiomainglés, quedara Condicionado por inglés y solo podra inscribir
una carga de 18 créditos en los siguientes periodos

académicos hasta haber cubierto dicho nivel (Cfr. Articulo 66).

b) Todo alumno que al término de un periodo académico alcance o rebase el
60% de los créditos de su plan de estudios, sin haber acreditado el nivel 6
del idioma inglés, quedara Suspendido por inglés y no podra inscribir
ninguna asignatura, taller y/o actividad formativa curricular hasta satisfacer
este requisito (Cfr. Articulo 66).

¢) En el caso de aquellas licenciaturas que requieran el dominio de una
tercera lengua, el alumno debera alcanzar el nivel requerido que defina el
coordinador de dicha licenciatura en conjunto con el Centro de Lenguas,
antes de alcanzar o rebasar el 90% de avance en su plan de estudios. En
caso contrario, quedara Suspendido por tercera lengua y no podra inscribir
ninguna asignatura, taller y/o actividad formativa curricular hasta satisfacer
este requisito. Esta disposicién es aplicable exclusivamente en planes de
estudio 2020 a 2025 (Cfr. Articulo 66).

Si un alumno ha ingresado mediante equivalencia o revalidacién de estudios y
en su examen de ubicacién no ha cubierto los niveles de inglés a que se refieren
los incisos anteriores al llegar a los porcentajes de avance respectivo, podra
solicitar al Comité Rectoral una prorroga de hasta dos periodos consecutivos
para regularizar su situacién, cursando un maximo de 36 créditos, mientras no
haya cubierto los niveles de idioma inglés que sefiala el presente articulo.

Articulo 56. Para los alumnos de licenciatura cuyo plan de estudios lo
establezca, sera requisito curricular para la obtencion del titulo profesional el
dominio de una tercera y/o cuarta lengua. El Centro de Lenguas dispondra de los
medios para acreditar este requisito curricular, ya sea por medio de cursos,
examenes o el reconocimiento de estudios y resultados de examenes
certificados por otras instituciones autorizadas, cuya lista sera publicada por la
universidad.

CAPITULO IX. Del Servicio Social

Articulo 57. Los alumnos de la Universidad Anahuac deben prestar Servicio
Social por al menos 480 horas, en un periodo minimo de seis meses, como
requisito de titulacion y como complemento de su formacién profesional, de
conformidad con las opciones que establezcan las disposiciones oficiales, las
normas universitarias y el procedimiento para la acreditacion del mismo.

Articulo 58. El alumno podréa inscribirse al servicio social una vez cubierto el
50% de créditos de su plan de estudios. Para los alumnos de las licenciaturas
de Ciencias de la Salud, se aplicara la normatividad oficial correspondiente.

CAPITULO X. Selecciéon de Cursos

Carga académica
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Articulo 59. Carga académica es el numero de créditos inscritos por un alumno
en un periodo escolar. Para asegurar un desempefio adecuado, esta carga
debera permitir al alumno alcanzar de manera satisfactoria los resultados de
aprendizaje definidos en cada programa de asignatura. La carga académica se
vincula con los estdndares académicos que se mencionan en este mismo
capitulo.

Articulo 60. Para los alumnos de nuevo ingreso a primer semestre la carga
académica estard determinada por el conjunto de asignaturas recomendadas
por la universidad para cada plan de estudios hasta un maximo de 54 créditos,
correspondientes al estAndar académico Suficiente (Cfr. Articulos 66 y 67).

Articulo 61. La carga académica minima para un periodo escolar ordinario
semestral es de dieciocho (18) créditos, pudiendo ser menor si la carga
corresponde al niumero de créditos que le resten al alumno para concluir la
licenciatura a la que esté inscrito.

Articulo 62. La carga académica maxima para un periodo escolar ordinario
semestral es de sesenta y seis (66) créditos. Las autoridades académicas
podran autorizar a los alumnos para llevar esta carga maxima, o incluso mayor,
si con ello concluyen su licenciatura en el periodo para el que se otorgue esta
autorizacion, independientemente de su estandar académico (Cfr. Articulo 66).

Articulo 63. La carga académica maxima para el periodo intersemestral es de
veintian (21) créditos.

Estandares académicos

Articulo 64. Los estandares académicos son los criterios que emplea la
universidad para dar seguimiento al desempefio académico de un alumno.
Seran valorados al término de cada periodo académico ordinario (incluyendo
examenes extraordinarios) y con base en ellos se tomaran las acciones
correspondientes de permanencia, de definicion de carga académica y, en su
caso, de reconocimiento académico.

Articulo 65. Los siguientes conceptos se emplean en la determinacion de los
estandares académicos:

a) Créditos intentados totales. Es el numero total de créditos a los que un
estudiante se ha inscrito a lo largo de su estancia en la universidad en una
licenciatura. Si una asignatura se cursa mas de una vez, se consideraran
sélo los créditos de la dltima oportunidad en que la curso.

b) Créditos intentados en el periodo. Es el nUmero total de créditos a los que
un estudiante se ha inscrito en un periodo académico.

c) Créditos aprobados totales. Es el ndmero total de créditos de las
asignaturas aprobadas por un estudiante en su plan de estudios.

d) Créditos aprobados en el periodo. Es el nimero total de créditos de las
asignaturas aprobadas por un estudiante en un periodo académico.

e) Porcentaje de créditos totales intentados aprobados. Es igual a los créditos
aprobados totales, entre los créditos intentados totales, multiplicado por
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100.

f) Porcentaje de créditos del periodo aprobados. Es igual a los créditos
aprobados en el periodo académico, entre los créditos intentados en el
periodo académico, multiplicado por 100.

g) Promedio ponderado total. Es la suma de la ultima calificacion final de
cada asignatura, multiplicada por sus créditos, entre la suma de los
créditos totales intentados.

Se obtiene por medio de las siguientes férmulas:

Puntos obtenidos = suma (créditos de cada asignatura x Ultima
calificacion obtenida). Promedio ponderado total = puntos
obtenidos / créditos intentados totales.

h) Promedio ponderado parcial. Es el promedio ponderado de las
calificaciones finales obtenidas en las asignaturas que el estudiante ha
intentado en un periodo académico determinado.

El promedio ponderado, tanto parcial como total, se utiliza para definir el
estandar académico del alumno, para el otorgamiento y renovacion de becas y
para los reconocimientos académicos.

Articulo 66. Los estandares académicos se establecen con base en el promedio
ponderado parcial obtenido en el Gltimo periodo académico ordinario semestral 0
el nimero de asignaturas reprobadas hasta ese periodo o la acreditacion del
requisito de idioma inglés. Se controlan a través del Sistema

Integral Universitario (SIU) y se definen de la siguiente manera:

a) Satisfactorio. Si el alumno obtiene un promedio ponderado parcial igual o
superior a 8.0. Le permite inscribir un maximo de 66 créditos.

b) Suficiente. Si el alumno obtiene un promedio ponderado parcial entre 7.0
y 7.9. Le permite inscribir un maximo de 54 créditos.

c) Condicionado. Si el alumno obtiene un promedio ponderado parcial
inferior a 7.0 y/o reprueba el Programa de Desarrollo Universitario (PDU)
(Cfr. Articulo 160). Le permite inscribir un maximo de 36 créditos. Baja
académica. Si el alumno incurre en cualquiera de las causales de baja
académica (Cfr. Articulos 113, 118 a 126).

d) Condicionado por inglés. El alumno sélo podré inscribir hasta 18 créditos
(Cfr. Articulo 55 a).

e) Suspendido por inglés y/o tercera lengua. El alumno no podra inscribir
asignaturas, talleres y/o actividades formativas curriculares. Unicamente
podra inscribir los cursos de inglés o tercera lengua que correspondan
(Cfr. Articulo 55 b y c.).

f) Condicionado por Competencias Digitales. Si el alumno no ha acreditado
las competencias generales (bloque 1) cuando tenga 70% de avance
s6lo podré inscribir un maximo de 24 créditos hasta haberlo acreditado y
no podra titularse hasta acreditar las competencias especificas de su
licenciatura (bloque 2).

Podra continuar cursando el programa aun y cuando no se reinscriba al

35



N, Red de Universidades Compendio Reglamentario Anahuac.
/\.§/ , p g
%% Anahuac

semestre inmediato al que lo inscribio, si aun no lo hubiera concluido.

Este estandar académico se aplicara solo a los alumnos que ingresen a
partir del periodo escolar agosto-diciembre de 2023.

g) Dispensa. El alumno que haya recibido una dispensa académica podra
inscribir un maximo de 36 créditos, esté o no obligado a cursar el
Programa de Complementacion Académica (Cfr. Articulos 120 a 125, y
161 a 165).

Articulo 67. El estdndar académico Suficiente se aplica a todos los alumnos en
el primer periodo que cursen en la universidad.

Seleccion de cursos

Articulo 68. Antes del inicio de cada periodo ordinario semestral o
intersemestral, en la fecha establecida para ello, el alumno seleccionara
personalmente los cursos de las asignaturas, talleres y/o actividades formativas
que llevara en dicho periodo a través del Sistema Integral Universitario (SIU).

Articulo 69. Para la seleccién de cursos los alumnos deben considerar su
avance en el plan de estudios, la carga académica minima y la carga maxima,
de acuerdo con su estandar académico, la oferta académica institucional y la
recomendacion de su asesor académico o tutor.

La Universidad podra establecer la obligacion de inscribir una o mas asignaturas
del Boque Anahuac Obligatorio en determinados semestres.

Los alumnos de nuevo ingreso seleccionaran del conjunto de asignaturas
recomendadas por la universidad, hasta un méaximo de 54 créditos y un minimo
de 18 (Cfr. Articulos 60 y 61).

El alumno, a partir de su segundo periodo, deberd inscribir primero las
asignaturas, talleres y/o actividades formativas reprobadas que ofrezca la
universidad en dicho periodo y después las demas asignaturas, talleres y/o
actividades formativas, sujetandose a la seriacién del plan de estudios y
considerando las que son prerrequisitos y/o requisitos concurrentes.

Los admitidos que sean considerados candidatos para participar en el Programa
de Desarrollo Universitario (PDU) deberan cursar de manera obligatoria el
programa durante el primer periodo que estudien en la universidad (Cfr. Articulo
160).

Articulo 70. Si un alumno no efectda la seleccion de cursos en las fechas
indicadas, podra hacerlo durante la primera semana de clases (semana de
ajustes), supeditado a la disponibilidad de cupo de los grupos.

En caso de no realizar el tramite de seleccion de cursos, la universidad podra
inactivarlo (baja por No Inscripcién), y en caso de haber efectuado un pago por
ello, dicho saldo se mantendra como saldo a favor o podré hacerlo efectivo en
otro periodo escolar.

Si el alumno no selecciona cursos por dos periodos ordinarios semestrales
consecutivos, causara baja administrativa.
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Articulo 71. Los alumnos deben respetar la seriacion (prerrequisitos y requisitos
concurrentes) de las asignaturas establecida en el plan de estudios de su
licenciatura. Cualquier violaciébn a la seriacion anulara la inscripcion a la
asignatura consecuente.

Articulo 72. El alumno podra modificar su seleccién de cursos en periodos
ordinarios semestrales en los siguientes términos:

a) Durante la primera semana de clases (semana de ajustes):

i. Podra dar de alta asignaturas, talleres y/o actividades formativas
adicionales, sin rebasar el nimero de créditos permitidos segin su
estandar académico y sujeto al cupo disponible (Cfr. Articulos 66 y
67).

ii. Podra dar de baja asignaturas, talleres y/o actividades formativas,
respetando la carga minima, sin que esto le cuente como una
oportunidad y sin obligacion de pago de los créditos
correspondientes (Cfr. Articulo 61).

b) Después de la primera semana de clases (semana de ajustes):

i. No podra dar de alta asignaturas, talleres y/o actividades formativas
adicionales.

ii. Unicamente podra dar de baja dos asignaturas, talleres y/o
actividades formativas, bajo las siguientes consideraciones:

« A partir de la segunda semana de clases y hasta la sexta
inclusive, sin que esto le cuente como una oportunidad y con
obligacion de pago de los créditos correspondientes.

« A partir de la séptima semana y hasta la décimo tercera inclusive,
le contara como una oportunidad y con obligacion de pago de los
créditos correspondientes.

. Enlas semanas 14 a 16, le contard como reprobada (5.0) y con
obligacion de pago de los créditos correspondientes

« En el caso de los alumnos que cuenten con algun porcentaje de
beca, estaran obligados a cubrir el costo total de la o las
asignaturas, talleres y/o actividades formativas dadas de baja,
cuando la o las vuelvan a seleccionar y cursar.

Articulo 73. El alumno podra modificar su seleccion de cursos en el periodo
intersemestral en los siguientes términos:

a) Durante la primera semana de clases (semana de ajustes):

i. Podra dar de alta asignaturas, talleres y/o actividades formativas
adicionales, sin rebasar el nimero de créditos maximos permitidos
para un periodo intersemestral y sujeto al cupo disponible (Cfr.
Articulo 63).

ii. Podré dar de baja asignaturas, talleres y/o actividades formativas,
respetando la carga minima, sin que esto le cuente como una
oportunidad y sin obligacion de pago de los créditos
correspondientes (Cfr. Articulo 61).

b) Después de la primera semana de clases (semana de ajustes):
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i. No podra dar de alta asignaturas, talleres y/o actividades formativas
adicionales.

ii. Unicamente podra dar de baja dos asignaturas, talleres y/o
actividades formativas, bajo las siguientes consideraciones:

¢ Durante la segunda semana de clases, sin que esto le cuente como
una oportunidad y con obligacibn de pago de los créditos
correspondientes.

e Durante la tercera y cuarta semanas, le contard& como una
oportunidad y con obligacion de pago de los créditos
correspondientes.

¢ Enlaquinta semanade clases le contara como reprobada (5.0)
y con obligacién de pago de los créditos correspondientes

¢ En el caso de los alumnos que cuenten con algln porcentaje de
beca, estardn obligados a cubrir el costo total de la o las
asignaturas, talleres y/o actividades formativas dadas de baja,
cuando la o las vuelvan a seleccionar y cursar.

Articulo 74. En el caso de baja de asignaturas con seriacion concurrente, donde
estan definidas la asignatura concurrente y la asignatura concurrida, que se
cursen en el mismo periodo, el alumno no podra dar de baja la asignatura
concurrente sin dar de baja la asignatura concurrida.

Articulo 75. La universidad establecera el orden preferencial de los alumnos
para la seleccién de cursos considerando su licenciatura, escuela y avance
dentro del plan de estudios.

Articulo 76. Para cualquier situacion que amerite una aclaracion en la seleccion
de cursos, el alumno debera acudir al area de Administracién Escolar.

CAPITULO XI. Acreditacion

Acreditacion del aprendizaje

Articulo 77. La acreditacion es el proceso a través del cual un alumno cumple con
los requerimientos y da evidencia del desarrollo y/o logro de los resultados de
aprendizaje definidos en una asignatura, taller o actividad formativa, o bien da
cumplimiento a los requisitos de egreso.

Articulo 78. Cuando el alumno acredita una asignatura, taller o actividad
formativa obtiene los créditos curriculares correspondientes.

Articulo 79. Existen cinco formas de acreditacion, que se indican a continuacion:

a) Ordinaria. Cuando se cursa una asignatura y su calificacion final es
aprobatoria.

b) Extraordinaria. Cuando un alumno no aprueba en la modalidad ordinaria y
se inscribe al examen extraordinario correspondiente, lo presenta y lo
aprueba (Cfr. Articulos 98, 99 y 100).
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c) Examen de Suficiencia Académica. Cuando un alumno, con base en
conocimientos y experiencias previas, solicita acreditar asignaturas de su
plan de estudios mediante examenes de suficiencia académica (Cfr.
Articulos 101, 102 y 103), sujetdndose al procedimiento y evaluacion
establecidos para estos casos.

d) Cumplimiento. Cuando un alumno satisface los requisitos de egreso (Cfr.
Articulos 50 y 54),

asi como los programas especiales y de nivelacion que asi lo definan. Para
los planes de estudio 2010 a 2015, también aplica cuando un alumno
acredita talleres y/o actividades formativas del Bloque Electivo Andhuac
(Cfr. Articulo 45 inciso b).

e) Equivalencia o revalidacién. Cuando un alumno proveniente de otra
institucion y/o de otra licenciatura solicita, durante su proceso de admision,
acreditar por equivalencia o revalidacion las asignaturas aprobadas que
vengan amparadas por un documento legalmente expedido por la
institucion y/o licenciatura de origen, y en su caso avaladas por una
resolucion de la Secretaria de Educacion Publica. No se podran acreditar
por equivalencia o revalidacion de estudios asignaturas obligatorias del
Bloque Anahuac (con excepcion de Habilidades de Comunicacion para
planes 2010 al 2015 y aquellas asignaturas de este bloque acreditadas en
universidades de la Red Internacional a la que pertenece la Universidad
Andhuac), ni los talleres y actividades formativas. Las asignaturas
Practicum o las asignaturas integradoras, se podran acreditar por
equivalencia o revalidacién, siempre y cuando sean cursadas y aprobadas
en instituciones nacionales y extranjeras con las que se tengan firmados
convenios de intercambio, titulacion conjunta o doble titulaciéon, como parte
integral de dichos convenios (Cfr. Articulo 17).

Articulo 80. El alumno dispone de hasta tres oportunidades para acreditar cada
asignatura para no encontrarse en un supuesto de baja académica (Cfr. Articulo
119 b.). En el caso de los talleres y/o actividades formativas, una vez agotadas
estas tres oportunidades tendra que elegir algun otro taller o actividad formativa
(Cfr. Articulos 72y 73).

Articulo 81. Los alumnos sélo pueden asistir a las clases o actividades de los
cursos en los que se encuentren inscritos. La asistencia a otros cursos carece
de validez oficial. No se permite asistir con caracter de oyente.

Evaluacion del aprendizaje

Articulo 82. Se entiende por evaluacion del aprendizaje del alumno la
valoracion de las competencias en términos de los conocimientos, habilidades,
actitudes y valores adquiridos durante el curso, tomando en cuenta su
desempefio a lo largo del periodo académico y con base en los criterios y
modalidades establecidos en el presente Libro.

Articulo 83. La evaluacion del aprendizaje en cada asignatura se efectia a
través de al menos dos evaluaciones parciales y una evaluacion final, orientadas
a evaluar el proceso y los resultados de aprendizaje.
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Las evaluaciones parciales comprenden entre el 40% y el 60% de la
calificacion final del curso. La evaluacion final comprende entre el 40% vy el
60% de la calificacion final del curso.

En los cursos ordinarios semestrales, e intersemestrales los alumnos deben
presentar la evaluacion final de cada asignatura para tener derecho a
acreditarla. No esta permitido exentar la evaluacion final.

El alumno deberd sujetarse a los criterios de evaluacion que en cada curso
establezca el profesor del mismo, entre los que estara el porcentaje minimo de
asistencia, con el visto bueno de la Escuela o Facultad.

Articulo 84. El alumno que no presente alguna evaluacion parcial tendra cero en
la mismay contara como tal para efectos de la calificacién final.

Articulo 85. El alumno que no asista a alguna evaluacion final, a un examen
extraordinario o por suficiencia académica, tendra cero en esa evaluacion y la
calificacion final del curso sera 5.0 (cinco) (Cfr. Articulos 98 y 101).

Art 86. Es responsabilidad del alumno consultar los resultados de las
evaluaciones parciales y finales publicados en el Sistema Integral Universitario
(SIU) y, en su caso, hacer oportunamente las aclaraciones de acuerdo con el
articulo 87.

Articulo 87. El alumno contara con dos dias habiles a partir de la publicacién
de los resultados de las evaluaciones parciales y finales de cada curso para
solicitar a la Division, Facultad o Escuela correspondiente la revisién o
correccion, en su caso, de la calificacion publicada. De no hacerlo en el lapso
sefalado, se considerara aceptada la calificacion.

Articulo 88. En algunos cursos se podran aplicar evaluaciones departamentales
o0 de medio término, ademas de las evaluaciones parciales ya mencionadas.
Para poder presentar cualquier tipo de evaluacién el alumno debe presentar
fisicamente la credencial de la universidad o una identificacion oficial vigente. No
sera valida ninguna identificacion en fotografia o fotocopia.

Articulo 89. El alumno sélo tiene derecho a presentar la evaluacion final de cada
asignatura cuando haya cubierto los requisitos académicos y de asistencia
minima establecidos por el profesor, de acuerdo con la Vicerrectoria Académica
0 su equivalente.

Articulo 90. das las evaluaciones (parciales, finales, de medio término,
departamentales, por suficiencia académica y examenes extraordinarios) se
programaran segun el calendario escolar vigente, dentro de los horarios oficiales
de funcionamiento académico y se efectuaran obligatoriamente en los recintos
escolares autorizados por la universidad en los dias, horas y salones definidos
por la Division, Facultad o Escuela al 4rea de Administracion Escolar. La
universidad no reconocera las evaluaciones que se lleven a cabo fuera de los
recintos escolares autorizados o fuera de los horarios establecidos.

No se suspenderan las clases en las fechas de aplicacién de evaluaciones
parciales, de medio término o examenes departamentales, a no ser que exista,
excepcionalmente, un caso de fuerza mayor, o asi se sefiale expresamente en
el calendario escolar publicado por la universidad y se respete la duracion oficial
del periodo.
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En el caso de los cursos impartidos en la modalidad en linea, las evaluaciones
se realizaran conforme a los criterios propios de esta modalidad.

Articulo 91. El alumno debe presentarse en el lugar y dentro del horario
establecido para cualquier tipo de evaluacion. Se le permitira iniciar la
evaluacion en cualquier momento dentro del horario establecido para la misma,
siempre y cuando ningun estudiante haya abandonado previamente dicho lugar.

Articulo 92. Para poder retirarse del lugar de la evaluacién, el alumno debera
entregar previamente el examen escrito, si es el caso, el cual se considerara
concluido; o bien, solicitar permiso al profesor en caso de cualquier otro tipo de
evaluacion.

Articulo 93. Cuando un alumno, por causa grave, de fuerza mayor, y no de
naturaleza administrativa, se encuentre impedido para asistir a cualquier
evaluacion final o examen extraordinario, debera notificarlo de inmediato a la
direcciébn de la Division, Facultad o Escuela y entregar por escrito la
comprobacion correspondiente, sujetandose al procedimiento de autorizacién
establecido para estos casos.

Articulo 94. El alumno tendra acceso a sus calificaciones a través del Sistema
Integral Universitario (SIU), para lo cual, cuando le searequerido, debera a suvez
participar en los procesos de evaluacion institucional como son la Evaluacion de
la Practica Docente (EPD), la Encuesta de Opinion de Alumnos (EOA), otras
encuestas, grupos focales, entrevistas, cuestionarios para los procesos de
acreditacion, etc.

Articulo 95. Como resultado de la evaluacién del aprendizaje, el alumno
obtendra una calificacién final en cada asignatura, taller o actividad formativa.

El alumno al inscribirse a la Universidad Andhuac, autoriza a esta a informar a
sus padres, tutores o responsables de su manutencion, las calificaciones
obtenidas por él, asi como la del estado de cuenta de los pagos realizados en
cada periodo. El alumno podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicién (ARCO) en los términos de la Ley Federal de Proteccién
de Datos Personales en Posesion de Particulares.

Articulo 96. La calificacion final del curso no es susceptible de renuncia por
ningln motivo (Cfr. Articulo 46).

Articulo 97. Las calificaciones finales de las asignaturas cursadas permiten el
calculo de dos tipos de promedio, los cuales pueden ser totales (si abarcan
todas las asignaturas cursadas) o parciales (si comprenden sélo las asignaturas
cursadas en cierto periodo):

a) Promedio aritmético. Se calcula tomando en cuenta la Ultima calificacion
que se tiene en las asignaturas cursadas. Es resultado de la suma de las
calificaciones obtenidas dividido entre el nUmero de asignaturas. Este
promedio se utiliza principalmente para certificacion.

b) Promedio ponderado. Se calcula considerando la ultima calificacién
obtenida en las asignaturas cursadas y el nimero de créditos de cada una
de ellas. Es resultado de la multiplicacion de la dltima calificacion de cada
asignatura por los créditos de la misma sumando los resultados. Esta
suma se divide entre la suma de los créditos de todas las asignaturas
consideradas. El promedio ponderado se usa para la renovacién de becas,
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determinacion de estandares académicos y para distinciones académicas
(Cfr. Articulo 65).

Examenes extraordinarios y exdmenes de suficiencia académica

Articulo 98. Sélo pueden ser acreditadas en examen extraordinario:

a) Las asignaturas cursadas y reprobadas que no se ofrezcan en el periodo
intersemestral, si es el caso, 0 semestral, inmediatos siguientes y que sean
prerrequisito o requisito concurrente de otras asignaturas.

b) Hasta tres asignaturas cursadas y reprobadas si son las Ultimas del plan
de estudios del alumno, con el fin de evitar que éste tenga que cursar un
periodo adicional para finalizarlo.

En ambos casos, el alumno deberd presentar el examen extraordinario
correspondiente en el mismo periodo en que reprobd la asignatura, pudiendo el
Comité Rectoral concederle la oportunidad de presentarlo en un periodo
posterior, siempre que la asignatura en cuestion no se encuentre en alguno de
los supuestos del articulo 99.

El alumno que solicite acreditar una asignatura por examen extraordinario y no se
presente al mismo, tendrd una calificacién reprobatoria, con todos los efectos
que esto conlleva.

Articulo 99. No podran acreditarse en examen extraordinario:
a) Las asignaturas obligatorias del Blogue Andhuac.
b) Los talleres y actividades formativas.
¢) Las asignaturas Practicum, ni las asignaturas integradoras.

Las asignaturas que estan expresamente restringidas para esta modalidad
en el Catalogo Institucional de Asignaturas.

Articulo 100. En materia de examenes extraordinarios, el alumno:

a) Podra acreditar en esta modalidad un maximo del 25% de los créditos
totales de su plan de estudios.

b) No podré intentar acreditar en esta modalidad mas de tres asignaturas por
periodo ordinario semestral.

¢) Sdélo tiene una oportunidad para intentar acreditar en esta modalidad una
asignatura cursada y reprobada.

Los examenes extraordinarios se aplican so6lo durante los dias que se
establezcan en el calendario escolar y el alumno debera cubrir el costo
respectivo.

En el caso de asignaturas en linea cursadas en una universidad distinta a la
propia, el examen extraordinario podra presentarse en cualquiera de las dos
universidades, previo acuerdo de ambas, pero en dicho caso no liberaran el
requisito de egreso correspondiente (Cfr. Articulo 43).

Articulo 101. Para acreditar una asignatura por Examen de Suficiencia
Académica, el alumno deber4 demostrar con evidencias documentales que
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previamente ha adquirido los conocimientos, habilidades, actitudes y valores, es
decir, que ha logrado los resultados de aprendizaje esperados de la asignatura,
ya sea en forma autodidacta, a través de cursos presenciales o en linea
ofrecidos por otras instancias o instituciones de educacion superior nacionales o
extranjeras, o los ha adquirido a través de la experiencia laboral.

El examen de suficiencia se debera solicitar en la Facultad o Escuela respectiva
y en el &rea de Administracion Escolar, y debera aplicarse antes de concluir la
décima semana dentro del periodo ordinario semestral y en su caso, a juicio de
la universidad, la tercera semana del periodo intersemestral.

Si el alumno reprueba el Examen de Suficiencia Académica, le contara como
oportunidad, y deberé cursar la asignatura en modalidad ordinaria, no pudiendo
inscribirla en el mismo periodo, ni presentarla en examen extraordinario sin
haberla cursado previamente.

El alumno que solicite acreditar una asignatura por examen de suficiencia y no
seleccione el curso habilitado para este efecto en el Sistema Integral
Universitario (SIU) y/o no se presente al mismo, tendra una calificacién
reprobatoria, con todos los efectos que esto conlleva.

Articulo 102. Un alumno podra acreditar por Examen de Suficiencia Académica,
un maximo del 10% de los créditos totales de su plan de estudios y, previa
autorizacion del Comité Rectoral, podra aumentar este porcentaje hasta un 20%.

Para acreditar una asignatura por suficiencia, el alumno no debi6 haberla
inscrito y cursado en modalidad ordinaria con anterioridad, ni debié haberla dado
de baja después de la primera semana de cursos (Cfr. Articulos 72 y 73). El
alumno sélo tendra una oportunidad por cada asignatura que intente acreditar
utilizando esta modalidad.

No podra intentarse acreditar mas de tres asignaturas en un mismo periodo
mediante Examen de Suficiencia Académica, ni tres asignaturas en un mismo
periodo que tengan establecida alguna seriacién entre ellas.

La acreditaciéon a través del Examen de Suficiencia Académica no aplica para:
a) Las asignaturas obligatorias del Bloque Anahuac.

b) Los talleres y actividades formativas, con excepciéon de aquellos que
formen parte del Programa de Colocacion Avanzada.

¢) Las asignaturas Practicum, ni las asignaturas integradoras.

d) Las asignaturas que por su particularidad estan expresamente
restringidas

para esta modalidad.

Articulo 103. Los alumnos del Bachillerato Anahuac inscritos en el Programa
de Colocacion Avanzada o el programa AP (Advanced Placement de College
Board), podran acreditar por Examen

de Suficiencia Académica las asignaturas y/o talleres que estén habilitadas en
el Sistema Integral Universitario (SIU) para este propoésito en los términos que
el Programa de Colocacion Avanzada establezca.
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Sistema general de calificaciones

Articulo 104. Para la acreditacion en la universidad el sistema general de
calificaciones es el siguiente:

Para planes de estudio 2010 a 2015:
a) Acreditacion con calificacion numérica:

Calificaciones de evaluaciones parciales y/o finales.

i. La calificacion de las evaluaciones parciales y/o finales se
expresaran con una escala numérica a partir de cero (0.0) con una
cifra decimal, a diez (10).

ii. Las evaluaciones parciales y/o finales no presentadas tendran una
calificacion de cero (0.0).

Calificacion final de la asignatura.

i. Lacalificacién final reprobatoria se expresara de forma numérica con
cinco (5.0) cerrado, aun habiendo obtenido de 5.1 a 5.9.

ii. La calificacion final aprobatoria se expresara con una escala
numeérica a partir de seis (6.0) con una cifra decimal, a diez (10).

iii. La calificacion final minima aprobatoria es de seis (6.0).

b) Acreditacibn por cumplimiento. Esta acreditacion podra tener
evaluaciones parciales y finales de tipo numérico, no necesariamente en
una escala de cero (0.0) a diez (10) y no necesariamente con una
calificacion aprobatoria igual o superior a seis (6.0). Sin embargo, la
calificacion final se expresara alfabéticamente como AC, acreditada; y
AD, adeudada / no acreditada (Cfr. Articulo 79). Esta acreditacion aplica
a los requisitos curriculares para titulacion (Cfr. Articulos 50 y 54), a los
programas especiales y de nivelacion que asi lo definan, y a los talleres
y actividades formativas del Bloque Electivo Andhuac (Cfr. Articulo 45
inciso b). Adicionalmente podra aplicar a asignaturas cuando éstas sean
producto de un dictamen de revalidacion que no cuente con una calificacion
numeérica expresa, ni exista una tabla de conversion de calificaciones oficial,
en cuyo caso ho contaran para promedio.

Para planes de estudio 2016 a 2019 y 2020 a 2025:
a) Acreditacién con calificacibn numérica:

Calificaciones de evaluaciones parciales y/o finales.

i. La calificacibn de las evaluaciones parciales y/o finales se
expresaran con una escala numérica a partir de cero (0.0) con una
cifra decimal, a diez (10).

ii. Las evaluaciones parciales y/o finales no presentadas tendran una
calificacion de cero (0.0). Calificacion final de la asignatura, taller o actividad
formativa.

i. Lacalificacion final reprobatoria se expresara de forma numérica con
cinco (5.0) cerrado, aun habiendo obtenido de 5.1 a 5.9.
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ii. La calificacion final aprobatoria se expresara con una escala
numeérica a partir de seis (6.0) con una cifra decimal, a diez (10).

iii. La calificacion final minima aprobatoria es de seis (6.0).

b) Acreditacion por cumplimiento. Esta acreditacibn podra tener
evaluaciones parciales y finales de tipo numérico, no necesariamente en
una escala de cero (0.0) a diez (10) y no necesariamente con una
calificacion aprobatoria igual o superior a seis (6.0). Sin embargo, la
calificacion final se expresard alfabéticamente como AC, acreditada; y
AD, adeudada/no acreditada (Cfr. Articulo 79). Esta acreditacion aplica
a los requisitos de titulacion (Cfr. Articulos 50 y 54) y a los programas
especiales y de nivelacion que asi lo definan. Adicionalmente podréa aplicar
a asignaturas cuando éstas sean producto de un dictamen de revalidacion
gue no cuente con una calificacion numérica expresa, ni exista una tabla de
conversién de calificaciones oficial, en cuyo caso no contardn para
promedio.

Articulo 105. Se entiende por calificacion final la obtenida para una asignatura,
taller o actividad formativa como el resultado de la ponderacion de las
evaluaciones parciales y finales, 0 como resultado de un examen extraordinario
o de suficiencia académica. Es la que se asienta en la historia académica y en
documentos oficiales de certificacion y, cuando es numérica, ademas se toma
en cuenta para la obtenciéon de promedios.

Articulo 106. El alumno que haya aprobado la evaluacion en su conjunto y
satisfecho los requisitos que correspondan, obtendra los créditos de la
asignatura, taller o actividad formativa segun lo marca el plan de estudios, los
cuales seran incorporados a su historia académica.

Articulo 107. Para toda asignatura, taller o actividad formativa acreditada por
un alumno, deberé especificarse en la documentacion oficial el resultado,
conforme a la escala mencionada, con nimero, o letra en su caso, asi como la
modalidad de acreditacion.

Articulo 108. En caso de que el alumno pierda el derecho de acreditar una
asignatura, taller o actividad formativa inscritos, su calificacion final sera de 5.0.,
0 AD, segun corresponda.

Reconocimientos académicos

Articulo 109. La universidad reconoce y premia el esfuerzo académico de
alumnos mediante el reconocimiento publico que frente a la comunidad
universitaria se les concede. Las decisiones para el otorgamiento de los
reconocimientos a los que hace referencia este capitulo son inapelables.

Articulo 110. Para otorgar el reconocimiento a la Excelencia Académica se
seleccionard del total de alumnos matriculados por licenciatura al 5% de los
estudiantes que obtengan las calificaciones mas altas en un periodo escolar
determinado. De esta poblacion, la universidad otorgaréa el reconocimiento sélo
a los estudiantes que cumplan con todos los requisitos siguientes:

a) Obtengan un promedio ponderado superior a 9.0 (nueve) en el dltimo
periodo.
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b) Hayan cursado como minimo 30 créditos en el periodo escolar.

¢) No hayan reprobado ninguna asignatura en el periodo al que corresponde
el reconocimiento.

d) Que todas las asignaturas hayan sido aprobadas en primera oportunidad
o por Examen de Suficiencia Académica.

e) Hayan cursado el periodo, para el cual se otorga el reconocimiento, dentro
de la sede de la Universidad Andhuac en la que estén inscritos.

Articulo 111. Mencién honorifica es el reconocimiento que la universidad otorga
a los egresados que obtengan al menos 9.5 (nueve punto cinco) de promedio
ponderado total, habiendo acreditado todas sus asignaturas en primera
oportunidad o por suficiencia académica.

Periodos académicos

Articulo 112. Los periodos académicos pueden ser:

a) Académicos ordinarios semestrales. Dependiendo del plan de estudios,
cada ciclo anual se tendran dos periodos semestrales: uno entre los meses
de agosto y diciembre, y otro entre los meses de enero y mayo; cada uno
de ellos de quince semanas efectivas de clases.

b) Académicos intersemestrales. Entre los periodos ordinarios semestrales
se programara un periodo intensivo de cinco semanas de clases.

CAPITULO XII. Requisitos de Permanencia

Articulo 113. Para que un estudiante continde siendo alumno de la Universidad
Andhuac en la o las licenciaturas que esta cursando, no debe encontrarse en
situacién de baja (voluntaria, especial, administrativa, académica, disciplinaria o
tener restriccion de inscripcién), conforme al presente Libro.

Baja voluntaria y baja especial

Articulo 114. La baja voluntaria del alumno tiene lugar cuando éste desea
interrumpir los estudios de la o las licenciaturas que esta cursando y solicita la
baja de todas las asignaturas, talleres y/o actividades formativas inscritos, para
lo cual lleva a cabo el procedimiento establecido por el area de Administracion
Escolar y paga los créditos correspondientes, como sigue:

a) Si el tramite de baja se concluye antes de finalizar la sexta semana efectiva
de clases del periodo ordinario, o la primera semana en el caso del periodo
intersemestral, no se contabilizard como una oportunidad utilizada en
ninguna de las asignaturas, talleres y/o actividades formativas en que se
haya inscrito.

b) Después de la sexta y hasta la decimotercera semana, inclusive, de clases
del periodo ordinario, se considerar4d como una oportunidad utilizada sin
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calificacion en todas y cada una de las asignaturas, talleres y/o actividades
formativas en que se haya inscrito.

c) A partir de la decimocuarta semana no procederan las solicitudes de baja
voluntaria.

Articulo 115. La baja especial consiste en que un alumno, por causas de fuerza
mayor que seran evaluadas por el Comité Rectoral, y por una sola ocasion
durante toda su licenciatura, puede dar de baja todas las asignaturas, talleres y/o
actividades formativas en que se encuentre inscrito, después de la sexta semana
de iniciado el periodo y hasta el dltimo dia de clases tratdndose de un periodo
ordinario semestral, y después de la tercera semana de iniciado el periodo y
hasta el ultimo dia de clases tratdindose de un periodo intersemestral, sin que
se le contabilice como una oportunidad en las asignaturas, talleres y/o
actividades formativas que estaba cursando, siempre y cuando realice el tramite
correspondiente en el area de Administracion Escolar. En este caso, el alumno
debera pagar los créditos correspondientes de las asignaturas, talleres y/o
actividades formativas inscritos.

Articulo 116. Después de una baja voluntaria 0 una baja especial, el alumno
que desee reiniciar sus estudios debera realizar el tramite de reinscripcion
correspondiente.

Siempre que un alumno se atrase en su plan de estudios, o0 cambie de plan de
estudios, debera inscribirse al plan vigente méas actualizado.

Articulo 117. El alumno que deje de asistir a clases sin efectuar algun tramite
de baja, estara obligado a cubirir las cuotas del periodo completo en el que esté
inscrito para poder realizar el tramite de reinscripcion al periodo siguiente. En
cada asignatura, taller o actividad formativa al que haya dejado de asistir se le
asentara la calificacion reprobatoria que corresponda.

Baja académica, administrativa y disciplinaria

Articulo 118. Tanto la baja académica como la administrativa y la disciplinaria
carecen de costo para el alumno; sin embargo, todo tramite posterior a la misma
exige constancia de no adeudo con la universidad, emitida por la Caja de
Ingresos.

Articulo 119. La baja académica de una licenciatura se aplica a un alumno
cuando se ubique en alguno de los siguientes supuestos:

a) Acumule cuatro 0 mas asignaturas reprobadas al término de un periodo
académico ordinario o intersemestral, a excepcion de lo sefialado en el
articulo 120. Las asignaturas acumuladas pudieron haberse reprobado en
periodos anteriores.

b) Agote tres oportunidades para aprobar una asignatura (Cfr. Articulos 80 y
120).

¢) No culmine su licenciatura en un méaximo de dos veces el tiempo previsto
en el mapa curricular de referencia de la misma, atendiendo al siguiente
criterio:

i.  Para licenciaturas de 300 a 360 créditos totales podra concluir en
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un maximo de 16 periodos semestrales.

ii.  Para licenciaturas de 361 a 420 créditos totales podra concluir en
un méaximo de 18 periodos semestrales.

iii.  Para licenciaturas de 421 totales en adelante podra concluir
en un maximo de 20 periodos semestrales.

Para la aplicacion de este criterio, contaran todas las asignaturas, talleres
y actividades formativas cursadas que otorgan créditos y se empiezan a
contar los periodos de forma ininterrumpida a partir de la primera
inscripcion del alumno al plan de estudios. EI Comité Rectoral podra
autorizar un plazo adicional de terminacion, a solicitud del propio alumno.

d) Que, habiendo recibido dispensa académica, en los términos de los
articulos 122 y 123, haya cursado y reprobado el Programa de
Complementacion Académica (PCA) (Cfr. Articulo 163).

Articulo 120. Cuando un alumno se ubigue en una causal de baja académica al
finalizar el periodo enero — mayo o intersemestral en su caso, podré inscribir y
cursar Unicamente las asignaturas que sean causal de baja académica (Cfr.
Articulo 119) y que se ofrezcan en el periodo intersemestral inmediato, para con
ello intentar salir de la causal de baja.

Articulo 121. La baja académica sera definitiva en los siguientes supuestos:

a) Si el alumno no obtiene una autorizaciébn o dispensa para continuar
su licenciatura (Cfr. Articulos 122 y 123).

b) Si el alumno obtiene dispensa para continuar con su licenciatura y
habiendo cursado el Programa de Complementacion Académica, no lo
acredita (Cfr. Articulos 119 d y 163).

¢) Si el alumno obtiene dispensa para continuar con su licenciatura e incurre
nuevamente en alguna causal de baja académica, con excepcion de lo
sefialado en el articulo 120.

El alumno podra obtener, de acuerdo con los articulos 122 y 123, una sola
dispensa para continuar sus estudios en la misma licenciatura,
independientemente de la causal de baja.

Articulo 122. El alumno en baja académica por haber acumulado cuatro 0 mas
asignaturas reprobadas, o bien por haber agotado tres oportunidades para
aprobar una asignatura, conforme al articulo 119 a y b, podra solicitar por escrito
al Comité Rectoral, por una sola ocasion, una dispensa académica para
continuar con su licenciatura. La resolucion a esta solicitud sera inapelable.

Articulo 123. Si la dispensa académica le fuese concedida, el alumno debera
reinscribirse al siguiente periodo académico ordinario semestral, cursar y aprobar
el Programa de Complementacion Académica (Cfr. Articulos 162 y 163) y
sujetarse a la carga académica conforme a lo sefialado para cada caso en los
articulos 164 y 165 del presente Libro.

Articulo 124. El alumno en baja académica que haya cursado mas del 75% de
los créditos de su licenciatura y que haya obtenido la dispensa académica
conforme los articulos 121 al 123 no estara obligado a cursar el Programa de
Complementacién Académica pero si debera salir de cualquier causal de baja
académica (Cfr. Articulo 165).
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Articulo 125. El alumno al que se le haya otorgado dispensa académica tendra un
estandar académico de Dispensa y podra inscribir hasta 36 créditos en su
préximo periodo ordinario (Cfr. Articulo 66).

Articulo 126. La baja académica definitiva impide que el alumno pueda concluir
la licenciatura que cursaba en cualquiera de las sedes de la Universidad
Andéhuac, pero podréa solicitar cambio de licenciatura conforme al presente Libro
(Cfr. Articulos 27 a 33).

Articulo 127. La baja administrativa se aplica cuando el alumno no entrega
completa la documentacién requerida para la integracion de su expediente dentro
de los limites de tiempo establecidos para ello (Cfr. Articulo 25); cuando ésta
carezca de validez y/o sea apOcrifa; cuando el alumno no realice su pago inicial
(inscripcion o reinscripcion); o bien, el alumno no realice el tramite de seleccion de
cursos por dos periodos ordinarios semestrales consecutivos. En todos los
casos, el alumno deberd cubrir las colegiaturas devengadas hasta la fecha en
que la baja sea efectiva.

Articulo 128. Cuando a un alumno se le aplique baja administrativa por falta de
documentacién, no tendra derecho a presentar ninguna evaluacién final ni
tendrd derecho a que se le expida alguna constancia oficial de los estudios
realizados en la universidad.

Si el alumno que caus6 baja administrativa por falta de documentos, los retine y
entrega a la universidad, podré inscribirse a la misma licenciatura o a otra, si la
universidad lo autoriza, en el periodo siguiente como alumno de nuevo ingreso y
sin que se le reconozcan los resultados obtenidos ni los pagos efectuados en los
periodos previos.

Articulo 129. La baja administrativa por entregar documentos apocrifos es
definitiva para todas las sedes de la Universidad Anahuac y no es dispensable;
las demas bajas administrativas son de caracter temporal.

Articulo 130. La baja disciplinaria es determinada por el Comité Rectoral y
puede ser temporal o definitiva, y surte efecto en todas las sedes de la
Universidad Anahuac. El alumno debera pagar las colegiaturas devengadas
hasta el momento en que se determine la baja. La baja disciplinaria temporal
permite al alumno iniciar el proceso de reinscripcion al término de la misma (Cfr.
Cap. XIV).

CAPITULO XiIII. Certificacién

Articulo 131. El area de Administracion Escolar es la Unica dependencia de la
universidad autorizada para expedir constancias y certificaciones escolares con
validez oficial.

En virtud de que la autoridad educativa (Secretaria de Educacion Publica) ha
determinado que los certificados de estudio, los diplomas de especialista, titulos
y grados académicos, y las cédulas profesionales se emitan de forma
electronica, la universidad se sujetara a las disposiciones que dicha autoridad
sefale para estos efectos.

Para lo anterior sera necesario que cada alumno tramite y obtenga su correo
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institucional de la Universidad Andhuac (@anahuac.mx) y previo a su titulacion,
tramite y obtenga en el Servicio de Administracion Tributaria su e. Firma (antes
firma electronica).

Articulo 132. El alumno puede, previo pago, solicitar los siguientes documentos:

a) Certificados de estudio parciales y totales o historiales académicos
expedidos por la universidad.

b) Certificados de estudios parciales y totales expedidos por la universidad y
legalizados por la Secretaria de Educacion Puablica (con validez oficial).

¢) Titulos profesionales expedidos por la universidad.

d) Titulos profesionales expedidos por la universidad y legalizados y
registrados por la Secretaria de Educacién Publica (con validez oficial).

e) Traduccién al idioma inglés de los documentos expedidos por la
universidad mencionados en este articulo.

f) Boleta de calificaciones del periodo. Si es solicitada en el periodo
inmediato posterior al que fueron cursadas las asignaturas no requerira
de pago (sin validez oficial).

g) Constancias diversas (sin validez oficial).

Articulo 133. La universidad otorgara el titulo profesional cuando el alumno
haya aprobado todos los créditos sefialados en el plan de estudios, haya
cubierto los requisitos de egreso (Cfr. Articulo 43), y de titulacion (Cfr. Articulo
51), haya realizado los procedimientos administrativos que correspondan y no
tenga adeudos financieros, documentales ni de material didactico con la
universidad.

Articulo 134 a Articulo 145. Derogados.

CAPITULO XIV. Disposiciones Financieras

Articulo 146. El solicitante o alumno debera estar al corriente de sus pagos para
poder realizar cualquier tramite académico o administrativo, con excepcién del
acceso a sus calificaciones parciales y final del periodo que se encuentra
cursando. Los pagos de servicios y de adeudos podran efectuarse en la caja de
la universidad conforme a las disposiciones establecidas y en las instituciones
bancarias acreditadas para tal efecto, mediante fichas de pago que pueden ser
impresas desde el portal de servicios de intranet de la universidad, transferencias
electronicas o por medio de pago electrénico con las tarjetas autorizadas de
crédito, débito o servicio.

Articulo 147. Mientras el alumno no formalice su baja voluntaria del periodo en
el que se encuentra inscrito, en el drea de Administracion Escolar, tiene la
obligacion de cubrir oportuna e integramente las colegiaturas devengadas (Cfr.
Articulo114).

Articulo 148. En caso de que el alumno requiera la expedicién de factura a
nombre de una empresa o de persona fisica distinta a él mismo, debera realizar
el cambio de datos fiscales desde el modulo de facturacion electrénica del portal
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de servicios de intranet antes de efectuar el pago. Asimismo, podra solicitar la
factura por los pagos que se efectien en el banco o por el portal de servicios de
intranet, llevando a cabo el tramite correspondiente. La factura electrénica o
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) se expedira en la fecha que
corresponda dentro del mes y el ejercicio

fiscal de la solicitud, por lo que ninguna solicitud se recibira después del mes y
el cierre del ejercicio fiscal de que se trate.

Articulo 149. Por el solo hecho de inscribirse, el alumno reconoce y acepta que
la universidad no asume ninguna responsabilidad por el dafio, menoscabo o
pérdida que puedan sufrir los objetos o efectos personales que introduzca a las
instalaciones de la institucion. Por lo anterior, el alumno se hara responsable de
cuidar sus propios bienes y acepta que los introduce al plantel bajo su propio
riesgo, deslindando a la institucion de cualquier dafio, menoscabo o pérdida que
pueda presentarse en sus objetos o efectos personales como, entre otros, joyas,
equipos electrénicos, computadoras, equipos de comunicacion y de fotografia,
plumas, ropa, obras de arte, dinero en efectivo, valores negociables,
automoviles y su contenido, asi como cualquier otro bien.

Articulo 150. Derogado.

Articulo 151. El pago efectuado por el alumno para cualquier trdmite académico
o administrativo (pago inicial de inscripcibn o reinscripcion, examenes
extraordinarios, colegiaturas, expedicion de documentos, etc.) no obliga a la
universidad a considerar como cumplido el trAmite si su situacion académica o
administrativa contraviene las disposiciones del presente Libro o del plan de
estudios correspondiente o si el alumno no completa el tramite como es debido.

Pago inicial (inscripcion o reinscripcion) y colegiaturas

Articulo 152. Para efectos del presente Libro, se usara el término de “pago
inicial” para referirse al primer pago del alumno en cada periodo a cursar
(inscripcion o reinscripcion).

Todos los alumnos de nuevo ingreso deben realizar su pago inicial (inscripcién
o0 reinscripcion) cubriendo la cuota correspondiente dentro de los plazos fijados
para ello. En el caso de beca del 100% y/o su renovacion, el alumno debera
entregar la documentacion que avale lo anterior, verificar que haya sido
renovada en la caja de la universidad y efectuar los pagos correspondientes de
las cuotas que no cubren la beca para poder quedar oficialmente inscritos.

El pago inicial (inscripcién o reinscripcion) no sera objeto de devolucién cuando
sea por baja voluntaria, baja administrativa o baja disciplinaria.

La universidad ha dispuesto tres importes diversos para el pago inicial
(inscripcién o reinscripcion) conforme al nimero de créditos que el alumno
cursara en el periodo correspondiente:

a) 18 o menos créditos.
b) 19 a 35 créditos.
c) 36 0 mas créditos.

Al inicio de cada periodo, los alumnos deben efectuar el pago inicial (inscripcion
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0 reinscripcion) correspondiente a 36 0 mas créditos y en el momento de
determinar su carga académica definitiva se les bonificaré en las colegiaturas la
diferencia que resulte.

La omisién del pago inicial (inscripcion o reinscripcion) dentro de las fechas
sefaladas en el calendario de pagos impide el registro definitivo del alumno, y
como consecuencia, le impide cursar el periodo e implica la falta de validez de
los estudios realizados durante el mismo.

Si el alumno realiza el pago inicial (inscripcién o reinscripcion) fuera del plazo
sefalado, debera cubrir el costo correspondiente por pago extemporaneo y
hacerlo directamente en la caja de la universidad.

El pago inicial (inscripcién o reinscripcion) podra hacerse en las instituciones
bancarias determinadas por la universidad mediante las fichas que el alumno
puede imprimir desde el portal de servicios de intranet, transferencias
electrénicas o mediante pago directo en linea desde dicho

portal, o en la caja de la universidad en aquellas sedes donde aun opere. Para
poder reinscribirse es indispensable estar libre de adeudos.

Articulo 153. Las colegiaturas vencen conforme al calendario de pagos
establecido por la institucion y el alumno deberd liquidar el importe
correspondiente dentro del plazo sefialado.

Todo pago de colegiatura que se haga después del plazo establecido causara
el recargo correspondiente, mismo que serd acumulativo por periodo vencido
y/o fraccion de retraso. Este recargo continuara en vigor mientras el alumno no
erogue o liquide en favor de la universidad el importe de las colegiaturas y los
recargos generados.

En caso de tener algtn adeudo vencido, no se podra llevar a cabo ningan tramite
adicional (académico o administrativo).

En algun caso, si el alumno cubre de forma anticipada sus compromisos de
pago, podra contar con un descuento sobre los mismos, aln no vencidos. El
alumno podra consultar en la caja, o en el area de Crédito y Cobranza o en el
Sistema Integral Universitario (SIU), el porcentaje de descuento que aplica de
acuerdo con el pago que esté realizando.

El alumno puede hacer pagos por otros conceptos a los sefalados previamente
(cursos, tramites de administracion escolar y otros) por medio de fichas
bancarias que pueden obtenerse a través del portal de servicios de intranet y/o
realizar los pagos directamente en linea. El alumno podra consultar dentro de la
opcion de pagos de colegiatura las opciones y/o servicios disponibles. Para poder
hacer cualquier pago de este tipo debera estar libre de adeudos vencidos.

Articulo 154. El costo de los cursos de licenciatura se cubre mediante la
realizacion del pago inicial (inscripcidbn o reinscripcién) y de cuatro o cinco
colegiaturas, en periodos ordinarios semestrales, y dos en periodos
intersemestrales, conforme al costo de los créditos inscritos y al calendario
definido por la universidad.

Articulo 155. El costo de una asignatura acreditada por Examen de Suficiencia
Académica sera equivalente al 30% del costo de los créditos de la asignatura
cursada en modalidad ordinaria, sin incluir costo alguno por pago inicial
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(inscripcion o reinscripcion). EI Examen de Suficiencia Académica para alumnos
del Programa de Colocacién Avanzada no tendra costo alguno.

Articulo 156. El pago inicial (inscripcion o reinscripcion) o colegiaturas no otorga
al alumno el derecho de asistencia a clases, presentacién de evaluaciones
parciales y/o finales, ni cualquier otro servicio académico o administrativo, si no
se ha realizado la seleccién de cursos y/o no se han satisfecho los requisitos
académicos exigidos.

Pago con cheque

Articulo 157. Cualquier pago que se realice con cheque se debera hacer en la
modalidad de cheque cruzado por la cantidad exacta a pagar y a nhombre de la
sociedad civil operadora de la sede de la Universidad Andhuac en la que el
alumno cursa su licenciatura, anotando al reverso el nombre del alumno, su
namero de expediente (ID), licenciatura que cursa y numero telefénico (fijo y/o
celular).

Si por cualquier motivo el cheque no es pagado por la institucion bancaria que
corresponda (insuficiencia de fondos, cuenta cancelada, etc.), se generara
automaticamente la obligacion de pagar una indemnizacién del 20% sobre el
monto del documento (articulo 193 de la Ley General de Titulos y Operaciones
de Crédito) y el pago se tendra por no hecho, por lo que, de manera adicional, se
acumularé el recargo por este adeudo, segun lo indicado en el articulo 153 de
este Libro. Asimismo, el alumno que tenga un cheque devuelto debera cubrir el
resto de sus pagos durante los doce meses siguientes con cheque certificado.

El pago inicial (inscripcion o reinscripcioén) realizado con un cheque que no
pueda ser cobrado por la universidad, en términos del parrafo anterior, impedira
que el alumno seleccione sus cursos, y en caso de ya haber realizado la
seleccidn de cursos, se le cancelara sin responsabilidad para la universidad.

Devoluciones

Articulo 158. Para proceder a cualquier devolucién de un pago efectuado, es
indispensable presentar el original del recibo de pago o su equivalente si fue
realizado por medios electrénicos. Toda devolucién debera tramitarse en la caja,
0 en el area de crédito y cobranza de la universidad, o bien en la Contraloria o
Vicerrectoria de Finanzas y Administracion de la universidad.

a) Para cursos no impartidos o incompatibilidad de horario o cualquiera otra
causa de fuerza mayor, el alumno deberd solicitar la devolucion
correspondiente como maximo en 30 dias naturales después de la fecha
de inicio de cursos, para ser autorizada por el Comité Rectoral. Si la
solicitud de devolucién es procedente, se bonificara el 100% del monto
pagado. Esto aplica tanto para periodos ordinarios semestrales como
para el periodo intersemestral.

b) Al alumno que habiendo realizado algun pago inicial (inscripcion o
reinscripcion) y/o de colegiaturas y se le otorgue una beca inferior al
100%, se le bonificara el saldo a su favor en las colegiaturas que tenga
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pendientes de liquidar. En el caso de becas del 100%, se le devolvera la
totalidad del monto del pago inicial (inscripciéon o reinscripcion) y/o de
colegiaturas que hubiese pagado dentro de los treinta dias habiles
siguientes.

c) En el caso de haber realizado cualquier pago por anticipado y el alumno
se ubique en baja académica definitiva (Cfr. Articulo 121), se le devolvera
el total de los pagos realizados para el periodo en el cual no se le permitié
inscribirse, si la solicitud de devolucion se presenta durante el primer
mes de clases y se entrega el original de los recibos de pago o su
equivalente si fue realizado por medios electrénicos.

Por razones fiscales, después del mes de diciembre, la universidad no podra
hacer ninguna devolucién por los pagos efectuados durante ese afio.

Fuera de los casos antes referidos, el alumno no tendra derecho a la devolucion
de ningun pago realizado por inscripciones y/o colegiaturas, y seguros (gastos
médicos y educacion garantizada) en su caso.

Programas de ayuda financiera y servicio de educacion garantizada

Articulo 159. La universidad aplicara las disposiciones establecidas por la
Secretaria de Educacion Publica en cuanto al porcentaje de becas a otorgar, a
través de programas de ayuda financiera de conformidad con las normas y
procedimientos de becas y de financiamiento educativo que al efecto emita para
cada ciclo escolar.

Los alumnos deberan cubrir junto con su pago inicial (inscripcién) un seguro de
gastos médicos. En el caso de que ya cuenten con un seguro similar podran
cubrir el pago inicial (inscripcién) descontando el importe correspondiente. Para
guedar exento del pago de este seguro, el alumno debera proporcionar, a través
del portal de servicios de intranet, la comprobacién que acredite que cuenta con
un seguro al menos similar y vigente. Este procedimiento lo debe hacer antes de
realizar la impresion de la ficha de pago en el banco o antes de realizar el pago
en linea mediante dicho portal.

Los alumnos en intercambio internacional deberan contar con un seguro de
gastos médicos que cubra enfermedades y accidentes en el extranjero, asi
como la repatriacién de sus restos en caso de fallecimiento.

La universidad ofrece para alumnos de licenciatura presencial el servicio de
educacién garantizada, que consiste en la cobertura de los estudios de una
licenciatura presencial en caso de fallecimiento del padre, la madre o de la
persona responsable del pago de la colegiatura del alumno. En caso de que la
persona responsable del pago de las colegiaturas sea alguien diverso a los
padres, el servicio solo aplicara para los dos que estén registrados en el sistema
de intranet de la universidad. Las condiciones que aplican para esta proteccion
se podran consultar en la pagina web de la universidad, en el documento
“reglamento de operacion del servicio de educacion garantizada”.
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CAPITULO XV. Programas Especiales
Programas de nivelacién y de Desarrollo Personal

Articulo 160. La universidad aplicard evaluaciones de diagndstico de
Habilidades de Comunicacién, Matematicas y Competencias Digitales,
dependiendo del plan de estudios de la licenciatura a cursar. Los resultados de
estas evaluaciones permitiran definir si el alumno debe participar
obligatoriamente en un programa de nivelacion que le asegure un buen
desempenfio en sus estudios universitarios y ademas le permita poder cursar las
asignaturas que requieran un dominio previo en estas areas, segun
corresponda.

La universidad podréa ofrecer diversos Programas de Apoyo al Estudiante para
optimizar el desempefio académico, el desarrollo personal y/o socioemocional
de los alumnos a los que se detecten deficiencias o se encuentren en riesgo de
desercion, a partir de una deteccién temprana; tales como el Programa de
Desarrollo Universitario (PDU), el Programa de Seguimiento Socioemocional
(SSE), el Programa de Seguimiento Personal (PDP) entre otros, con el fin de
promover su bienestar integral y evitar que lleguen a la condicién de baja
académica.

El programa puede estar integrado por diversos cursos, asignaturas y
actividades que no forman parte del plan de estudios de la licenciatura del
alumno pero que tienen los contenidos adecuados para lograr el objetivo
deseado.

Estos programas, no otorgan créditos académicos y su costo es el
correspondiente a una asignatura de seis créditos.

Los admitidos que sean considerados candidatos a alguno de estos programas,
por el Comité de Admisiones, deberan cursarlo de manera obligatoria durante el
primer periodo que estudien en la universidad, a fin de proporcionarles
herramientas de apoyo académico y personales para salir de su condicion de
riesgo. Adicionalmente s6lo podran cursar las asignaturas de su plan de
estudios que se le recomienden, en ese mismo periodo.

El alumno que no acredite el programa quedara con estandar académico
Condicionado y estara obligado a recursarlo hasta que lo acredite (Cfr.
Articulo 66).

Los alumnos que sea hayan determinado “en seguimiento” por un periodo
mayor o permanentemente, estaran obligados a cumplirlo para poder
permanecer inscritos en la licenciatura en la que fueron admitidos. Este
seguimiento aplicara incluso si se autorizara un cambio de programa.

Programa de Complementaciéon Académica o Seguimiento Académico
(PCA/ PSA)

Articulo 161. La universidad ofrecera segun sus capacidades y organizacion,
el Programa de Complementacion Académica (PCA), el Programa de
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Seguimiento Académico (PSA), cursos de regularizacion, tutorias académicas y
en general cualquier ayuda para mejorar el desempefio académico, evitar la
desercion y apoyar a los alumnos con problemas académicos o que presenten

alguna situacion especifica que se refleje en su bajo rendimiento o que les
impida concluir en forma satisfactoria sus estudios.

El Programa puede estar integrado por diversas asignhaturas, que no forman
parte del plan de estudios del alumno pero que tienen los contenidos adecuados
para lograr el objetivo deseado. EI PCA no otorga créditos académicos y su
costo es el correspondiente a una asignatura de seis créditos. Dichos programas
no forman parte del plan de estudios del alumno.

Articulo 162. Un alumno debe cursar el Programa que le fue asignado en
cualquiera de los siguientes casos:

a) Sihaincurrido en alguna causal de baja académica y a solicitud suya se
le ha concedido una dispensa para continuar en la universidad (Cfr.
Articulos 122 y 123).

b) Si el Comité Rectoral considera que esta en riesgo de baja académica,
previo analisis respectivo de su expediente académico.

La inscripcion del alumno a cualquiera de los programas sefialados sera
registrada en el Sistema Integral Universitario (SIU).

Articulo 163. Al alumno que no acredite el Programa bajo el supuesto sefialado
en el articulo 162 a, se le aplicara la baja académica que dio origen a la dispensa
y no podra reinscribirse en esa misma licenciatura (Cfr. Articulos 119, 121, 122
y 123).

Articulo 164. El alumno que haya causado baja académica bajo el supuesto del
articulo 119 a, es decir, que haya acumulado cuatro 0 mas asignaturas
reprobadas, tenga cubierto menos del 75% de créditos de su licenciatura, y haya
solicitado y recibido la dispensa académica respectiva (Cfr. Articulos 122 y 123),
debera en el periodo ordinario siguiente, cursar el Programa de
Complementacion Académica (PCA) o el Programa de Seguimiento Académico
(PSA) segun lo determine la universidad e inscribir Gnicamente las asignaturas,
talleres y/o actividades formativas que tenga reprobadas y que la universidad
ofrezca en ese periodo, sin exceder el maximo de 36 créditos.

El alumno que haya causado baja académica bajo el supuesto del articulo 119
b, es decir, que haya agotado tres oportunidades para aprobar una asignatura,
tenga cubierto menos del 75% de créditos de su licenciatura, y haya solicitado y
recibido la dispensa académica respectiva (Cfr. Articulos 122 y 123), deberd, en
el periodo ordinario siguiente, cursar el Programa de Complementacion
Académica (PCA) o el Programa de Seguimiento Académico (PSA) segun lo
determine la universidad e inscribir y aprobar la asignatura en cuestion;
adicionalmente, debera inscribir prioritariamente otras asignaturas, talleres y/o
actividades formativas que tuviera reprobadas y que la universidad ofrezca en
ese periodo; y de no tener otras asignaturas, talleres y/o actividades formativas
reprobadas podra inscribir otras hasta un maximo de 36 créditos.

Articulo 165. El alumno que haya acumulado cuatro o mas asignaturas reprobadas
0 que haya agotado tres oportunidades para aprobar una asignatura, haya
cubierto un minimo del 75% de créditos de su plan de estudios, y haya solicitado
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y recibido la dispensa académica respectiva (Cfr. Articulos 122 y 123), debera
atenerse, segun corresponda, a lo estipulado en el articulo 164, sin estar
obligado a cursar el Programa de Complementacion Académica (PCA) o el
Programa de Seguimiento Académico (PSA), pero quedando abierto a cursarlos
voluntariamente (Cfr. Articulo 124).

El alumno podré solicitar, de acuerdo con los articulos 122, 123, 124, 164 y 165,
una Unica dispensa para continuar sus estudios en la misma licenciatura, en
funcion de la causal de baja y del avance de créditos.

Programas de Liderazgo y Excelencia Anadhuac

Articulo 166. La universidad ofrece programas Liderazgo y Excelencia Anahuac
para proyectar de una manera mas acelerada el desarrollo del potencial y
cualidades de los alumnos que patrticipan en ellos.

Estos programas pueden ofrecer asignaturas o talleres con valor curricular, como
sigue:

a) Planes de estudio 2010 a 2015y 2016 a 2019

Las asignaturas y los talleres forman parte de la oferta del Bloque Anahuac
Electivo.

b) Planes de estudio 2020 a 2025

Las asignaturas forman parte de la oferta del Bloque Andhuac Electivo y los
talleres forman parte de la oferta del Blogue Interdisciplinario Electivo.

Cada programa cuenta con una normatividad propia a la cual deben sujetarse
los alumnos que participen en ellos.

Programas de colocacion avanzada

Articulo 167. Los alumnos de la Universidad Andhuac provenientes de la Prepa
Anahuac o bachillerato Anahuac, que hayan participado y cumplido los
requisitos establecidos en el Programa de Colocacion Avanzada o el programa
AP (Advanced Placement de College Board), podran acreditar por suficiencia
académica las asignaturas y/o talleres que la misma Universidad Anahuac
ofrezca, de conformidad al contenido y alcances que este programa tenga al
momento de su aplicacion (Cfr. Articulo 103).

Para los alumnos que provengan de otros bachilleratos con Programas de
Colocacién Avanzada similares, segln sea el caso, se aplicara el mismo criterio.

CAPITULO XVI. De la Sociedad de Alumnos

Articulo 168. Los alumnos de la universidad podran organizarse con el fin de
crear sociedades estudiantiles por cada licenciatura, o en su caso, por cada
Division, Facultad o Escuela. Dichas sociedades tendran por objetivo fortalecer
la participacién de los mismos en los distintos &mbitos del quehacer universitario,
respetando la identidad, la misién y los valores de la Universidad Anahuac, y
podran ser reconocidas por la institucion.
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Los objetivos de las distintas sociedades de alumnos que se formen seran:
organizar, ejecutar y/o evaluar actividades académicas, sociales, deportivasy en
general cualquier otra actividad que tienda a desarrollar dentro del alumnado un
sentido de pertenencia y lazos de solidaridad dentro de la universidad, conforme
a los lineamientos, normatividad y fines de la propia institucion. Adicionalmente
podran promover, organizar y dirigir la participacién de los alumnos en las
actividades de las Licenciaturas, Escuelas y Facultades de la Universidad
Anahuac, a través de sus integrantes, con el proposito de representar y fungir
como interlocutores del alumnado ante las autoridades universitarias y
coadyuvar a la formacion integral de los estudiantes, asi como la promocién de
la vida universitaria del campus.

Los miembros de cada mesa directiva de las sociedades de alumnos
responderan de manera solidaria al desempefio de las funciones propias de
ésta.

Articulo 169. La sociedad de alumnos que se conforme, de ninguna manera
podra perseguir fines politicos ni podréa afiliarse a ninguna organizacion politica
o religiosa, ni perseguiré fines de lucro, aunque podra hacerse llegar de fondos
necesarios para su mantenimiento y operacion.

Los alumnos que formen parte de estas sociedades, estaran sujetos a la
normatividad autorizada por la universidad, que rija la gestion y operaciéon de
las mismas.

Articulo 170. Las distintas actividades que realice cualquier sociedad de
alumnos se efectuaran en coordinacion con el director de la Division, Facultad o
Escuela correspondiente, con el departamento de Relaciones Estudiantiles y, en
su caso, con el Comité Rectoral.

Articulo 171. La mesa directiva que infrinja cualquier aspecto de la normatividad
de la universidad podra ser desintegrada por el Comité Rectoral.

CAPITULO XVII. Promulgacion, Modificacion e Interpretacion

Articulo 172. Para efectos de la interpretacion y aplicacion de las disposiciones
contenidas en este Libro y en el Compendio Reglamentario Anahuac, se tendra
en cuenta que, ante dos normas incompatibles, una general y la otra especial,
prevalece la segunda.

Articulo 173. Es facultad del comité rectoral y/o el comité de reglamentos
universitarios de la Universidad Anédhuac resolver sobre los casos
extraordinarios no previstos en el presente Compendio, siempre que no se
contravengan las disposiciones del mismo o las que se emitan para las sedes de
la Universidad Anahuac. Las dispensas y excepciones seran tramitadas
conforme al procedimiento interno aprobado para ello.

Articulo 174. La promulgacion, modificacion e interpretacion del presente Libro
y del Compendio Reglamentario Anahuac, es facultad exclusiva de la junta de
direccion de la Universidad Anahuac.
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LIBRO SEGUNDO. Reglamento para Alumnos
de Licenciatura Empresarial de la
Universidad Anahuac

CAPITULO I. Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Libro tiene como objetivo el establecimiento de las
normas generales que regulan la actividad académica de licenciaturas
empresariales y las actividades administrativas derivadas de ésta, asi como las
relaciones entre los diversos miembros de la comunidad universitaria que
participan en este nivel de estudios y tipo de programa académico.

Articulo 2. Se consideran estudios de licenciatura empresarial aquellos que se
cursan después de concluir la educacién media superior, cuentan con
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios y tienen por objeto fundamental
el desarrollo de competencias (conocimientos, habilidades, actitudes y valores)
y métodos de trabajo para el ejercicio de una profesion con estadias y trabajo
practico en empresas o industrias, en periodos cuatrimestrales, en modalidad
escolar o mixta, en horarios compatibles para el trabajo y el estudio y con un
perfil de ingreso especifico.

Articulo 3. Se aplican a las licenciaturas empresariales las disposiciones de este
Libro y de manera supletoria y sin que las contradigan, las que se contienen en
el presente Compendio.

Articulo 4. SOlo pueden inscribirse como alumnos de una licenciatura
empresarial, aquellos que ademas de los requisitos documentales que se indican
en el presente Libro, tengan una edad minima de 21 afios y se encuentren
laborando de manera formal.

CAPITULO Il. Admisién para Alumnos de Nuevo Ingreso de
Licenciatura Empresarial

Articulo 5. El presente capitulo establece las bases para el proceso de admision
de alumnos a la universidad en los programas de licenciatura empresarial y refiere
los procedimientos administrativos que se deben seguir para el cumplimiento de
estas disposiciones a los manuales e instructivos especificos.

Articulo 6. Se entiende por admision el proceso que realiza toda persona que
aspira a ser alumno de una licenciatura empresarial de la Universidad Anahuac,
y que permite a ésta seleccionar a quien, con base en las disposiciones vigentes,
retne las condiciones establecidas para ser considerada como alumno.

Articulo 7. Para efectos del presente reglamento, se entiende por:

a) Prospecto: Cualquier persona que haya concluido o esté por concluir el
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bachillerato o equivalente, que pudiera cumplir el perfil de ingreso para
matricularse en la universidad y esté interesada en estudiar una
licenciatura empresarial que se ofrezca en alguna de las sedes de la
Universidad Anahuac.

b) Solicitante: Aquella persona que solicita admisién a la universidad, para
un periodo determinado en una licenciatura empresarial especifica y la
institucion le da derecho a iniciar el proceso.

¢) Examinado: Aquel solicitante que ha concluido su proceso de admision
para un periodo determinado en una licenciatura empresarial especifica
y esta en espera del resultado.

d) Admitido: Aquel examinado que ha obtenido un resultado favorable en
su proceso de admisién para un periodo determinado a una licenciatura
empresarial especifica.

e) No admitido: Aquel examinado que recibe una resolucion no favorable a
su solicitud de admisién a una licenciatura empresarial y periodo
determinado.

f) Inscrito: Aquel admitido que ha cubierto el importe de su pago inicial
(inscripcion) o en caso de tener una beca al 100%, ha acreditado dicho
pago, para cursar el primer periodo de la licenciatura elegida, o un
periodo avanzado de la misma en caso de que provenga de otra
institucion de educacion superior, ya sea nacional o extranjera, cuando
tenga acreditadas asignaturas por equivalencia o revalidacion, y que no
cuente con historia académica ni selecciébn de cursos previa en la
licenciatura empresarial elegida en ninguna de las sedes de la
Universidad Anahuac.

g) Inscrito con seleccion de cursos: Aquel inscrito que ya ha realizado su
seleccidn de cursos en un periodo determinado.

h) Reinscrito: Aquel alumno que ya estuvo inscrito al menos en un periodo
previo en la universidad, que formaliza su acceso al siguiente periodo
académico de acuerdo con el plan de estudios de la licenciatura
empresarial que se encuentre cursando y que haya cubierto el importe
de su pago inicial (reinscripcion).

i) Reinscrito con seleccién de cursos: Aquel reinscrito que ya ha realizado
su seleccién de cursos en un periodo determinado.

j) Alumno: Aquel inscrito con seleccion de cursos, reinscrito, o reinscrito
con seleccién de cursos, que ya haya realizado la seleccién de cursos en
un periodo y licenciatura empresarial especificos.

k) Egresado: Aquel alumno que haya concluido el 100% de los créditos,
asignaturas, estadias y practicas en su caso, de acuerdo con su plan de
estudios.

[) Titulado: Aquel egresado que haya cumplido con los requisitos de
titulacién necesarios, sefalados en el presente Compendio y efectuado
el trdmite correspondiente.

Articulo 8. La universidad cuenta con una estructura administrativa para llevar a
cabo el proceso de admision que comprende el Comité de Admisiones y las
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areas de admisiones y la coordinacion del programa académico.
Articulo 9. El procedimiento de admision consiste en los siguientes pasos:
a) El solicitante:

i. Entregar a la universidad la solicitud de admisibn con la
documentaciéon requerida, conforme al perfil de ingreso de una
licenciatura empresarial.

ii. Pagar la cuota correspondiente al proceso de admision.
iii. Presentar los examenesy procesos de admision.
iv. Acudir a la entrevista personal con el coordinador del programa.

v. Entregar constancia que compruebe que se encuentra laborando de
manera formal.

vi. Si no tiene la edad de 21 afios, se requiere demostrar dos afos de
experiencia laboral.

b) Comité de Admisiones emite la resolucion, la cual es inapelable.

c) Elsolicitante recibe la comunicacion oficial.

Articulo 10. El solicitante que resulte no admitido en una licenciatura
empresarial, no podra solicitar readmision al mismo programa en cualquiera de
las sedes de la universidad durante los dos periodos siguientes a la resolucion.
Transcurrido ese plazo, podra realizar por segunda y Ultima ocasion el proceso
de admisién, cuya resolucion sera definitiva.

Articulo 11. El alumno que haya causado baja académica de un programa de
licenciatura empresarial no podra ser admitido nuevamente en el mismo. Cuando
la baja haya sido causada por motivos disciplinarios, el alumno no podra
inscribirse en ningun programa académico, de cualquiera de las sedes de la
universidad.

Articulo 12. El solicitante que ha cursado estudios superiores (licenciatura, técnico
superior universitario o profesional asociado) en otra institucion, ya sea nacional
0 extranjera, puede solicitar que se le acrediten por equivalencia o revalidacién
las asignaturas aprobadas en la institucién de origen.

La equivalencia aplica en estudios efectuados en el Sistema Educativo
Nacional; la revalidacién aplica en los estudios realizados en el extranjero.

Seran susceptibles de acreditarse sin tramite de equivalencia las asignaturas de
los planes de estudio que hayan sido aprobadas por el alumno y sean comunes
con otros programas educativos de instituciones del Sistema Educativo Nacional
con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, o instituciones extranjeras,
en términos del Acuerdo 286, punto No. 21 (D.O.F. 30 de octubre de 2000).

Articulo 13. La revalidacion o equivalencia de estudios queda sujeta a la
autorizacion del dictamen que elabore la propia universidad a través de la
Vicerrectoria Académica o la instancia equivalente, conforme a las disposiciones
normativas vigentes.

La universidad podrd establecer excepciones de ingreso de alumnos por
equivalencia o revalidacion en programas que asi lo justifiquen, lo cual debera
ser informado en la publicidad y al aspirante durante el proceso de admision.
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Dicho dictamen se presenta al Comité de Admisiones para su consideracion
dentro del proceso de admision.

El alumno que ingrese mediante revalidacién o equivalencia, se sujetara a las
disposiciones del Comité de Admisiones y s6lo podra inscribir las asignaturas
conforme al dictamen de ubicacién correspondiente.

El alumno manifestara por escrito, al momento de aceptar su admision, su
conformidad con la propuesta de equivalencia o revalidacion de estudios
formulada por la universidad.

Articulo 14. La equivalencia o revalidacion de asignaturas se realizara
conforme a los siguientes criterios:

a) Unicamente se consideraran las asignaturas con calificacion minima de
8.0 o su equivalente en otra escala de calificacion. En caso de haber dos
0 mAs asignaturas seriadas a equivaler, si la calificacion de la segunda o
ltima asignatura seriada es igual o superior a 8.0 y de la o las anteriores
es aprobatoria, aunque no alcancen 8.0, se aceptara la equivalencia de
todas las asignaturas seriadas con sus respectivas calificaciones.

b) Que al menos coincidan en el 60% de los contenidos programaticos de
las asignaturas a equivaler y que tengan una carga crediticia u horaria
similar equiparable.

¢) El maximo que se podra equivaler o revalidar sera el 40% de los créditos
del plan de estudios vigente al que el solicitante desea ingresar. El Comité
Rectoral podra autorizar un porcentaje mayor, hasta el 80%, Unicamente
para planes de estudio cursados en instituciones de la Red de
Universidades Anahuac, instituciones extranjeras de la Red Internacional
de Universidades

a la que pertenece, e instituciones nacionales y extranjeras con las que se
tengan firmados convenios de titulacion conjunta o doble titulacion. En
estos casos el alumno deberd cumplir con los requisitos de egreso
sefalados en el presente Libro.

d) Si el alumno presenta dos materias cursadas y aprobadas para equivaler
por una asignatura, con contenidos equivalentes superiores al 60%, la
calificacion que se asentara en la asignatura a equivaler, sera el promedio
de las dos materias aprobadas, siempre y cuando el promedio de ambas
sea igual o superior a 8.0 0 su equivalente en otra escala de calificacion.

e) Si el alumno proviene de un plan de estudios anual, las asignaturas
cursadas y aprobadas podran equivaler, segin sea el caso, a dos
asignaturas semestrales.

f) Sélo se podran acreditar por equivalencia o revalidacion de estudios las
asignaturas obligatorias del Bloque Andhuac a los alumnos provenientes
de la propia universidad o universidades de la Red Internacional a la que
pertenece la Universidad Andhuac.

g) Las asignaturas o estadias practicas, se podran acreditar por equivalencia
o revalidacion, siempre y cuando sean cursadas y aprobadas en
instituciones nacionales y extranjeras con las que se tengan firmados
convenios de intercambio, titulacién conjunta o doble titulacién, como
parte integral de dichos convenios.
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Articulo 15. La resolucién favorable de admisién a una licenciatura empresarial
serd vélida para cualquiera de las sedes de la Universidad Anahuac que la
ofrezca, y tendrd una vigencia de dos periodos ordinarios adicionales a partir
del periodo escolar en que fue emitida.

En caso de que no se formalice la inscripcion a la universidad en dicho plazo, el
interesado debera reiniciar el proceso de admisién como solicitante.

Articulo 16. La Universidad Andhuac ejercera su derecho de no admitir, inscribir
o0 reinscribir a cualquier examinado o alumno, cuando existen causas
justificadas y probadas para ello, o bien, incumpla con las disposiciones legales
y administrativas aplicables.

CAPITULO IIl. Alumnos de Reingreso y Registro Oficial del
Alumno

Articulo 17. El reingreso es el proceso que realiza quien, habiendo suspendido
sus estudios de un programa de licenciatura empresarial en la universidad, ya
sea por baja voluntaria o baja administrativa, desea reincorporarse a la misma
en alguna de las sedes de la Universidad Andhuac que la ofrezca. Para el caso
de licenciatura empresarial aplican las mismas disposiciones del Libro Primero.

Del registro oficial del alumno

Articulo 18. Para que el alumno quede registrado en forma definitiva en la
universidad y ante la Secretaria de Educaciéon Puablica, deberd, dentro de los
plazos establecidos:

a) Pagar a la universidad su pago inicial (inscripcién) y los tramites y
derechos de incorporacion o, en su caso, hacer efectiva su beca o
financiamiento educativo.

b) Realizar el proceso de seleccion de cursos en tiempo y forma.

c) Entregar toda la documentacion requerida en el area de Administracion
Escolar dentro del plazo sefialado para ello.

Articulo 19. Los solicitantes que procedan de bachilleratos oficiales o
incorporados, bien sea a la Secretaria de Educacion Publica o a la Universidad
Nacional Autbnoma de México u otras instituciones de educacion superior,
deben entregar la siguiente documentacion:

a) Acta de nacimiento original.

b) Constancia de que se encuentra laborando o constancia de ser
considerado como deportista profesional o de alto rendimiento.

c¢) Certificado de bachillerato.

d) Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) certificada, en archivo
electrénico generada con una antigliedad de méaximo 30 dias.
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Articulo 20. El extranjero que sea admitido debe acreditar su estancia legal en
México y cumplir con las disposiciones de la autoridad competente para poder
registrarse como alumno. Lo anterior se realiza presentando en el area de
Administracion Escolar junto con sus demas documentos, una copia simple del
documento migratorio que lo autoriza para estudiar en la Universidad Anahuac y
en el programa especifico que pretende cursar, y esta obligado a presentar
copias simples de los refrendos y/o cambios que al mismo se le hagan durante
el transcurso de la licenciatura y hasta su titulacion. El incumplimiento de esta
disposicién invalida los estudios efectuados por el alumno sin responsabilidad
para la universidad.

Articulo 21. El alumno que haya concluido estudios en el extranjero que
correspondan a los niveles de secundaria, bachillerato o preparatoria, o de
educacién superior, debe presentar copia de los documentos en que consten
dichos estudios, junto con el documento original y copia de la resolucion oficial de
revalidacion de estudios correspondiente expedida por la Secretaria de
Educacion Puablica Federal o en su caso su equivalente en los Estados de la
Republica Mexicana.

Articulo 22. El alumno que no entregue su documentacion completa dentro de
los seis meses contados a partir de su ingreso, la universidad lo dara de baja
administrativa de manera automatica y no se le asentara y se cancelara
cualquier calificacién en su historia académica.

Articulo 23. Todo alumno de licenciatura empresarial debe contar con su
credencial de la Universidad Anahuac vigente, realizar las renovaciones o
refrendos que correspondan, presentarla al ingresar o salir de la universidad y
al solicitar servicios o0 en cualquier otro momento en que las autoridades
universitarias se lo requieran. El alumno que cause baja debera reintegrar su
credencial a la universidad al recoger sus documentos.

Articulo 24. El alumno de un programa de licenciatura empresarial no podra
cursar simultaneamente otra licenciatura, a no ser que cuente con autorizacion
expresa del Comité Rectoral, pero si podra cursar una segunda licenciatura.

CAPITULO IV. Segunda Licenciatura

Articulo 25. Cuando un alumno de la universidad tenga cubierto el cien por
ciento de los créditos del plan de estudios y pretenda cursar una licenciatura
adicional, podra solicitar por escrito al area de Administracion Escolar la
correspondiente autorizacién, siempre y cuando haya acreditado todos los
requisitos curriculares de la licenciatura empresarial previa y haya cumplido
oficialmente con el servicio social correspondiente a la licenciatura empresarial
previa.

Articulo 26. Si en las licenciaturas previa y adicional existen asignaturas
comunes (mismos nombre y clave), no sera necesario presentar dictamen de
equivalencia de estudios para asentarlas como acreditadas.
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CAPITULO V. De la Reinscripcién ala Universidad

Articulo 27. Reinscripcion es el proceso que el alumno debe realizar para
formalizar su acceso al siguiente periodo escolar de acuerdo con el plan de
estudios que se encuentre cursando, en el calendario establecido por la
universidad.

Articulo 28. Sdlo se considera reinscrito al alumno que cumpla con lo siguiente:
a) No haber causado baja académica o disciplinaria.

b) No tener adeudo financiero, documental, ni de material didactico con la
universidad.

¢) Efectuar el pago inicial (reinscripcion), dentro de los plazos establecidos.

d) Realizar el proceso de seleccion de cursos en el plazo establecido para
ello.

CAPITULO VI. Modelo Curricular

Articulo 29. ElI modelo curricular Andhuac esta administrado por créditos.
Crédito es la unidad de valor o puntuacién de cada asignatura o actividad
académica.

Planes de estudio

Articulo 30. De acuerdo con el modelo curricular Andhuac para licenciaturas
empresariales, el alumno debe cumplir con los requisitos de ingreso, requisitos
de permanencia y cubrir la totalidad de las asignaturas y créditos de su plan de
estudios. Ademas de lo anterior, para efectos de titulacion, deberan cubrirse los
requisitos de egreso correspondientes.

Articulo 31. Los alumnos realizardn estadias empresariales obligatorias,
cuando sean parte de su plan de estudios.

Servicio social

Articulo 32. Los alumnos de la Universidad Anahuac deben prestar el servicio
social como requisito de titulacion, en los términos de las disposiciones legales
y las normas universitarias aplicables.

Requisitos de egreso

Articulo 33. Los requisitos de egreso son un conjunto de experiencias educativas
gue se consideran indispensables para la formacién del profesionista, los cuales
estan indicados en el plan de estudios y son necesarios para el avance dentro
del mismo o para el otorgamiento del titulo profesional.
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CAPITULO VII. Seleccion de Cursos

Carga académica

Articulo 34. Carga académica es el nimero de créditos inscritos por un alumno en
un periodo escolar. Para asegurar un desempefio adecuado, esta carga debera
permitir al alumno cumplir de manera satisfactoria con los requerimientos
académicos.

Articulo 35. La carga académica que el alumno cursara debera ser la estipulada
en el mapa ideal del plan de estudios que determine su sede sin posibilidad de
adelantar cursos.

Seleccion de cursos

Articulo 36. Antes del inicio de cada periodo cuatrimestral, en la fecha
establecida para ello, el alumno seleccionara personalmente sus cursos a través
del SIU (Sistema Integral Universitario).

Articulo 37. La carga académica minima para un periodo escolar cuatrimestral
es de 12 créditos o el nimero de créditos que le resten para concluir el programa
académico al que esté inscrito. La carga académica maxima para un periodo
escolar cuatrimestral es de 52 créditos.

La carga normal de cada periodo escolar es de 30 créditos con excepcion del
periodo en el cual se cursa la “Estadia Empresarial”’, donde se podra adicionar
esa asignhatura. En un periodo normal podra adicionar a su carga una asignatura
que tenga no acreditada de periodos anteriores, pero no podra cursar
asignaturas de periodos superiores.

Articulo 38. Si un alumno no efectla la selecciéon de cursos en las fechas

indicadas, podra hacerlo durante la siguiente primera semana, supeditado a la
disponibilidad del cupo de los grupos y al pago de tramite extemporaneo.

En caso de no realizar el trdmite de seleccion de cursos, la universidad podra
inactivarlo (baja por No Inscripcién), y en caso de haber efectuado un pago por
ello, dicho saldo se mantendra como saldo a favor o podra hacerlo efectivo en
otro periodo escolar.

Si el alumno no selecciona cursos por dos periodos ordinarios consecutivos,
causara baja administrativa.

Los alumnos deben respetar la seriacion de asignaturas establecida en el plan
de estudios. Cualquier violacion a la seriacién anulara la inscripcion a la
asignatura consecuente.

Articulo 39. El alumno podra solicitar la modificacion de su seleccién de cursos
en los siguientes términos y cumpliendo con lo que dispone este Libro:

a) Alta de asignaturas adicionales, sujeto a la autorizacion
correspondiente del coordinador del programa y al cupo disponible,
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sélo durante la primera semana de clases.

b) Baja de asignaturas, sujeto a la autorizacién correspondiente del
coordinador del programa:

i. Durante la primera semana de clases, sin que esto le cuente como
una oportunidad y sin obligacion de pago de los créditos
correspondientes.

ii. Después de la primera semana de clases y antes de concluir la sexta
semana, sin que esto le cuente como una oportunidad y con
obligaciéon de pago de los créditos correspondientes. ElI nimero
méaximo de asignaturas que se puedan dar de baja en un periodo, es
de dos.

ii. De la séptima semana de clases y antes de concluir la décimo tercera,
en cuyo caso se contard como oportunidad utilizada y con la
obligacion de pago de los créditos correspondientes.

iv. La baja de asignaturas en la semana catorce del periodo, genera la
reprobacion de la asignatura (5.0) y mantiene la obligacién de pago
de los créditos correspondientes.

Articulo 40. Para cualquier situacion que amerite una aclaracion en la seleccion
de cursos, el alumno debera acudir al area de Administracion Escolar.

CAPITULO VIII. Acreditacion

Articulo 41. El alumno estad obligado académicamente a cumplir con los
requisitos del programa académico al que pertenece, debiéndose sujetar
también a los lineamientos que fije la universidad.

Articulo 42. Las disposiciones referentes a la titulacion de licenciatura
empresarial se establecen en el Libro Octavo del presente Compendio.

Acreditacion del aprendizaje

Articulo 43. La acreditacion es el proceso a través del cual un alumno cumple con
los requerimientos y da evidencia del desarrollo y/o logro de los resultados de
aprendizaje definidos en una asignatura, estadias empresariales o practicas, o
bien da cumplimiento a los requisitos de egreso.

Articulo 44. Cuando el alumno acredita una asignatura, estadias empresariales
0 précticas, obtiene los créditos curriculares correspondientes.

Articulo 45. Existen tres formas de acreditacion, que se indican a continuacion:

a) Ordinaria. Cuando se cursa una asignatura y su calificacion final es
aprobatoria.

b) Examen de Suficiencia Académica. Cuando un alumno, con base en
conocimientos y experiencias previas, solicita acreditar asignaturas de
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su plan de estudios mediante exdmenes de suficiencia académica,
sujetdndose al procedimiento y evaluacion establecidos para estos
casos. La universidad podra establecer excepciones en los programas
que asi lo justifiquen, lo cual debera ser informado en la publicidad y al
aspirante durante el proceso de admision.

c) Equivalencia o revalidacion. Cuando un alumno proveniente de otra
institucion y/o de otra licenciatura solicita, durante su proceso de
admision, acreditar por equivalencia o revalidacién las asignaturas
aprobadas que vengan amparadas por un documento legalmente
expedido por la institucién y/o licenciatura de origen, y en su caso
avaladas por una resolucion de la Secretaria de Educacién Publica.

Solo se podran acreditar por equivalencia o revalidacion de estudios las
asignaturas obligatorias del Bloque Anadhuac a los alumnos provenientes
de la propia universidad o universidades de la Red Internacional a la que
pertenece la Universidad Andhuac.

Las asignaturas o estadias practicas, se podran acreditar por
equivalencia o revalidacion, siempre y cuando sean cursadas y
aprobadas en instituciones nacionales y extranjeras con las que se
tengan firmados convenios de intercambio, titulacién conjunta o doble
titulacién, como parte integral de dichos convenios.

Articulo 46. El alumno dispone de hasta tres oportunidades para acreditar cada
asignatura para no encontrarse en un supuesto de baja académica.

Articulo 47. Los alumnos sélo pueden asistir a las clases de los cursos en los
que se encuentren inscritos. La asistencia a otros cursos carece de validez
oficial. No se permite asistir con caracter de oyente.

Evaluacion del aprendizaje

Articulo 48. Se entiende por evaluacion del aprendizaje del alumno la valoracién de
los conocimientos, habilidades y aptitudes adquiridas durante el curso, tomando en
cuenta su desempefio a lo largo del periodo y con base en los criterios vy
modalidades establecidas en el presente Libro.

Articulo 49. La evaluacion del aprendizaje en cada asignatura se efectla a través
de al menos una evaluacion parcial y una evaluacion final, que comprenda tanto
los objetivos generales de la asignatura como sus contenidos.

Las evaluaciones parciales comprenden el 60% de la calificacion final del curso.
La evaluacion final comprende el 40% restante.

Los alumnos de una licenciatura empresarial deben presentar la evaluacion
final de todas sus asignaturas para acreditarlas, no siendo permitido exentarla.

Articulo 50. El alumno que no presente alguna evaluacion parcial tendra como
calificacion cero (0.0) en la misma y contara para efectos de promedio.

El alumno que no asista a alguna de las evaluaciones finales tendrd como
calificacion cero (0.0) en las mismas y su calificacion final sera 5.0 (cinco).
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Articulo 51. Es responsabilidad del alumno consultar los resultados de las
evaluaciones parciales publicados en el Sistema Integral Universitario (SIU) vy,
en su caso, hacer oportunamente las aclaraciones.

Articulo 52. El alumno contara con dos dias habiles a partir de cada notificacion
de resultados de las evaluaciones parciales y final para solicitar a la escuela o
facultad, la revision, adicion o correccién de una calificacion obtenida. De no
hacerlo en el lapso sefalado, se considerara aceptada la calificacion.

Articulo 53. El alumno sdélo tiene derecho a presentar evaluacion final de cada
asignatura cuando haya cubierto los requisitos académicos y de asistencia
minima establecidos por el profesor y asentados en el Programa Magisterial
autorizado de la asignatura.

Articulo 54. Todas las evaluaciones finales se programaran segun el calendario
escolar vigente, dentro de los horarios oficiales y se efectuaran obligatoriamente
en los recintos escolares de la universidad en los dias, horas y salones
reportados por la escuela o facultad al area de Administracién Escolar. La
universidad no reconocera las evaluaciones que se lleven a cabo fuera de los
recintos escolares o fuera de los horarios establecidos.

Articulo 55. El alumno debe presentarse en el lugar y dentro del horario
establecido para cualquier evaluacion; se le permitira iniciar la evaluacion en
cualquier momento dentro del horario establecido para ello, siempre y cuando
ningun estudiante haya abandonado previamente dicho lugar.

Articulo 56. Para poder retirarse del lugar de la evaluacién, el alumno debera
entregar previamente el examen el cual se considerara como concluido.

Articulo 57. Cuando un alumno, por causa grave, fortuita, de fuerza mayor, y
no administrativa, se encuentre impedido para asistir a cualquier evaluacion final
debera notificarlo de inmediato a la direccién de la Division, Escuela o Facultad,
a través del Coordinador Académico de su programa y entregar por escrito la
comprobacion, sujetdndose al procedimiento de autorizacion establecido para
estos casos.

Articulo 58. Como resultado de la evaluacion del aprendizaje, el alumno
obtendra una calificacion final en cada asignatura.

Articulo 59. La calificacion final del curso no es susceptible de renuncia por
ningun motivo.

Articulo 60. Las licenciaturas empresariales no aplican examenes
extraordinarios ni a titulo de suficiencia en los programas que asi lo establezcan.

Articulo 61. En el modelo curricular existen dos tipos de promedio, los cuales
pueden ser totales (si abarcan todas las asignaturas cursadas) o parciales (si
comprenden sélo las asignaturas cursadas en cierto periodo):

a) Promedio aritmético: Se calcula tomando en cuenta la Ultima calificacion
que se tiene en las asignaturas cursadas. Es resultado de la suma de las
calificaciones obtenidas dividido entre el nUmero de asignaturas. Este
promedio se utiliza principalmente para certificacion.

b) Promedio ponderado: Se calcula considerando la ultima calificacion
obtenida en las asignaturas cursadas y el nimero de créditos de cada
una de ellas. Es resultado de la multiplicacién de la ultima calificacién de

69



N, Red de Universidades Compendio Reglamentario Anahuac.
2 NEy
A7 Andhuac

O
cada asignatura por los créditos de la misma sumando los resultados.
Esta suma se divide entre la suma de los créditos de todas las
asignaturas consideradas. El promedio se usa para la renovacién de
becas, y para distinciones académicas.

Sistema general de calificaciones

Articulo 62. Para la acreditacion, en la universidad el sistema general de
calificaciones es el siguiente:

a) Calificaciones de evaluaciones parciales y de evaluacion final.

i. La calificacion parcial se expresara en una escala numeérica de cero
(0.0) con una cifra decimal, a diez (10).

ii. La evaluacion parcial no presentada tendra una calificacion de cero
(0.0).

b) Calificacion final.

i. La calificacién final se expresard en una escala numérica de cinco
(5.0) como asignatura reprobada, y de seis (6.0) con una cifra
decimal a diez (10), como calificacion aprobatoria.

ii. La calificacion final minima aprobatoria es de seis (6.0).

Articulo 63. Se entiende por calificacién final la obtenida para una asignatura,
estadia empresarial o practica, como resultado de la ponderacién de la
evaluacién parcial y final, es la que se asienta en la historia académica y en
documentos oficiales de certificacion y, cuando es numérica, es la que se toma
en cuenta para la obtencién de promedios.

Articulo 64. El alumno que haya aprobado la evaluacion y satisfecho los
requisitos que correspondan, obtendra los créditos de la asignatura segun lo
marca el plan de estudios, los cuales seran incorporados a su historia
académica.

Para toda asignatura o actividad académica acreditada por un alumno, debera
especificarse en la documentacion oficial obtenida, conforme a la escala
mencionada con ndmero, o letra en su caso, asi como la modalidad de
acreditacion.

Articulo 65. En caso de que el alumno pierda su derecho de acreditacién su
calificacion final sera de 5.0 (cinco).

Reconocimientos académicos

Articulo 66. La universidad premia el esfuerzo académico de alumnos mediante
el reconocimiento publico que frente a la comunidad universitaria se les concede.
Para las licenciaturas empresariales se aplicara el capitulo correspondiente del
Libro Primero del presente Compendio.

70



N, Red de Universidades Compendio Reglamentario Anahuac.
/\.§/ , p g
%% Anahuac

Periodos académicos

Articulo 67. Los periodos académicos de una licenciatura empresarial son
cuatrimestrales. Tres por afio lectivo.

CAPITULO IX. De los Requisitos de Permanencia

Articulo 68. Para que un estudiante continte siendo alumno de la Universidad
Anéhuac en la o las licenciaturas que esta cursando, no debe encontrarse en
situacion de baja (voluntaria, especial, administrativa, académica o disciplinaria),
conforme al presente Libro.

Baja voluntaria y baja especial

Articulo 69. La baja voluntaria del alumno tiene lugar cuando éste solicita la baja
de las asignaturas inscritas, para lo cual lleva a cabo el procedimiento
establecido en administracion escolar y paga los adeudos devengados a la fecha
en que se solicita la baja.

a) Si el trAmite de baja se concluye antes de finalizar la cuarta semana
efectiva de clases del cuatrimestre, no se contabilizard& como una
oportunidad utilizada en ninguna de las asignaturas en que se habia
inscrito.

b) Después de la cuarta y hasta la décimo primera semana de clases
inclusive, se considerara como oportunidad utilizada (OU) sin calificacion
en todas las asignaturas inscritas.

c) A partir de la décimo segunda semana se asignara calificacion
reprobatoria de 5.0 (cinco) a cada asignatura que se dé de baja, sin
perjuicio de lo que indica el articulo siguiente.

La baja especial consiste en que un alumno, excepcionalmente y por una sola
ocasion durante toda su licenciatura, puede dar de baja todas las asignaturas en
gue se encuentre inscrito, después de la cuarta semana de iniciado el
cuatrimestre y hasta el Gltimo dia de clases, sin que se le contabilice como una
oportunidad en las asignaturas que estaba cursando, siempre y cuando realice
el tramite correspondiente en el &rea de Administracion Escolar. En este caso,
el alumno deberéa pagar las cuotas devengadas hasta el momento en que haya
tramitado su baja en la Caja de Ingresos.

Articulo 70. Después de una baja voluntaria, el alumno que desee reiniciar sus
estudios debera realizar el tramite de reinscripcion en la universidad.

El alumno que deje de asistir a clases sin efectuar algun trdmite de baja, estara
obligado a cubrir las cuotas del periodo completo para poder realizar el tramite
de reinscripcion.
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Bajas académica, administrativa y disciplinaria

Articulo 71. En las bajas académica, administrativa o disciplinaria, el alumno no
debe pagar por dicha gestién; sin embargo, todo tramite posterior a la misma
exige constancia de no adeudo con la universidad, emitida por la Caja de
Ingresos.

Articulo 72. La baja académica de una licenciatura empresarial se aplica a un
alumno cuando se ubique en alguno de los siguientes supuestos:

a) Acumule cuatro o mas asignaturas reprobadas al término de un periodo
académico, es decir, las asignaturas pudieron haberse reprobado en
periodos anteriores.

b) Agote tres oportunidades para aprobar una asignatura.

Siempre que un alumno interrumpa sus estudios o0 se retrase y desee continuar
sus estudios, deberd inscribirse al plan vigente méas actualizado.

Articulo 73. El alumno al que se le haya determinado baja académica conforme
al articulo anterior, puede solicitar una dispensa académica al Comité Rectoral
en el formato establecido. Si dicha dispensa le fuese concedida, el alumno no
podra cursar ninguna otra asignatura hasta haber aprobado al menos tres de las
asignaturas reprobadas o, en su caso, la asighatura reprobada en tres
oportunidades.

Articulo 74. La baja académica definitiva impide que el alumno pueda concluir
la licenciatura empresarial que cursaba en cualquiera de las sedes de la
Universidad Anahuac.

Articulo 75. La baja administrativa se aplica cuando el alumno no entrega
completa la documentacion requerida para la integracién de su expediente
dentro de los limites de tiempo establecidos para ello; cuando ésta carezca de
validez y/o sea apdcrifa; cuando el alumno no realice su pago inicial (inscripcion
0 reinscripcién); o bien, el alumno no realice el tramite de seleccién de cursos
por dos periodos ordinarios cuatrimestrales consecutivos. En todos los casos, el
alumno debera cubrir las colegiaturas devengadas hasta la fecha en que la baja
sea efectiva.

Articulo 76. Cuando a un alumno se le aplique baja administrativa por falta de
documentacién, no tendra derecho a ninguna constancia oficial de los estudios
realizados en la universidad.

Articulo 77. La baja administrativa por entregar documentos falsos es definitiva
y no dispensable; las demas bajas administrativas son de caracter temporal.

Articulo 78. La baja disciplinaria es determinada conforme a lo estipulado en el
Libro Sexto del presente Compendio y puede ser temporal o definitiva. El alumno
debera pagar las colegiaturas devengadas hasta el momento en que se
determine la baja. La baja disciplinaria temporal permite al alumno iniciar el
proceso de reinscripcién al término de la misma.
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CAPITULO X. Certificacion

Articulo 79. El &rea de Administracion Escolar (Servicios Escolares) es la Unica
dependencia de la universidad autorizada para expedir constancias y
certificaciones escolares con validez oficial.

En virtud de que la autoridad educativa (Secretaria de Educacién Publica) ha
determinado que los certificados de estudio, los diplomas de especialista, titulos
y grados académicos, y las cédulas profesionales se emitan de forma
electrénica, la universidad se sujetara a las disposiciones que dicha autoridad
sefale para estos efectos.

Para lo anterior sera necesario que cada alumno tramite y obtenga su correo
institucional de la Universidad Andhuac (@anahuac.mx) y previo a su titulacion,
tramite y obtenga en el Servicio de Administracion Tributaria su e. Firma (antes
firma electronica).

Articulo 80. El alumno puede, previo pago, solicitar los siguientes documentos:

a) Certificados de estudio parciales y totales o historiales académicos
expedidos por la universidad.

b) Certificados de estudios parciales y totales expedidos por la universidad y
legalizados por la Secretaria de Educacion Publica (con validez oficial).

c¢) Titulos profesionales expedidos por la universidad.

d) Titulos profesionales expedidos por la universidad y legalizados y
registrados por la Secretaria de Educacién Publica (con validez oficial).

e) Traduccién al idioma inglés de los documentos expedidos por la
universidad mencionados en este articulo.

f) Boleta de calificaciones del periodo. Si es solicitada en el periodo
inmediato posterior al que fueron cursadas las asignaturas no requerira
de pago (sin validez oficial).

g) Constancias diversas (sin validez oficial).

Articulo 81. La universidad otorgara el titulo profesional cuando el alumno
haya aprobado todos los créditos sefialados en el plan de estudios, haya
cubierto los requisitos de egreso vy titulacion, en su caso; haya realizado los
procedimientos administrativos que correspondan y no tenga adeudos
financieros, documentales ni de material didactico con la universidad.

Becas, Financiamiento Educativo y Financiamiento Educativo
Provisional

Articulo 82. Las disposiciones generales sobre el otorgamiento o renovacion
de becas y crédito educativo estan contenidas en el Libro Séptimo del presente
Compendio.
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CAPITULO XI. Disposiciones Financieras

Articulo 83. El solicitante o alumno deberd estar al corriente de sus pagos para
poder realizar cualquier tramite académico o administrativo. Los pagos de
servicios y de adeudos podran efectuarse en la caja de la universidad conforme
a los requisitos que ésta exija y en las instituciones bancarias acreditadas para
tal efecto, mediante fichas de pago que pueden ser impresas desde la intranet
de la universidad o por medio de pago electrénico con las tarjetas autorizadas
de crédito, débito o servicio.

Articulo 84. Mientras el alumno no formalice su baja voluntaria en la Direccién
de Administracion Escolar (Servicios Escolares) tiene la obligacién de cubrir
oportuna e integramente las colegiaturas devengadas.

Articulo 85. En caso de que el alumno requiera la expedicién de factura a
nombre de una empresa o de persona fisica distinta a €l mismo, debera
solicitarla asi en la caja de ingresos o ingresando a la pagina web de la
universidad, antes de efectuar el pago y cubrir los requisitos que establezcan
las disposiciones fiscales vigentes. Asimismo, podra solicitar la factura por los
pagos que se efectien en el banco o por web, llevando a cabo el trdmite
correspondiente dentro del mismo mes en que realizé el pago.

Articulo 86. Por el solo hecho de inscribirse, el alumno reconoce y acepta que
la universidad no asume ninguna responsabilidad por el dafio, menoscabo o
pérdida que puedan sufrir los objetos o efectos personales que introduzca a las
instalaciones de la institucion. Por lo anterior, el alumno se hara responsable de
cuidar sus propios bienes y acepta que los introduce al plantel con su propio
riesgo y cuenta, deslindando a la institucién de cualquier dafio, menoscabo o
pérdida que pueda presentarse en sus objetos o efectos personales como,
joyas, equipos electrénicos, computadoras, equipo de comunicacién y de
fotografia, plumas, ropa, obras de arte, dinero en efectivo y valores negociables.

Articulo 87. La universidad no se responsabiliza de las actividades extra
escolares que desarrollen los alumnos de la institucién, por lo que queda exenta
de toda responsabilidad ajena al ambito estrictamente académico o
administrativo y no respondera de la conducta o actividades extraescolares que
realice cualquier persona vinculada a la universidad. EI Comité Rectoral se
reserva el derecho de sancionar en tiempo y forma al alumno que contravenga
esta disposicidn y ponga en riesgo la imagen de la universidad, de algun otro
miembro de la Red de Universidades Anahuac, o de la red misma, y/o contradiga
los valores y la misién de la universidad.

Articulo 88. El pago efectuado por el alumno para cualquier tramite académico
0 administrativo (inscripcién, reinscripcion, expedicion de documentos, etc.) no
obliga a la universidad a considerar como cumplido el trdmite si su situacion
académica o administrativa contraviene las disposiciones del Compendio
Reglamentario Anadhuac o del plan de estudios correspondiente, y si el alumno
no completa el tramite como es debido.
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Pago inicial (inscripcién, reinscripcion) y colegiaturas.

Articulo 89. Para efectos del presente Libro, se usara el término de “pago
inicial” para referirse al primer pago del alumno en cada periodo a cursar
(inscripcion o reinscripcion).

Articulo 90. Todos los alumnos deben formalizar su inscripcion mediante el
pago de la cuota correspondiente dentro de los plazos fijados para ello; o bien,
en el caso de renovacion de beca del 100%, verificar que haya sido renovada en
la caja de ingresos de la universidad y efectuar los pagos correspondientes de
las cuotas que no cubren la beca para poder quedar oficialmente inscritos.

Articulo 91. La cuota de pago inicial (inscripcién o reinscripcidn) no sera objeto
de devolucion cuando sea por baja voluntaria, baja administrativa o baja
disciplinaria.

Articulo 92. La omision de este tramite, dentro de las fechas sefaladas en el
calendario de pagos, impide el registro definitivo del alumno, y como
consecuencia, la falta de validez de los estudios realizados durante el periodo.

Articulo 93. El pago inicial (inscripcion o reinscripcion) deberan hacerse en las
instituciones bancarias determinadas por la universidad mediante los
mecanismos que para tal fin se emitan, exclusivamente a los alumnos que no
tengan adeudos, o las fichas que el alumno pueda imprimir de modo directo del
sistema, en la caja de ingresos, o por web con tarjeta de crédito o débito o
mediante transferencia bancaria.

Articulo 94. Para poder reinscribirse es necesario estar libre de adeudos.

Articulo 95. Si el alumno realiza pago inicial (inscripcién o reinscripcion) fuera
del plazo sefalado, debera cubrir el costo correspondiente por el pago inicial
(inscripcion o reinscripcion) extemporanea, y hacerlo directamente en la caja de
ingresos con cheque certificado o de caja, o con tarjeta de crédito o débito.

Articulo 96. Las colegiaturas vencen el primer dia de cada mes y el alumno
debera liquidar el importe correspondiente dentro del plazo sefialado en el
calendario de pagos.

Articulo 97. Todo pago de colegiatura que se haga después del plazo causara
el recargo correspondiente, que sera acumulativo por periodo vencido y/o
fraccion de retraso.

Articulo 98. Este recargo se causara y continuara en vigor, mientras el alumno
no erogue o liquide a favor de la universidad el importe de las colegiaturas, por
medio de un cheque girado a favor de la institucién o de un pago inmediato con
tarjeta bancaria de crédito o débito.

Articulo 99. En caso de tener algun adeudo vencido, no se podra llevar a cabo
ningan tramite adicional (académico o administrativo) mientras el alumno no se
ponga al corriente de sus pagos.

Articulo 100. Pagos de otros servicios. La universidad ofrece el servicio de hacer
otro tipo de pagos (cursos, servicios escolares, etc.) a través de la intranet o
haciendo su pago por web. El alumno podra consultar dentro de la opcion de
pagos de colegiatura las opciones y/o servicios disponibles. Para poder hacer
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cualquier pago de este tipo debera estar libre de adeudos vencidos.

Articulo 101. EIl costo de los cursos de la licenciatura empresarial, se cubren
mediante el pago de un pago inicial (inscripcion o reinscripciéon) y de tres
colegiaturas mensuales, conforme a las materias inscritas y al calendario de la
universidad.

Articulo 102. El pago inicial (inscripcion o reinscripcion) o colegiaturas no otorga
al alumno el derecho de asistencia a clases, presentacion de exdmenes ni
cualquier otro servicio académico o administrativo, si no se ha realizado la
seleccion de cursos y satisfecho los requisitos académicos exigidos.

Pago con cheque

Articulo 103. Los pagos con cheque se haran en la modalidad de cheque
cruzado por la cantidad exacta a pagar y a nombre de la sociedad civil operadora
de la universidad, anotando al reverso el nombre del alumno, su nimero de
expediente, licenciatura que cursa y namero telefénico.

Articulo 104. Los pagos extemporaneos o los que sean por un importe mayor al
de dos colegiaturas deberan hacerse, ademas, mediante cheque certificado o
mediante pago de tarjeta de crédito o de débito.

Articulo 105. Si por cualquier motivo el cheque no es pagado por la institucion
bancaria que corresponda, se generara automaticamente la obligacion de pagar
una indemnizacion del 20% sobre el monto del documento (articulo 193 Ley
General de Titulos y Operaciones de Crédito) y el pago se tendra por no hecho,
por lo que, de manera adicional. Asimismo, el alumno que tenga un cheque
devuelto debera cubrir el resto de sus pagos durante los doce meses siguientes
con cheque certificado.

Articulo 106. No se consideraran como validos los pagos que se hayan
efectuado con cheque que no pueda ser cobrado por la universidad por cualquier
causa (insuficiencia de fondos, cuenta cancelada, etcétera).

Articulo 107. El pago inicial (inscripcién o reinscripcion) realizado con un
cheque que no pueda ser cobrado por la universidad, impediran que el alumno
seleccione sus cursos y en caso de haberlos ya realizado estos se invalidaran.

Devoluciones

Articulo 108. Toda devolucion debera tramitarse en la caja de ingresos de la
universidad, o bien en la Contraloria o Vicerrectoria Administrativa de la
universidad.

Articulo 109. S6lo procede la devolucion en las bajas académicas. Se devolvera
el total de los pagos realizados para el periodo en el cual no se permitié inscribirse,
si la solicitud de devolucion se presenta durante el primer mes de clases.

Articulo 110. Una vez otorgada una beca inferior al 100%, se le bonificara al
alumno el saldo a su favor en las colegiaturas que tenga pendientes de liquidar.
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En el caso de becas del 100%, se devolvera la totalidad del monto de
colegiaturas o pago inicial (inscripcion o reinscripcion) que se hubiese pagado.

Articulo 111. Si la solicitud de devolucion es procedente (curso no impartido o
incompatibilidad de horario), se devolvera el 100% del monto pagado.

Articulo 112. Por razones fiscales, después del mes de diciembre, la
universidad no podra hacer ninguna devolucién por los pagos efectuados
durante ese afio.

Articulo 113. Fuera de los casos antes referidos, el alumno no tendra derecho
a la devolucion de ningun pago realizado por pago inicial (inscripcion o
reinscripcion) o colegiaturas.

CAPITULO XII. Promulgacién, Modificacion e Interpretacion

Articulo 114. Para efectos de la interpretacion y aplicacién de las disposiciones
contenidas en este Libro y en el Compendio Reglamentario Andhuac, se tendra
en cuenta que, ante dos normas incompatibles, una general y la otra especial,
prevalece la segunda.

Articulo 115. Es facultad del comité rectoral y/o el comité de reglamentos
universitarios de la Universidad Anahuac resolver sobre los casos
extraordinarios no previstos en el presente Compendio, siempre que no se
contravengan las disposiciones del mismo o las que se emitan para las sedes
de la Universidad Andhuac. Las dispensas y excepciones seran tramitadas
conforme al procedimiento interno aprobado para ello.

Articulo 116. La promulgacion, modificacién e interpretacion del presente Libro
y del Compendio Reglamentario Anahuac, es facultad exclusiva de la junta de
direccion de la Universidad Anahuac.
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LIBRO TERCERO. Reglamento para Alumnos
de Posgrado de la Universidad Anahuac

CAPITULO I. Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Libro para Alumnos de Posgrado de la Universidad
Anahuac tiene como objetivo el establecimiento de las normas generales que
regulan la actividad académico-formativa de Posgrado y las actividades
administrativas derivadas de ésta, asi como las relaciones entre los diversos
miembros de la comunidad universitaria que participan en este nivel de
estudios.

Los alumnos de posgrado de la universidad estan obligados a conocer y
observar las disposiciones del presente Libro, las normas y procedimientos que
de él deriven y aquellas que establezcan las autoridades de la propia
universidad, por lo que el desconocimiento de las mismas no los exime de las
responsabilidades por su incumplimiento.

Cuando un alumno de posgrado de nuevo ingreso cubre su pago inicial
(inscripcion) y lleva a cabo el proceso de seleccion de cursos, estd aceptando
voluntaria y tacitamente el contenido de todas y cada una de las normas del
Libro vigente, publicado por la universidad a través de medios impresos y/o
electrénicos, asi como todas las demas normas y disposiciones de la
Universidad Anahuac que le sean aplicables.

La universidad esta obligada a informar a los miembros de la comunidad de los
cambios al presente Libro, en el periodo inmediato anterior a su entrada en
operacién a través de los mecanismos fisicos o electrénicos que determine.

Articulo 2. Se consideran estudios de posgrado aquellos programas de
especialidad, maestria y doctorado que se realizan después de los estudios de
licenciatura y tienen como finalidad la formacion de académicos vy
profesionales del mas alto nivel, que por su preparacién profesional y humana
se comprometan con el auténtico desarrollo del ser humano y de la sociedad.

Los estudios de posgrado, de acuerdo con su nivel, tienen por objeto:
a) Especialidad

Formar especialistas para el estudio y tratamiento de problemas especificos de
un area particular de una profesién, pudiendo referirse a competencias
(conocimientos y habilidades) de una disciplina béasica o a actividades
especificas de una profesion determinada.

b) Maestria

Formar profesionales, docentes e investigadores capacitados para participar en
el analisis, adaptacion e incorporacion a la practica de los avances de un area
especifica de una profesion o disciplina.

c) Doctorado

Formar profesionales capacitados para la docencia, investigacion y la
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vinculacion con los sectores productivos, capaces de generar y/o aplicar el
conocimiento en forma original e innovadora.

Articulo 2 Bis. La Comisién Académica de Doctorado, es un cuerpo colegiado que
brinda apoyo para impulsar la calidad académica, la eficiencia terminal, el
adecuado desarrollo de las lineas de investigacion y el apego a la misién
institucional fundamentalmente. Podra operar como comision institucional, de
escuela o facultad, o por programa académico, de acuerdo al desarrollo y
capacidades de cada universidad.

Podran patrticipar en ella los directores de escuela o facultad o area académica,
coordinadores de programa de posgrado, de programa académico, investigadores,
docentes e invitados que determinen las autoridades universitarias de cada
Universidad.

CAPITULO Il. Modelo Educativo de Posgrado

Articulo 3. El modelo educativo de formacion integral Andhuac de Posgrado
contempla una

estructura curricular por bloques y administrada por créditos. El crédito es la
unidad de valor de cada asignatura o actividad académica, estimada con
base en la normativa vigente.

Articulo 4. Los planes de estudio se impartiran en periodos minimos de 11 -
12 semanas para programas trimestrales y 15 - 16 semanas para programas
semestrales.

Las asignaturas dentro de un periodo de estudio pueden ser impartidas en la
totalidad del mismo, en una parte de él o de forma intensiva.

Articulo 5. Para acreditar el plan de estudios, el alumno debe cumplir con los
requisitos de ingreso y de permanencia, y cubrir la totalidad de las
asignaturas y créditos de su plan de estudios.

Articulo 6. Los planes de estudio anteriores al modelo curricular 2017 se rigen
por la estructura curricular contenida en los mismos.

En los planes de estudio del modelo curricular 2017, las asignaturas se definen
y agrupan como sigue:

a) Bloque Obligatorio Profesional. Contiene las asignaturas obligatorias
que permiten al alumno desarrollar las competencias propias de su
programa.

b) Bloque Electivo. Contiene asignaturas electivas de caracter
profesionalizante, asi como asignaturas, talleres o0 actividades
formativas de caracter humanistico y de formacion general, que ayudan
a complementar y profundizar la formacion integral de los alumnos y el
desarrollo de competencias en distintas areas. Estas asignaturas,
talleres y/o actividades formativas podran ser elegidas por el alumno de
acuerdo con sus propios intereses.

Articulo 7. Para el Bloque Electivo, de los planes de estudio del modelo
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curricular 2017, el alumno debera cumplir los créditos especificados en su plan
de estudios conforme a lo siguiente:

a) Areas de concentracion

Si un plan de estudios incluye areas de concentracion, el alumno debera
seleccionar una de éstas y cursar todas las asignaturas comprendidas en la
misma, hasta completar el nimero de créditos correspondientes.

b) Electivo Profesional

El alumno deberéa cubrir, como minimo, los créditos especificados en su plan
de estudios a partir de lo siguiente:

i. Del listado de asignaturas profesionales electivas propias de su plan
de estudios.

ii. De las asignaturas profesionales (obligatorias o electivas) de otros
programas de posgrado de los planes de estudio de su misma
Escuela o Facultad.

Todas las asignaturas enlistadas como obligatorias o electivas profesionales de
un plan de estudios abonan al bloque electivo profesional de todos los planes
de la misma Escuela/Facultad.

El Modelo de Posgrado otorga créditos a diversas actividades de formacion
académica, centradas en el trabajo autbnomo, tedrico y/o practico del alumno,
en apoyo al programa que estudia. Los alumnos interesados en realizar
actividades de formacion académica deberan solicitar al coordinador académico
la autorizacion previa de las mismas, con el fin de que el Comité Académico de
Posgrado realice el dictamen correspondiente y determine si procede la
autorizacion para obtener créditos mediante estas actividades y la ponderacion
correspondiente.

Los créditos otorgados a las actividades de formacién académica seran
registrados por el Comité Académico de Posgrado y, al momento en que el
alumno solicite registrarlos en su historia académica, en el siguiente periodo
escolar debera inscribir la clave correspondiente a los créditos acumulados y
pagar dichos créditos. Estas actividades no contaran con una calificacion
numeérica.

El alumno no debera inscribir asignaturas electivas de otros programas con
contenidos equivalentes a aquellas de su propio plan de estudios, ni cursar
asignaturas de planes anteriores al modelo curricular 2017.

Si un alumno ya cursé y concluyé los créditos del Blogue Electivo Profesional,
podra continuar cursando las asignaturas de este bloque que desee, en los
términos que disponga la universidad.

a) Electivo de Formacion Anahuac

En el Posgrado se busca fortalecer la formacion integral de la persona a partir de
asignaturas que le permitan desarrollar una vision humanista de los fenémenos
de estudio y de la realidad. Es por esto que el alumno deberé cursar asignaturas
definidas como de Formacion Andhuac para cumplir, como minimo, con el
namero de créditos especificados en este apartado del bloque electivo.

Si un alumno ya cursé y concluyé los créditos de Formacion Anahuac
especificados en el plan de estudios, podra continuar cursando las asignaturas
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de este blogue que desee, en los términos que disponga la universidad.
b) Electivo de Formacion Multidisciplinar

Para enriquecer la formacion profesional de los alumnos y favorecer el desarrollo
de una perspectiva multidisciplinar e integral de los fenbmenos de estudio, en
algunos planes de estudio se requiere que el alumno cumpla créditos mediante
asignaturas provenientes de planes de estudio de otras Escuelas o Facultades
gue le permitan complementar su formacion profesional y vincular sus intereses
con otras disciplinas. El alumno podra inscribirse a las asignaturas que han sido
ofertadas para todos los alumnos de la universidad identificadas como de
Formacion Multidisciplinar.

Sera responsabilidad del alumno verificar su avance en el cumplimiento de
todos los créditos de cada seccién del Bloque Electivo Profesional de acuerdo
con lo definido en su plan de estudios.

Articulo 8. Si el alumno no acredita una asignatura electiva podra volver a
cursarla, o bien, renunciarla y hacer el trdmite correspondiente en el area de
Administracion Escolar de la universidad.

Articulo 9. Los créditos de los planes de estudio son susceptibles de ser
acreditados a través de asignaturas cursadas y aprobadas en otras
instituciones nacionales o extranjeras en los términos del presente Libro y en
las disposiciones normativas de intercambios para Alumnos de Posgrado de la
Universidad Anahuac.

Requisitos de avance y obtencion de diploma o grado

Articulo 10. Los requisitos de avance y obtencion de diploma o grado son un
conjunto de actividades académicas que se consideran indispensables para el
avance en algunos planes de estudios y para el otorgamiento del diploma de
especialista o del grado académico. Pueden estar determinados en el plan de
estudios o definidos por la Escuela o Facultad e informados al alumno desde
el ingreso al programa.

Articulo 11. Los requisitos de avance y obtencion de diploma o grado no
otorgan créditos académicos y se acreditan por cumplimiento.

Articulo 12. El alumno deberd cumplir los requisitos de idiomas que el
programa en el que esta inscrito solicite, en el tiempo establecido.

CAPITULO Ill. Admision para Alumnos de Nuevo Ingreso

Articulo 13. El presente capitulo establece las bases para el proceso de
admisién de alumnos a la universidad en los programas de posgrado y refiere
los procedimientos administrativos que se deben seguir para el cumplimiento
de estas disposiciones y a los manuales e instructivos especificos.

Articulo 14. Se entiende por admision al proceso que realiza toda persona que
aspira a ser alumno de la universidad a nivel posgrado, y que permite a esta
seleccionar a aquellos que seran sus alumnos, de acuerdo con los
antecedentes académicos, el perfil de ingreso de cada programay los requisitos
de admisién del programa al que se pretende ingresar.
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Articulo 15. Para efectos del presente Libro, se entiende por:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

m)

Prospecto: Cualquier persona que haya concluido o esté por concluir
la licenciatura, maestria, o equivalente, que pudiera cumplir con el
perfil de ingreso para matricularse en la universidad y esté interesada
en estudiar un programa de Posgrado que se ofrezca en alguna de las
sedes de la Universidad Anahuac.

Solicitante: Aquella persona que solicita admision a la universidad para
un periodo determinado en un programa de posgrado especifico y la
institucion le da derecho a iniciar el proceso.

Entrevistado: Aquel solicitante que acudi6 a entrevista con el
Coordinador Académico del programa.

Admitido: Aquel que, después de haber efectuado la entrevista y
obtenido el dictamen de antecedentes personales y académicos en el
area escolar, ha obtenido un resultado favorable en su proceso de
admision por parte del Comité de Admisiones, para ingresar en un
periodo determinado a un programa de posgrado.

No admitido: Aquel entrevistado que recibe una resolucion no
favorable a su solicitud de admision.

Inscrito: Aquel admitido que ha cubierto el importe de su pago inicial
(inscripcion) o en caso de tener una beca al 100%, ha acreditado dicho
pago, para cursar el programa de posgrado elegido.

Inscrito con seleccidn de cursos: Aguella persona que ha realizado su
seleccién para un periodo escolar determinado.

Reinscrito: Aquel alumno que ya estuvo inscrito al menos en un periodo
previo en la universidad, que formaliza su acceso al siguiente periodo
académico de acuerdo con el plan de estudios del programa vigente.

Reinscrito con seleccién de cursos: Aquel reinscrito que ya ha
realizado su seleccion de cursos en un periodo determinado.

Reingreso: Aquel alumno que, habiendo suspendido sus estudios,
realiza el trdmite administrativo correspondiente para continuarlos.

Alumno: Aguel inscrito con seleccion de cursos en un programa de
posgrado especifico.

Egresado: Aquel alumno que haya concluido el 100% de los
créditos, asignaturas y requisitos de avance de acuerdo con su plan
de estudios.

Diplomado o Graduado: Aquel egresado que haya cumplido con los
requisitos de obtencion de diploma o grado necesarios y efectuado el
tramite correspondiente.

Articulo 16. Las instancias responsables para llevar a cabo el proceso de
admision comprenden a la Coordinacién Académica del Programa, la Comision
Académica correspondiente el area de Administracion Escolar y el Comité de
Admisiones, de quien depende la resolucion final.

Articulo 17. El aspirante admitido a un programa de posgrado puede quedar
registrado con las categorias de: pasante, opcion de titulacion o titulado.
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Articulo 18. El proceso de admisién contempla los siguientes pasos:
a) El solicitante debe:

i. Acudir a la entrevista personal y, en su caso, cumplir con el
procedimiento especifico de admisién determinado por el programa.

ii. Entregar a la universidad la solicitud de admision con la
documentacion requerida de acuerdo con el programa que esta
interesado en cursar, y cumplir con los requisitos de admision del
programa al que se pretende ingresar. La universidad podréa requerir
alguna informacion adicional, misma que solicitara oportunamente.

b) EIl entrevistado recibe la resolucion oficial por escrito por parte de la
Coordinaciéon Académica del programa al que pretende ingresar.

Articulo 19. Para ingresar a los programas de especialidad y maestria, se
requiere entregar de manera fisica y/o digital al area de Administracion Escolar
y Normatividad o area equivalente en la universidad los siguientes documentos:

a) Acta de nacimiento original y dos copias o archivo digital.

b) Original del certificado oficial de los estudios sefialados como
antecedente escolar del programa al que pretende ingresar o archivo
digital.

c) Copia fotostatica (ambos lados) o archivo digital del titulo, diploma y/o
grado sefalado como antecedente escolar del programa al que
pretende ingresar.

d) Copia fotostatica (ambos lados) o archivo digital de la cédula
profesional del antecedente escolar expedida por la Secretaria de
Educacion Publica. Sila cédula fue expedida a nivel estatal, se sujetara
a la disposicion que emita al respecto la Direccion General de
Profesiones.

e) Clave Unica del Registro de Poblacién (CURP) certificada, en archivo
electrénico generada con una antigiledad maxima de 30 dias.

Extranjeros
f)  Copia fotostatica del documento migratorio vigente.

Acta de nacimiento original apostillada o legalizada, o copia certificada ante
notario mexicano o embajada o consulado mexicano en el extranjero de la
original apostillada o legalizada y traduccion en caso de estar escrita en otro
idioma. Revalidaciéon de estudios SEP o Dictamen de inscripcién para alumnos
con estudios en el extranjero tramitado previamente en la Direcciéon de
Administracion Escolar de la universidad.

Articulo 20. Para ingresar a los estudios de doctorado, se deberan realizar en
la Coordinacion del Programa y en el Area de Administracion Escolar y
Normatividad o equivalente de la universidad los procedimientos de ingreso
establecidos y entregar los documentos siguientes:

a) Acta de Nacimiento original y copia fotostatica.
b) Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

c) Copia certificada o cotejada del Titulo y de la Cédula Profesional de nivel
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licenciatura y en su caso, los de especialidad.

Para estudios realizados en el extranjero, la revalidacién oficial de la SEP
0 su equivalente.

d) Copia certificada o cotejada del Certificado de Estudios de maestria con
Validez Oficial y copia del grado académico y de la Cédula
correspondiente.

Articulo 21. El alumno que no haya entregado la documentacion sefialada
dentro del plazo establecido con base en el dictamen de admision:

a) Perdera su derecho a acreditar las asignaturas en las cuales estaba
inscrito.

b) Ser4 dado de baja, y debera cubrir las colegiaturas que hasta el
momento adeude.

¢) Siincurriera en situacién de baja académica, ésta prevalecera sobre
la baja por falta de documentos y no podra reingresar al programa.

Inscripcidén al posgrado

Articulo 22. Cuando el alumno de especialidad o maestria no tenga titulo
profesional de licenciatura y se le registre en calidad de pasante (100% de
créditos cubiertos de la licenciatura), se podr4 conceder un plazo para
presentar el titulo profesional, lo cual mantiene al alumno en situacion de
condicionado, y el término de cumplimiento sera de seis meses, a partir de que
el alumno inicie el programa.

En el caso de que el alumno no cumpla con la entrega del documento en el
caso sefialado, se le suspendera el servicio y tendrd un plazo maximo de dos
afios para poder reingresar, con la previa presentacion del documento
requerido.

El incumplimiento de esta disposicion:

a) Causara la suspensiéon del alumno o la baja administrativa, en caso de
no subsanarse.

b) Impedira obtener la certificacion oficial de los estudios realizados en
tanto no entregue la documentacion oficial requerida.

c) No exime al alumno de la obligacion de cubrir las colegiaturas
devengadas hasta el momento de la baja.

Articulo 23. El alumno puede cursar como opcién de titulacion de licenciatura
un programa de posgrado (Especialidad o Maestria), cuando éste haya sido
autorizado por su institucion educativa de origen como tal, para lo cual debera
entregar:

a) Carta oficial de la institucién de procedencia en la que se acepte, como
opcién de titulacién, el programa de especialidad o maestria al que se
inscribira el alumno.

b) Certificado de estudios de licenciatura con validez oficial. En su defecto,
entregar comprobante de 100% de créditos cubiertos de la licenciatura,
guedando condicionada su permanencia a la entrega del documento
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oficial.

Articulo 24. El alumno procedente de otra institucidn que curse un programa de
posgrado como opcion de titulacion de la licenciatura, se cefira a las
disposiciones de su universidad de origen y entregard al area de Administracion
Escolar el documento correspondiente.

Para el caso de los estudios de Doctorado como opcién de obtencion de grado
de maestro, solo serd aplicable para egresados de maestrias cursadas en la
propia universidad o instituciones educativas bajo convenio de doble titulacion.

Articulo 25. Para continuar con los estudios de especialidad o maestria, el
alumno debe obtener una prérroga por un plazo no mayor a cuatro meses a
partir de la fecha en que aprobd los créditos requeridos para presentar el titulo,
0 en su caso, el comprobante de titulacién. Esta prérroga sera otorgada por el
area de Administracion Escolar, conforme a la situacion particular del alumno.

El incumplimiento de esta disposicion:
a) Causara baja administrativa.
b) Anulara las calificaciones obtenidas en el periodo de prorroga.

c) Impedirda obtener la certificacion oficial de los estudios realizados en
tanto no entregue la documentacioén oficial requerida.

d) No exime de la obligacion de cubrir las colegiaturas devengadas hasta
el momento de la baja.

En caso de que el programa concluya antes que la prorroga otorgada, el alumno
s6lo podra obtener el grado correspondiente y el certificado oficial de estudios
cuando entregue el titulo y la cédula profesional de la licenciatura.

Articulo 26. Para poder tramitar la expedicion del diploma o grado académico
correspondiente, el alumno deberd haber completado la entrega de los
documentos requeridos, haber efectuado el proceso de titulacion de su
licenciatura y los pagos institucionales sefialados para ello.

Articulo 27. Para quedar inscrito en los programas de posgrado, se requiere
entregar a la coordinacion del programa durante el primer periodo escolar, los
documentos que se enlistan a continuacion:

Especialidad y Maestria:
a) Acta de nacimiento original o archivo digital.

b) Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) o archivo
digital.

c) Original del certificado de estudios oficial o archivo digital de la
licenciatura.

d) Copia fotostética (ambos lados) o archivo digital del titulo profesional de
licenciatura.

e) Copia fotostatica (ambos lados) o archivo digital de la cédula profesional
de licenciatura.

Doctorados:
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a) Acta de nacimiento original o archivo digital oficial.

b) Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) o archivo
digital.

c) Original del certificado de estudios oficial o archivo digital del
antecedente escolar de ingreso sefialado en el plan de estudios del
doctorado al que pretenda ingresar (licenciatura o maestria).

d) Copia fotostética (ambos lados) o archivo digital del titulo profesional o
grado de maestro del antecedente escolar sefialado.

e) Copia fotostadtica (ambos lados) o archivo digital de la cédula
profesional del antecedente escolar sefialado.

Extranjeros
a) Documento migratorio vigente.
b) Actade nacimiento original apostillada o legalizada o copia certificada ante

notario mexicano embajada o consulado mexicano en el extranjero de la
original apostillada o legalizada y traduccion en caso de estar escrita en
otro idioma.

Cualqguier persona con estudios en el extranjero

a) Revalidacion de estudios SEP o Dictamen de inscripcién para alumnos

con estudios en el extranjero tramitado previamente en el area de
Administracion Escolar de la universidad.

Los estudiantes de nacionalidad extranjera inscritos en programas de modalidad
escolar o mixta deberan acreditar su estancia legal en el pais, presentando en
el area de Administracion Escolar copia fotostatica del documento migratorio
gue lo autoriza; asimismo esta obligado a presentar los refrendos que al mismo
se le hagan, desde su primera inscripcién hasta el momento de la obtencién del
diploma de especialista o grado académico. El incumplimiento de esta
disposicion invalida los estudios efectuados por el alumno.

Articulo 28. Documentos para tramitar el dictamen de inscripcién para alumnos
con estudios en el extranjero

a)

b)

Acta de nacimiento original (necesariamente apostillada o legalizada, o
copia certificada ante notario mexicano o embajada o consulado
mexicano en el extranjero de la original apostillada o legalizada, si el
alumno es de nacionalidad extranjera).

Copia fotostatica o archivo digital del diploma de bachillerato o
preparatoria (solo para quienes ingresan a especialidad o maestria).

Certificado de calificaciones de licenciatura (original y copia fotostatica o
archivo digital, si ingresa a especialidad o maestria, y solo copia o
archivo digital si ingresa a doctorado).

Diploma o titulo profesional de licenciatura (original y copia fotostatica o
archivo digital, si ingresa a especialidad o maestria y solo copias o
archivos digitales si ingresa a doctorado).

Certificado de calificaciones de la maestria (original y copia fotostatica o
archivo digital solo para quienes ingresan a doctorado).
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f) Grado de Maestro (original y copia fotostatica o archivo digital, solo para
quienes ingresan a doctorado).

g) Copia fotostética o archivo digital del documento migratorio vigente.

Puntos a considerar sobre los documentos para la elaboracién del dictamen de
inscripcion para alumnos con estudios en el extranjero.

h) Los documentos pueden o no estar legalizados o apostillados (con
excepcién del acta de nacimiento). Si no lo estan, estos seran
verificados con la universidad que los expidio, debiendo el alumno
proporcionar los datos de contacto para ello.

i) Los documentos en otro idioma se tendran que traducir al espafiol; dicha
traduccion la puede realizar el alumno o un perito oficial registrado en
México, respetando los formatos de la documentacion entregada.

i) Los originales solo se utilizan para cotejo y se devuelven en el instante
en que se estan validando; las copias o archivos digitales deberan estar
completos por ambos lados y legibles.

k) El dictamen no tiene costo alguno y se realiza en cuanto se presente la
documentacién completa.

I) La universidad contard con diez dias habiles para la emisién del
dictamen correspondiente.

Articulo 29. El alumno inscrito que no haya entregado la documentacién requerida
para su inscripcion dentro del plazo establecido:

a) Perdera su derecho a acreditar las asignaturas en las cuales estaba
inscrito.

b) Sera dado de baja, y deberd cubrir las colegiaturas que hasta el
momento adeude.

Si incurriera en situacion de baja académica, ésta prevalecera sobre la baja
por falta de documentos y no podra reingresar al programa.

Articulo 30. El alumno que, habiendo iniciado sus estudios en una sede de la
Universidad Andhuac y desee continuar en otra, no debera efectuar de nuevo
el proceso de admisién. Sin embargo, se sujetard a las disposiciones de
movilidad, transferencia, becas y crédito educativo en su caso.

Articulo 31. El solicitante que ha cursado estudios superiores de nivel posgrado
en otra institucién, ya sea nacional o extranjera, puede solicitar que se le
acrediten por equivalencia o revalidacion las asignaturas aprobadas en la
institucion de origen en un maximo del 40% de los créditos del programa de la
universidad.

El porcentaje méximo de revalidacion o equivalencia podra reducirse en
programas académicos que se encuentren acreditados por organismos
nacionales o extranjeros que asi lo establezcan.

El Comité Rectoral podra autorizar un porcentaje mayor, hasta el 80%,
Unicamente para planes de estudio cursados en instituciones de la Red de
Universidades Anahuac, instituciones extranjeras de la Red Internacional de
Universidades a la que pertenece, e instituciones nacionales y extranjeras con
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las que se tengan firmados convenios de titulacion conjunta o doble titulacion.

La equivalencia aplica en estudios efectuados en el Sistema Educativo
Nacional; la revalidacion aplica en estudios con validez oficial en el extranjero.

Articulo 32. La revalidacion o equivalencia de estudios queda sujeta a la
autorizacion del dictamen que se elabore con los criterios que establezca la
legislacion educativa vigente y los criterios institucionales.

El alumno que ingrese mediante revalidacion o equivalencia, se sujetara a las
disposiciones del Comité de Admisiones y sélo podrd inscribir las asignaturas
conforme al dictamen de ubicacién correspondiente.

El alumno manifestard por escrito su conformidad con la propuesta de
equivalencia o revalidacion de estudios formulada por la universidad.

Articulo 33. La equivalencia o revalidacién de asignaturas se realizara
conforme a los siguientes criterios:

a) Unicamente se consideraran las asignaturas con calificacion minima de
8.0 0 su equivalente en otra escala de calificacion. En caso de haber dos
0 mas asignaturas seriadas a equivaler, si la calificacion de la segunda o
Gltima asignatura seriada es igual o superior a 8.0y de la o las anteriores
es aprobatoria, aunque no alcancen 8.0, se aceptara la equivalencia de
todas las asignaturas seriadas con sus respectivas calificaciones.

b) Que al menos coincidan en el 60% de los contenidos programaticos de
las asignaturas a equivaler y que tengan una carga crediticia u horaria
similar equiparable.

c) Si el alumno presenta dos asignaturas cursadas y aprobadas para
equivaler por una asignatura, con contenidos equivalentes superiores al
60%, la calificacién que se asentara en la asignatura a equivaler, ser el
promedio de las dos asignaturas aprobadas, siempre y cuando el
promedio de ambas sea igual o superior a 8.0 o su equivalente en otra
escala de

calificacion.

CAPITULO IV. Alumnos de Reingreso y Registro Oficial del
Alumno

Articulo 34. Se considera alumno de reingreso a todo aquel que cuando menos
en una ocasion hizo el tramite de selecciéon de cursos para un programa de
posgrado e interrumpidé voluntariamente sus estudios, o causé baja
administrativa y es aceptado nuevamente para continuarlos.

En este caso, el alumno que solicite su reingreso a la universidad, debera
acudir al area de Administracién Escolar a tramitarlo, o bien si solicita cambio
de programa debera acudir a la Coordinacion Académica del programa para la
entrevista y llenar la nueva solicitud. Si por el reingreso o cambio de programa
requiere de algun requisito adicional, su ingreso estara sujeto a su
cumplimiento.

El alumno que haya causado baja académica de un programa no podra ser
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admitido nuevamente en el mismo, en alguna actualizacién o derivacion de
este, ni en otro en la que prevalezca la causal de baja académica.

Cuando la baja haya sido causada por motivos disciplinarios, el alumno no
podra inscribirse en ningdn otro programa, ni en ninguna sede de la
Universidad Anahuac.

Articulo 35. El alumno de reingreso que no haya incurrido en baja
académica podra continuar sus estudios, para lo cual debera:

a) Solicitar el trAmite en el area de Administracion Escolar.
b) No tener adeudo financiero y/o documental, con la universidad.
c) Sujetarse al plan de estudios vigente o al que determine la universidad.

d) En caso de cambio de plan de estudios, tramitar la equivalencia
correspondiente.

e) Someterse a la oferta académica en el momento de su reingreso.

Registro oficial del alumno

Articulo 36. Para quedar registrado en la universidad y ante la SEP dentro
de los plazos establecidos debe:

a) Entregartoda la documentacién requerida.

b) Cubrir el pago inicial (inscripcién) o equivalente o hacer efectiva su beca
o financiamiento en la caja de ingresos de la universidad.

c) Realizar la seleccién de cursos en tiempo y forma.

En programas de modalidad escolar o mixta, el alumno extranjero debera tener
la autorizacion migratoria que le permita la generacion de su CURP.

Articulo 37. Todo alumno de posgrado debe contar con su credencial vigente de
la Universidad Andéhuac, realizar las renovaciones o refrendos que
correspondan, presentarla al ingresar o salir de la universidad, al solicitar
servicios 0 en cualquier otro momento en que las autoridades universitarias se
lo requieran. El alumno que cause baja debera reintegrar su credencial a la
universidad al recoger sus documentos.

CAPITULO V. Cambio de Programa de Posgrado

Articulo 38. Se entiende por cambio de programa al proceso efectuado por un
alumno que desea ingresar a otro programa de posgrado, diferente al que se
inscribié originalmente.

La solicitud para un cambio de programa de posgrado debera llevarse a cabo
cuando menos una semana antes del inicio de clases del programa de posgrado
al que se pretenda cambiar.

Articulo 39. El alumno que solicite un cambio de programa de posgrado debera
cubrir los requisitos de admision y el perfil de ingreso de aquel al que pretende
ingresar.
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Los cambios de programa soélo aplican para periodos ordinarios, no para el
periodo intersemestral.

Articulo 40. Autorizado el cambio de programa, se atenderan los siguientes
aspectos académicos y administrativos:

a) Se consideraran acreditadas las asignaturas con calificacion aprobatoria
a ambos programas, cuando sean comunes (mismo nombre y misma
clave).

b) Podran ser solicitadas por el alumno como equivalentes las asignaturas
aprobadas de su programa previo, aun con distinto nombre, que tengan
un contenido equivalente superior al 60%, para lo cual se requiere un
predictamen escrito del director de la Division, Facultad o Escuela a la
gue pertenece el nuevo programa, y la validacion de la Vicerrectoria
Académica o é&rea equivalente, para posteriormente registrar el
dictamen definitivo ante la SEP.

c) Se transferirAn al nuevo programa las oportunidades de acreditacién
ejercidas de asignaturas comunes y equivalentes, no acreditadas. En el
caso de las asignaturas que pudieran resultar electivas para el nuevo
programa, el alumno podra renunciar a dichas asignaturas y a la
calificacion reprobatoria correspondiente.

d) El alumno debera renunciar a aquellas asignaturas que no estén
contempladas en los incisos anteriores y que queden fuera del plan de
estudios del nuevo programa.

e) Podran acreditarse como asignaturas del nuevo programa las
acreditadas en el primero, que cumplan con las condiciones para ser
consideradas electivas.

f) Deber& cubrir el costo correspondiente y en el caso de que pretenda
efectuar equivalencia de alguna o algunas de las asignaturas
acreditadas, debera hacer el pago por la emision del certificado de
estudios parciales del programa inicial.

Articulo 41. No se concedera el cambio de programa solicitado si en el posgrado
al que el alumno pretenda ingresar, surge o persiste alguna causal de baja
académica.

CAPITULO VI. Programas Simultaneos

Articulo 42. Un alumno podra solicitar al Coordinador Académico del
programa y al &rea de Administracion Escolar, la autorizacion para cursar dos
programas de posgrado en forma simultanea, siempre y cuando:

a) El alumno tenga un promedio aritmético total a la fecha de su solicitud,
minimo de 8.0 en el primer programa.

b) Cuando existan asignaturas comunes o equivalentes entre los dos
programas, se podré ingresar al segundo programa cuando se haya
acreditado el 50 % del primero con promedio minimo de 8.0 (ocho). El
maximo de asignaturas del Plan de Estudios del segundo programa que
podran ser acreditadas en ambos programas por ser comunes 0O
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equivalentes sera del 60%.

¢) Seraindispensable cubrir el perfil de ingreso del segundo programa.

Una vez aceptada la solicitud por el Comité de Admisiones, debera cubrir en su
caso los requisitos de admision del segundo programa.

Articulo 43. Autorizado el segundo programa de posgrado se atendera a lo
dispuesto en el articulo 39 del presente Libro.

Articulo 44. En caso de que los programas simultdneos se cursen en
diferentes sedes de la Universidad Andhuac, los pagos correspondientes se
cubriran en cada una de las sedes donde el alumno esta matriculado.

Adicionalmente, el alumno deber& cumplir con los requisitos de permanencia y
titulacion de cada programa y debera realizar el tramite y pago de titulaciéon
correspondiente a cada uno de ellos.

Cualquier solicitud de excepcién a lo anterior se presentara al area de
Administracion Escolar y serd resuelta por el Comité de Admisiones.

En caso de contar con beca en el primer programa, ésta no se aplicara al
segundo programa.

El alumno deberd cumplir con las normas y los pagos correspondientes de
cada uno de los programas para obtener los diplomas o los grados de los dos
programas de acuerdo con el Libro Octavo del presente compendio.

CAPITULO VII. Segundo Programa de Posgrado

Articulo 45. Cuando un alumno de la universidad tenga cubierto el cien por
ciento de los créditos del plan de estudios de su programa de Posgrado y
pretenda cursar uno adicional, debera acudir a la Coordinacién del programa
para iniciar el tramite de admision.

Articulo 46. Para efectos de acreditacion de asignaturas comunes Yy
equivalentes entre ambos programas, el alumno se sujetara a lo dispuesto en
el articulo 39 del presente Libro.

CAPITULO VIII. Seleccion de Cursos

Articulo 47. Antes del inicio de cada periodo ordinario trimestral, semestral o
intersemestral, en la fecha establecida para ello en el calendario oficial, el
alumno seleccionara y registrar4, de acuerdo con la oferta académica
correspondiente, los cursos o actividades de desarrollo académico que llevara
en dicho periodo a través del Sistema Integral Universitario (SIU).

En caso de no realizar el tramite de seleccion de cursos, la universidad podra
inactivarlo (baja por No Inscripcién), y en caso de haber efectuado un pago por
ello, dicho saldo se mantendra como saldo a favor o podra hacerlo efectivo en
otro periodo escolar.

Articulo 48. Para la seleccion de cursos los alumnos deben considerar la oferta
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académica institucional del periodo, su avance en el plan de estudios, y las
recomendaciones de su coordinador o tutor académicos.

La coordinacién del programa recomienda una carga académica, acorde a la
duracion ideal del programa, misma que el alumno confirmard o modificara
durante la seleccion de cursos.

Articulo 49. En la seleccién de cursos el alumno debera respetar la seriacion
de asignaturas y la compatibilidad de horario. Cualquier violacion a la seriacion
anulara el registro a la asignatura consecuente.

Articulo 50. El alumno podra modificar la seleccion de cursos (alta o baja de
asignaturas) solo en la primera semana de clases (semana de ajustes) a partir
del inicio del periodo trimestral o semestral conforme al calendario escolar. La
seleccion definitiva determinard el monto de sus pagos, debiendo considerarse
la posibilidad de que se inscriban asignaturas con un costo diferente a las
asignaturas del programa en el que esta inscrito.

Articulo 51. El alumno sélo podra modificar su selecciéon de cursos en el
periodo intersemestral durante la primera semana de clases.

Articulo 52. Si el alumno no selecciona cursos en el periodo que le
corresponde, causara baja administrativa y debera realizar el tramite de
reingreso en el tiempo establecido en el calendario de Posgrado.

Articulo 53. El alumno podrd modificar su selecciébn de cursos en los
siguientes términos:

l.- En periodos semestrales:

a) Durante la primera semana de clases (semana de ajustes):

e Podrd dar de alta asignaturas, y/o actividades de desarrollo
académico, sin rebasar el nimero de créditos maximos para un
periodo semestral y sujeto al cupo disponible.

e Podrd dar de baja asignaturas, y/o actividades de desarrollo
académico respetando la carga minima, sin que esto le cuente
como una oportunidad y sin obligaciéon de pago de los créditos
correspondientes.

b) Después de la primera semana de clases:

No podrd dar de alta asignaturas y/o actividades de desarrollo

académico, Unicamente podra dar de baja asignaturas, y/o actividades

de desarrollo académico, bajo las siguientes consideraciones:

e Durante la segunda y hasta antes de concluir la sexta semana
de clases, sin que esto le cuente como una oportunidad y con
obligacion de pago de los créditos correspondientes.

e Durante la séptima semana y hasta antes de concluir la décimo
tercera, le contard como una oportunidad y con obligacion de
pago de los créditos correspondientes.

c) Deladécimo cuartay hasta la décimo sexta, le contara como reprobada

(5.0) con obligacion de pago de los créditos correspondientes.
Si durante el periodo se imparten las horas frente a docente

92



N, Red de Universidades Compendio Reglamentario Anahuac.
2 NEy
A7 Andhuac

W
determinadas en cada asignatura de forma intensiva en un parte del
mismo (de 3 a 4 semanas), la baja de asignaturas se realizara:

o Durante la primera semana, podra dar de alta y baja la asignatura
sin que le cuente como oportunidad y sin obligacién de pago de los
créditos correspondientes.

e Durante la segunda, sin que esto le cuente como una oportunidad
y con obligacion de pago de los créditos correspondientes.

o Durante la tercera semana, le contara como una oportunidad y
con obligacion de pago de los créditos correspondientes.

e En la cuarta semana, le contarA como reprobada (5.0) con
obligacion de pago de los créditos correspondientes.

lI-. En periodos trimestrales:

a) Durante la primera semana de clases (semana de ajustes):

e Podrd dar de alta asignaturas, y/o actividades de desarrollo
académico, sin rebasar el nUmero de créditos maximos para un
periodo trimestral y sujeto al cupo disponible.

e Podrd dar de baja asignaturas, y/o actividades de desarrollo
académico respetando la carga minima, sin que esto le cuente
como una oportunidad y sin obligacién de pago de los créditos
correspondientes.

b) Después de la primera semana de clases:

e No podra dar de alta asignaturas y/o actividades de desarrollo
académico. Unicamente podra dar de baja asignaturas, y/o
actividades de desarrollo académico, bajo las siguientes
consideraciones:

» Durante la segunda y hasta antes de concluir la cuarta semana
de clases, sin que esto le cuente como una oportunidad y con
obligacion de pago de los créditos correspondientes.

» Durante la quinta semana y hasta antes de concluir la novena, le
contara como una oportunidad y con obligacién de pago de los
créditos correspondientes.

+ De la décima y hasta la décima primera, le contard& como
reprobada (5.0) con obligacion de pago de los créditos
correspondientes.

Si durante el periodo trimestral se imparten las horas frente a docente

determinadas en cada asignatura de forma intensiva en un parte del

mismo (de 3 a 4 semanas), la baja de asignaturas se realizara:

¢ Durante la primera semana, podra dar de alta y baja la asignatura
sin que le cuente como oportunidad y sin obligacion de pago de los
créditos correspondientes.

¢ Durante la segunda, sin que esto le cuente como una oportunidad
y con obligacién de pago de los créditos correspondientes.

e Durante la tercera semana, le contard como una oportunidad y
con obligacion de pago de los créditos correspondientes.

e En la cuarta semana, le contard& como reprobada (5.0) con
obligacion de pago de los créditos correspondientes
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Los alumnos que cuenten con algun porcentaje de beca, estaran
obligados a cubrir el costo total de la o las asignaturas, talleres y/o
actividades formativas dadas de baja, cuando la o las vuelvan a seleccionar y
cursar.

En todos los casos, el importe total de los pagos del periodo no disminuira.

Articulo 54. Para cualquier situacibn que amerite una aclaraciéon en la
seleccién de cursos, el alumno debera acudir al 4&rea de Administraciéon
Escolar.

CAPITULO IX. Acreditacion

Articulo 55. La acreditacion es el proceso a través del cual un alumno cumple
con los requerimientos y da evidencia del logro de los resultados de aprendizaje
definidos en una asignatura o actividad formativa, o bien da cumplimiento a los
requisitos curriculares.

Articulo 56. Cuando el alumno acredita una asignatura o actividad formativa
obtiene los créditos curriculares correspondientes.

Articulo 57. Existen cuatro formas de acreditacion:

a) Ordinaria. Cuando se cursa una asignatura en un periodo ordinario o
en un periodo intensivo intersemestral y su calificacion final es
aprobatoria.

b) Examen de Suficiencia Académica. Cuando un alumno, con base en
conocimientos y experiencias previas, solicita acreditar asignaturas
de su plan de estudios mediante examenes de suficiencia
académica, sujetdndose al procedimiento establecido para estos
casos y su calificacion final es aprobatoria.

¢) Realizacion de actividades de formacion académica. Cuando un
alumno, previa autorizacion del Comité Académico, presenta las
evidencias de la realizacion y cumplimiento de las actividades
académicas determinadas para ello, y como consecuencia obtiene y
realiza el pago de los créditos correspondientes, conforme al
procedimiento institucional vigente.

d) Equivalencia o revalidacion. Cuando un alumno proviene de otro
programa de posgrado de igual o superior nivel, nacional o extranjero,
cuyos contenidos son equiparables, en al menos un 60%, y con una
calificacion minima de 8.0 o su equivalente, puede solicitar acreditar
hasta un 40% de las asignaturas del programa al que pretende
ingresar o se encuentra inscrito. Las asignaturas integradoras o de
practica profesional, se podran acreditar por equivalencia o
revalidacion, siempre y cuando sean cursadas y aprobadas en
instituciones nacionales y extranjeras con las que se tengan firmados
convenios de intercambio, titulacion conjunta o doble titulacién, como
parte integral de dichos convenios.

Para los planes de estudio bajo el modelo 2017, no procede la solicitud de
equivalencia o revalidacion de asignaturas clasificadas como de “Formacién
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Andhuac” (con excepcion de aquellas asignaturas acreditadas en
universidades de la Red Internacional a la que pertenece la Universidad
Anéhuac).

Articulo 58. El alumno dispone de hasta dos oportunidades para acreditar
cada asignatura; en caso contrario, causara baja académica.

Articulo 59. Los alumnos sélo pueden asistir a las clases o actividades de los
cursos en los que se encuentren inscritos; no se permite asistir con caracter
de oyente. Los profesores no deben afiadir nombres a las listas oficiales,
cualquier adicion a las mismas, asi como la asistencia del alumno a un curso
en el que no esté registrado, carecera de validez oficial. El alumno que esté
registrado en un curso y no aparezca su hombre en la lista oficial, debera
acudir al area de Administracién Escolar para aclarar su situacion, a mas tardar
la semana siguiente al inicio de clases de la asignatura. Después de este plazo
no se convalidara ninguna inscripcioén.

Articulo 60. El alumno que pretenda acreditar asignaturas por Examen de
Suficiencia Académica, debera solicitarlo conforme al procedimiento
institucional establecido para ello. Por esta via podra acreditar hasta un
maximo del 15 % de los créditos de su plan de estudios y solo podra optar por
esta forma de acreditacién en una sola ocasién, en cada asignatura y aquellas
gue nunca haya inscrito en modalidad ordinaria:

a) El alumno solicitar4, conforme al procedimiento establecido, la
autorizacion en su Facultad o Escuela para presentar el examen y cubrir
el pago correspondiente. Una vez autorizado, deber& presentarlo en la
fecha establecida.

b) Para acreditar una asignatura por Examen de Suficiencia Académica,
el alumno debe documentar previamente que ha adquirido los
conocimientos, habilidades, actitudes y valores, es decir, que ha logrado
los resultados de aprendizaje esperados de la asignatura, ya sea en
forma autodidacta, a través de cursos presenciales o en linea ofrecidos
por otras instancias o instituciones de educacidn superior nacionales o
extranjeras, o los ha adquirido a través de la experiencia laboral.

Si el alumno reprueba el Examen de Suficiencia Académica, le contara
como oportunidad, y debera cursar la asignatura en modalidad ordinaria,
no pudiendo inscribirla en el mismo periodo.

c) El alumno que pague el derecho a examen para acreditar una
asignatura por examen de suficiencia y no se presente al mismo, tendra
una calificacién reprobatoria, con todos los efectos que esto conlleva.

La naturaleza de la asignatura debera ser acorde a esta modalidad de
acreditacion y corresponde a la Direccion de la Escuela o Facultad
dictaminarlo.

Para acreditar una asignatura por suficiencia, el alumno no debié haberla
inscrito y cursado en modalidad ordinaria con anterioridad, ni debié haberla dado
de baja después de la primera semana del curso. El alumno sélo tendrd una
oportunidad por cada asignatura que intente acreditar utilizando esta modalidad.

No podra intentarse acreditar mas de dos asignaturas en un mismo periodo
mediante Examen de Suficiencia Académica, ni dos asignaturas en un mismo
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periodo que tengan establecida alguna seriacién entre ellas.

La acreditacion a través del Examen de Suficiencia Académica no aplica para
las asignaturas de formacion Anahuac.

Evaluacion del aprendizaje

Articulo 61. Se entiende por evaluacién del aprendizaje del alumno la valoracion
de los objetivos 0 de las competencias en términos de los conocimientos,
habilidades, actitudes y valores adquiridos durante el curso, tomando en cuenta
su desempefio a lo largo del periodo académico y con base en los criterios y
modalidades establecidos en el programa magisterial.

Articulo 62. El profesor informard a los alumnos el primer dia de clases, el
plan magisterial de la asignatura, que contendr& los criterios de evaluacion,
porcentajes, modalidades a aplicar y calendario de evaluaciones. Los criterios
de evaluacion establecidos en el programa magisterial no podran modificarse a
lo largo del periodo sin la autorizacion del coordinador del programa.

Es obligacion del profesor brindar retroalimentacion al alumno sobre su avance
o resultados de sus evaluaciones parciales.

La calificacion final se publicard en el Sistema Integral Universitario y es
responsabilidad del alumno consultarla y, en su caso, solicitar la revision de la
misma, para lo cual contard con dos dias habiles a partir de su publicacién. De
no hacerlo en el lapso sefialado, se considerara aceptada la calificacion y la
omisién o error no podré ser invocado en fecha futura.

Articulo 63. La revisibn sera dictaminada por la comisién académica
nombrada por el director de la escuela o facultad, e integrada por tres
miembros, preferentemente por el titular de la asignatura, el coordinador del
programa y un profesor de un area afin y versara sobre la calificacion final
asentada en el Registro Escolar y Acta de Calificaciéon Final. Queda descartada
cualquier revision sobre calificaciones parciales, en su caso.

La escuela o facultad notificara fecha y hora al alumno, quien podra estar
presente.

El area de Auditoria Escolar verificara el cumplimiento del proceso de acuerdo
con la normativa.

En su caso, se procedera a la modificacion de la calificacion que podra ser
igual, superior o inferior a la originalmente asentada en el Registro Escolar y
Acta de Calificacion Final.

Articulo 64. Cuando un alumno, por una causa grave, se encuentre impedido
para asistir a cualquier evaluacién, deberd notificarlo de inmediato a la
coordinacion del programa, sujetandose al procedimiento determinado para
estos casos.

Articulo 65. En caso de que el alumno abandone la asignatura sin efectuar la
baja de la misma ante el area de Administracién Escolar, su calificacion final sera
de 5.0 (cinco), sin posibilidad de cambio.

Se considerara que el alumno ha abandonado una asignatura, cuando:
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a) No cumpla con la asistencia requerida de acuerdo
con lo estipulado por el profesor.

b) No asista a la evaluacion final.
c) Presente la solicitud del trdmite de baja de forma extemporanea.
d) No presente ninguna evaluacion.

Articulo 66. Ninguna calificacion final obtenida por un alumno y asentada en el
Registro Escolar y Acta de Calificacion Final es susceptible de renuncia.

Articulo 67. El promedio del rendimiento escolar se obtiene de las
calificaciones finales de las asignaturas inscritas.

El promedio parcial se refiere a un periodo determinado y el global es
acumulativo de todas las asignaturas cursadas en un programa.

Articulo 68. La evaluacion del aprendizaje en cada asignatura se efectia a
través de al menos una evaluacion parcial y una evaluacion final, orientadas a
evaluar el proceso vy los resultados de aprendizaje.

El profesor establecera la ponderacion de las evaluaciones en el programa
magisterial. El alumno deberd sujetarse a los criterios de evaluacion
establecidos en el programa magisterial de cada curso.

En los cursos ordinarios trimestrales, semestrales, e intersemestrales los
alumnos deben presentar la evaluacién final de cada asignatura para tener
derecho a acreditarla. No esta permitido exentar la evaluacion final.

Articulo 69. El alumno que no presente alguna evaluacion parcial tendra cero en
la misma y contara como tal para efectos de la calificacion final.

Articulo 70. El alumno que no asista a alguna evaluacion final o por suficiencia
académica, tendra cero en esa evaluacion y la calificacion final del curso sera
5.0 (cinco).

Articulo 71. El alumno soélo tiene derecho a presentar la evaluacion final de cada
asignatura cuando haya cubierto los requisitos académicos y de asistencia
minima establecidos en el Programa Magisterial de cada asignatura, en el caso
de que el profesor lo haya establecido como obligatorio.

Articulo 72. Todas las evaluaciones se programaran segun el calendario
escolar vigente, dentro de los horarios oficiales de funcionamiento académico
y se efectuaran obligatoriamente en las instalaciones o plataformas digitales
autorizados por la universidad, en los dias, horas y salones definidos por la
escuela o facultad. La universidad no reconocera las evaluaciones que se
lleven a cabo fuera de las instalaciones escolares autorizadas o fuera de los
horarios establecidos.

En el caso de los cursos impartidos en linea, las evaluaciones se realizaran
conforme a los criterios propios de este tipo de cursos.

Articulo 73. El alumno debe presentarse en el lugar y dentro del horario
establecido para cualquier tipo de evaluacion.

Articulo 74. Para poder retirarse del lugar de la evaluacion, el alumno debera
entregar previamente el examen escrito, si es el caso, el cual se considerara
concluido.
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Articulo 75. Las calificaciones finales de las asignaturas cursadas permiten el
calculo aritmético de dos tipos de promedio, los cuales pueden ser totales (si
abarcan todas las asignaturas cursadas) o parciales (si comprenden sélo las
asignaturas cursadas en cierto periodo).

Sistema general de calificaciones

La calificacion final de cada asignatura se asienta en el Registro Escolar y Acta de
Calificacion Final.

Articulo 76. Se entiende por calificacion final la obtenida para una asignatura como
el resultado de la ponderacion de las evaluaciones parciales y finales, 0 como
resultado de un Examen de Suficiencia Académica. Es la que se asienta en la
historia académica y en documentos oficiales de certificacion y, cuando es
numérica, ademas se toma en cuenta para la obtencién de promedios.

Articulo 77. Para la acreditacion en la universidad el sistema general de
calificaciones es el siguiente:

a) Acreditacion con calificacion numérica.
i. La calificaciéon de las evaluaciones parciales y/o finales se expresaran
con una escala numérica a partir de cero (0.0) con una cifra decimal,
a diez (10).
ii. Las evaluaciones parciales y/o finales no presentadas tendran una
calificacion de cero (0).
iii. Si la calificacion final de la asignatura es aprobatoria se expresara en
una escala numérica con una cifra decimal en una escala de 6.0 (seis)
a 10 (diez).
iv. Sila calificacion final de la asignatura es reprobatoria se expresara como
5.0 (cinco).
b) Acreditacion con calificacién alfabética. En el caso de las actividades de
desarrollo académico, la calificacion final se expresara alfabéticamente
como acreditada (AC) o no acreditada (AD).

Articulo 78. El alumno que haya aprobado la evaluacion en su conjunto y
satisfecho los requisitos que correspondan, obtendra los créditos de la asignatura
o0 actividad de desarrollo académico segun lo marca el plan de estudios, los cuales
seran incorporados a su historia académica.

Articulo 79. Para toda asignatura o actividad de desarrollo académico acreditada
por un alumno, debera especificarse en la documentacion oficial el resultado,
conforme a la escala mencionada, con nidmero o letra, asi como la modalidad de
acreditacion.

CAPITULO X. Requisitos de Permanencia y Bajas

Articulo 80. Para iniciar el tramite de baja de un alumno, debera entrevistarse
en primera instancia con el Coordinador Académico del programa, quien debera
realizar el andlisis que motiva la solicitud del alumno con el fin de buscar
alternativas de solucion distintas a la baja.

Articulo 81. Para que un estudiante continte inscrito en la Universidad Anahuac

98



N, Red de Universidades Compendio Reglamentario Anahuac.
/\.§/ , p g
%% Anahuac

en el o los programas que esta cursando, no debe incurrir en alguna de las
causales de baja (voluntaria, especial, administrativa, académica o
disciplinaria), conforme al presente Libro.

En todos los casos, el alumno debera cubrir las colegiaturas devengadas hasta
la fecha en que la baja sea efectiva y no tendra derecho a la devolucién del pago
por ningln concepto.

Articulo 82. Los estudios de posgrado que el alumno realice en la universidad
pueden interrumpirse de forma temporal o definitiva. Las bajas temporales estan
sujetas al proceso de reingreso correspondiente.

El alumno que deje de asistir a clases sin efectuar algun tramite de baja, estara
obligado a cubrir las cuotas del periodo completo en el que esté inscrito para
poder realizar el tramite de reingreso al periodo siguiente.

El alumno puede solicitar una baja voluntaria o especial.

Articulo 83. En cualquier tipo de baja, el alumno debera cubrir adeudos por
colegiaturas devengadas, de biblioteca, laboratorios, transporte, etc., ya que
todo tramite posterior a la misma exige constancia de no adeudo.

Baja voluntaria y baja especial

Articulo 84. La baja voluntaria tiene lugar cuando el alumno lo desee, siempre
y cuando se sujete a los plazos y condiciones establecidos en la reglamentacién
de la universidad.

Articulo 85. Para tramitar la baja voluntaria de todas las asignaturas
seleccionadas para un periodo, el alumno debe realizar el tramite
correspondiente en el area de Administracion Escolar.

I.- Programas trimestrales:

Si el tramite se realiza entre la segunda y la sexta semana de clases, las
asignaturas registradas no contaran como oportunidad para el alumno.

Si el tramite se realiza a partir de la séptima semana y hasta la novena semana,
las materias que se den de baja deberan aparecer en la historia académica del
alumno con las siglas OU (oportunidad utilizada) y se agotara una de las dos
oportunidades que tiene para acreditar la asignatura.

Il.- Programas semestrales:

Si el tramite se realiza entre la segunda y la octava semana de clases, las
asignaturas registradas no contaran como oportunidad para el alumno.

Si el tramite se realiza a partir de la novena semana y hasta la ultima semana
de clases, las materias inscritas en el periodo deberan aparecer en la historia
académica del alumno con las siglas OU (oportunidad utilizada) y se agotara
una de las dos oportunidades que tiene para acreditar la asignatura.

lll.- En el periodo intersemestral (verano), el alumno que solicite su baja, en la
primera semana de clases, las asignaturas inscritas no se contabilizaran como
una oportunidad utilizada. A partir de la segunda semana, las asignhaturas
inscritas en el periodo deberan aparecer en la historia académica del alumno
con las siglas OU (oportunidad utilizada) y se agotar4d una de las dos
oportunidades que tiene para acreditar la asignatura.
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En los programas que se impartan asignaturas de forma intensiva (una parte del
periodo ya sea trimestral o semestral), si el alumno al momento de solicitar la
baja ya hubiese cursado una asignatura y tuviera calificacion final asentada,
ésta se mantendra.

Para efectos financieros, s6lo se anularan las cuotas o mensualidades no
vencidas a partir de la fecha en que se tramite la baja.

Articulo 86. Un alumno, excepcionalmente y por una sola ocasion durante los
estudios de un programa de posgrado, puede dar de baja todas las
asignaturas en que esté inscrito, durante las dos ultimas semanas del periodo
escolar, sin que se contabilice como una oportunidad en las asignaturas que
estaba cursando, siempre y cuando realice el trAmite correspondiente en el &rea
de Administracién Escolar. En este caso, el alumno debera pagar las cuotas
devengadas hasta el momento en que haya tramitado su baja en la caja de
ingresos.

En los programas que se impartan de forma modular o intensiva, si el alumno
ya hubiese cursado una 0 mas asignaturas y tuvieran calificacion final asentada,
éstas se anularan.

Articulo 87. Después de una baja voluntaria o especial, para poder reinscribirse,
el alumno deberd realizar el trdmite correspondiente en el area de
Administracion Escolar.

Bajas institucionales

Articulo 88. Las bajas institucionales se clasifican en: académica, administrativa
y disciplinaria. Este tipo de bajas son aplicadas por la institucion al incurrir el
alumno en alguna de las causales sefialadas en este Libro.

Baja académica

Articulo 89. La baja académica de un programa de posgrado se aplica a un
alumno cuando se ubique en alguno de los siguientes supuestos:

a) Por reprobar dos asignaturas en un mismo periodo.

b) Por acumular tres asignaturas reprobadas del periodo cursado y
anteriores.

c) Por haber agotado las dos oportunidades a que tiene derecho para
acreditar una asignatura.

d) No concluir la acreditacion de todas las asignaturas y créditos
requeridos en su plan de estudios conforme lo siguiente:

Especialidad: 3 afios calendario a partir del primer periodo inscrito.

Maestria: 5 afios calendario a partir de la primera inscripcion en
este nivel y 4 afios si inicid en una especialidad que forma parte
de la misma.

Doctorado: 6 afios calendario a partir de la primera inscripcion.

Articulo 90. Todas las bajas académicas son de caracter definitivo y el alumno
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no podra concluir los estudios del programa de posgrado que cursaba en la
universidad.

Articulo 91. La baja académica definitiva impide que el alumno pueda concluir
el programa que cursaba en cualquiera de las sedes de la Universidad Anahuac,
pero podra solicitar cambio de programa conforme al presente Libro, siempre y
cuando salga de la causal de baja académica.

Baja administrativa

Articulo 92. La baja administrativa se aplica cuando:

a) El alumno no entrega completa la documentacién requerida para la
integraciéon de su expediente dentro de los limites de tiempo establecidos
para ello o cuando ésta carezca de validez y/o sea apdcrifa.

b) El alumno no realice oportunamente el trdmite de seleccion de cursos
por un periodo ordinario consecutivo.

¢) Elalumno tenga adeudos y no los haya cubierto.

Articulo 93. Cuando a un alumno se le aplique baja administrativa por falta de
documentacidn, no tendra derecho a que se le expida ninguna constancia oficial
de los estudios realizados en la universidad.

Articulo 94. Si el alumno que causoé baja administrativa por falta de documentos,
los redne y entrega a la universidad, podra reingresar al mismo programa, o a
otro (si es admitido por el Comité de Admisiones), en el periodo siguiente y sin
que se le reconozcan los resultados obtenidos ni los pagos efectuados en los
periodos previos.

Articulo 95. La baja administrativa por entregar documentos apodcrifos es
definitiva para todos los programas de todas las sedes de la Universidad
Andhuac y no es dispensable; las demas bajas administrativas son de caracter
temporal.

Baja disciplinaria

Articulo 96. La baja disciplinaria es determinada por la autoridad superior
universitaria con base en lo establecido en el Libro Sexto del presente
Compendio y puede ser temporal o definitiva, y surte efecto en todas las sedes
de la Universidad Anahuac. El alumno deberd pagar las colegiaturas
devengadas hasta el momento en que se determine la baja. La baja disciplinaria
temporal permite al alumno iniciar el proceso de reinscripcion al término de la
misma.

CAPITULO XI. Certificacion

Articulo 97. El area de Administracion Escolar es la Unica dependencia de la
universidad autorizada para expedir constancias y certificaciones escolares con
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validez oficial.

En virtud de que la autoridad educativa (Secretaria de Educacién Publica) ha
determinado que los certificados de estudio, los diplomas de especialista, titulos
y grados académicos, y las cédulas profesionales se emitan de forma
electronica, la universidad se sujetara a las disposiciones que dicha autoridad
sefale para estos efectos.

Para lo anterior, serd necesario que cada alumno tramite y obtenga su correo
institucional de la Universidad Anahuac (@anahuac.mx) y previo a su obtencién
de diploma o grado académico, tramite y obtenga en el Servicio de
Administracion Tributaria su e. Firma (antes firma electronica).

Articulo 98. El alumno puede, previo pago, solicitar los siguientes documentos:

a) Certificados de estudio parciales y totales o historiales académicos
expedidos por la universidad.

b) Certificados de estudios parciales y totales expedidos por la universidad
y legalizados por la Secretaria de Educacion Publica (con validez oficial).

c) Diplomas de especialista y grados académicos expedidos por la
universidad.

d) Diplomas de especialista y grados académicos expedidos por la
universidad y legalizados y registrados por la Secretaria de Educacion
Publica (con validez oficial).

e) Traducciéon al idioma inglés de los documentos expedidos por la
universidad mencionados en este articulo.

f) Boleta de calificaciones del periodo. Si es solicitada en el periodo
inmediato posterior al que fueron cursadas las asignaturas no requerira
de pago (sin validez oficial).

g) Constancias diversas (sin validez oficial).

Articulo 99. Para obtener una constancia de estudios, el alumno debe haber
entregado toda la documentacién requerida para su proceso de admision. Si el
alumno no estd al corriente de sus pagos, no podra realizar tramites de
expedicién de documentos oficiales.

Se expedira un certificado parcial a los alumnos procedentes de otra institucion,
que cursan un programa de Posgrado como opcién de titulacion de su
licenciatura, a fin de comprobar en su

institucion de procedencia los estudios realizados. El correcto uso, académico
ylo legal, de este documento es responsabilidad del alumno.

Articulo 100. Para la obtencion del diploma o grado académico del programa
cursado, el alumno deberd cumplir con los requisitos de egreso y titulacion
establecidos para dicho programa conforme a lo dispuesto en el Libro Octavo
del presente Compendio.

102



N, Red de Universidades Compendio Reglamentario Anahuac.
/\.§/ , p g
%% Anahuac

CAPITULO XII. Disposiciones financieras

Articulo 101. El alumno debera estar al corriente de sus pagos para poder
realizar cualquier tramite académico o administrativo. Los pagos de servicios y
de adeudos podran efectuarse en la caja de la universidad conforme a las
disposiciones establecidas y en las instituciones bancarias acreditadas para tal
efecto, mediante fichas de pago que pueden ser impresas desde el portal de
servicios de intranet de la universidad o por medio de pago electrénico con las
tarjetas autorizadas de crédito, débito o servicio.

Articulo 102. Mientras el alumno no formalice su baja voluntaria, tiene la
obligacion de cubrir integramente las colegiaturas devengadas.

Articulo 103. En caso de que el alumno requiera la expedicién de factura a
nombre de una empresa o de persona fisica distinta a él mismo, deberé realizar
el cambio de datos fiscales desde el médulo de facturacion electronica del portal
de servicios de intranet antes de efectuar el pago. Asimismo, podra solicitar la
factura o CFDI por los pagos que se efectien en el banco o por el portal de
servicios de intranet, llevando a cabo el tramite correspondiente. La factura o
CFDI se expedira en la fecha que corresponda dentro del mes y el ejercicio fiscal
de la solicitud, por lo que ninguna solicitud se recibird después del mes'y el cierre
del ejercicio fiscal de que se trate.

Articulo 104. Por el solo hecho de inscribirse, el alumno reconoce y acepta que
la universidad no asume ninguna responsabilidad por el dafio, menoscabo o
pérdida que puedan sufrir los objetos o efectos personales que introduzca a las
instalaciones de la institucion. Por lo anterior, el alumno se hara responsable de
cuidar sus propios bienes y acepta que los introduce al plantel bajo su propio
riesgo, deslindando a la institucion de cualquier dafio, menoscabo o pérdida que
pueda presentarse en sus objetos o efectos personales como, entre otros, joyas,
equipos electrdnicos, computadoras, equipos de comunicacion y de fotografia,
plumas, ropa, obras de arte, dinero en efectivo, valores negociables,
automoviles y su contenido, asi como cualquier otro bien.

Articulo 105. El pago efectuado por el alumno para cualquier tramite académico
0 administrativo (pago inicial de inscripcion o reinscripcion, examenes de
suficiencia, colegiaturas, expedicion de documentos, etc.) no obliga a la
universidad a considerar como cumplido el tramite si su situacion académica o
administrativa contraviene las disposiciones del presente Libro o del plan de
estudios correspondiente o si el alumno no completa el tramite como es debido.

Pago inicial (inscripcion) y colegiaturas

Articulo 106. Para efectos del presente Libro, se usara el término de “pago
inicial” para referirse al primer pago del alumno en cada periodo a cursar
(inscripcién).

Todos los alumnos de nuevo ingreso deben realizar su pago inicial (inscripcion)
cubriendo la cuota correspondiente dentro de los plazos fijados para ello. En el
caso de beca del 100% y/o su renovacién, el alumno debera entregar la
documentacion que avale lo anterior, verificar que haya sido renovada en la caja

103



N, Red de Universidades Compendio Reglamentario Anahuac.
/\.§/ , p g
%% Anahuac

de la universidad y efectuar los pagos correspondientes de las cuotas que

no cubren la beca para poder quedar oficialmente inscritos.

El pago inicial (inscripcién) no sera objeto de devolucion cuando sea por baja
voluntaria, baja administrativa o baja disciplinaria.

La omision del pago inicial (inscripcion), para alumnos de nuevo ingreso, dentro
de la fecha sefialada en el calendario de pagos impide el registro definitivo del
alumno, y como consecuencia, no podra asistir a clases enel periodo e implica la
falta de validez de los estudios realizados durante el mismo.

El pago inicial (inscripcion) podra hacerse en las instituciones bancarias
determinadas por la universidad o mediante los mecanismos electronicos
vigentes autorizados. Para poder reinscribirse es indispensable estar libre de
adeudos.

Articulo 107. Las colegiaturas vencen en las fechas establecidas en el
calendario de pagos de la institucién y el alumno debera liquidar el importe
correspondiente dentro del plazo sefialado. El calendario sera debidamente
difundido con anticipacion al inicio de los cursos.

Todo pago de colegiatura que se haga después del plazo establecido causara
el recargo correspondiente, mismo que sera acumulativo por periodo vencido
y/o fraccion de retraso. Este recargo continuara en vigor mientras el alumno no
liquide en favor de la universidad el importe de las colegiaturas y los recargos
generados.

En caso de tener algun adeudo vencido, no se podra llevar a cabo ningln proceso
o tramite adicional (académico o administrativo).

Si el alumno desea cubrir de forma anticipada sus compromisos de pago, podra
contar con un descuento sobre los mismos. El alumno podra consultar en la caja
o en el portal de servicios de intranet el porcentaje y condiciones de descuento
que aplica de acuerdo con el pago que esté realizando.

El alumno puede hacer pagos por otros conceptos a los sefialados previamente
(cursos, tramites de Administracion Escolar y otros) a través de los mecanismos
electrénicos vigentes autorizados. El alumno podra consultar dentro de la opcién
de pagos de colegiatura las opciones y/o servicios disponibles. Para poder hacer
cualquier pago de este tipo debera estar libre de adeudos vencidos.

Articulo 108. El costo de una asignatura acreditada por Examen de Suficiencia
Académica sera equivalente al 30% del costo de la asignatura cursada en
modalidad ordinaria, sin incluir costo alguno por pago inicial (inscripcion).

Para alumnos que cuentan con algun porcentaje de cualquier tipo de beca, los
beneficios de ésta no aplicaran para cubrir este costo.

Articulo 109. Si no se realizé la seleccion de cursos y/o no se han satisfecho
los requisitos académicos exigidos, el pago inicial (inscripcion) o colegiaturas
no otorgan al alumno el derecho de asistencia a clases, presentacion de
evaluaciones parciales y/o finales, ni la acreditacion de las asignaturas
pretendidas.
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Pago con cheque

Articulo 110. Cualquier pago que se realice con cheque se debera hacer en la
modalidad de cheque cruzado por la cantidad exacta a pagar y a nombre de la
sociedad civil que se indique.

Si por cualquier motivo el cheque no es pagado por la institucion bancaria que
corresponda (insuficiencia de fondos, cuenta cancelada, etc.), se generara
automaticamente la obligacion de pagar una indemnizacién del 20% sobre el
monto del documento conforme a la Ley General de

Titulos y Operaciones de Crédito y el pago se tendra por no hecho, por lo que,
de manera adicional, se acumulara el recargo por este adeudo. Asimismo, el
alumno que tenga un cheque devuelto debera cubrir el resto de sus pagos
durante los doce meses siguientes con cheque certificado.

El pago inicial (inscripcién) realizado con un cheque que no pueda ser cobrado
por la universidad, en términos del parrafo anterior, impedira que el alumno
seleccione sus cursos, y en caso de ya haber realizado la seleccién de cursos,
se le cancelara sin responsabilidad para la universidad.

Devoluciones

Articulo 111. Para proceder a cualquier devolucion de un pago efectuado, es
indispensable presentar el original del recibo de pago o su equivalente si fue
realizado por medios electrénicos. Toda devolucién debera tramitarse en el
area de finanzas y administracion de la universidad.

a) Sipor alguna causa imputable a la universidad, no se imparte un curso al
cual el estudiante se hubiera inscrito, éste podra solicitar su devoluciéon o
abono en cuenta del importe correspondiente y debera ser autorizado por
las instancias correspondientes en un maximo de 30 dias naturales.

b) Al alumno que habiendo realizado el pago inicial (inscripcion) y/o de
colegiaturas y se le otorgue una beca inferior al 100%, se le reintegrard o
bonificara el saldo a su favor segun su eleccion, en las colegiaturas que
tenga pendientes de liquidar, exclusivamente para el ciclo en que se
otorgd. En el caso de becas del 100%, se le devolvera la totalidad del
monto de pago inicial (inscripcién) y/o de colegiaturas que hubiese
pagado.

¢) En el caso de haber realizado cualquier pago por adelantado y el alumno
cause baja académica definitiva, se le devolvera el total de los pagos
realizados no devengados para el periodo en el cual no se le permitio
inscribirse. La solicitud de devolucién debera presentarse durante el
primer mes de clases, para lo cual debera presentar el original de los
recibos s de pago o su equivalente si fue realizado por medios
electronicos.

Fuera de los casos antes referidos, el alumno no tendrd derecho a la
devolucion de ningun pago realizado por pago inicial (inscripcién) y/o
colegiaturas.
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Programas de ayuda financiera

Becas

Articulo 112. Las disposiciones generales sobre el otorgamiento o renovacion
de becas estan contenidas en el Libro Séptimo del presente Compendio.

Articulo 113. Los alumnos becados estan obligados a cubrir todos los pagos por
concepto de tramites académicos-administrativos.

Articulo 114. En el caso de que los candidatos a beca hayan sido notificados de
improcedencia de la solicitud de beca, deberan cubrir de inmediato los pagos
devengados.

Articulo 115. El alumno que solicite beca, con un porcentaje menor al 100%
debera realizar el pago inicial (inscripcion) para tener derecho a quedar inscrito en
el primer periodo.

CAPITULO XIIl. Promulgacion, Modificacion e Interpretacion

Articulo 116. Para efectos de la interpretacion y aplicacion de las disposiciones
contenidas en este Libro y en el Compendio Reglamentario Andhuac, se tendra
en cuenta que, ante dos normas incompatibles, una general y la otra especial,
prevalece la segunda.

Articulo 117. Es facultad del comité rectoral y/o el comité de reglamentos
universitarios de la Universidad Anahuac resolver sobre los casos
extraordinarios no previstos en el presente Compendio, siempre que no se
contravengan las disposiciones del mismo o las que se emitan para las sedes
de la Universidad Anahuac. Las dispensas y excepciones seran tramitadas
conforme al procedimiento interno aprobado para ello.

Articulo 118. La promulgaciéon, modificacién e interpretacién del presente Libro
y del Compendio Reglamentario Andhuac, es facultad exclusiva de la junta de
direccion de la Universidad Andhuac.
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LIBRO CUARTO. Reglamento para Alumnos
de Posgrado en Linea Modular de la
Universidad Anahuac

TITULO I. Disposiciones Generales

CAPITULO UNICO. De los Estudios de Posgrado en Linea
Modular

Articulo 1. El presente Reglamento para Alumnos de Posgrado en Linea
Modular de la Universidad Andhuac tiene como objetivo el establecimiento de
las normas generales que regulan la actividad académico-formativa y las
actividades administrativas derivadas de ésta, asi como las relaciones entre los
diversos miembros de la comunidad universitaria que participan en este nivel de
estudios.

Los alumnos de Posgrado en Linea Modular de la universidad estan obligados a
conocer y observar las disposiciones del presente reglamento, las normas y
procedimientos que de €l deriven y aquellas que establezcan las autoridades de
la propia universidad, por lo que el desconocimiento de las mismas no los
exime de las responsabilidades por su incumplimiento.

Cuando un alumno de Posgrado en Linea Modular de nuevo ingreso cubre su
primer pago Yy lleva a cabo el proceso de seleccién de cursos, esta aceptando
voluntaria y tcitamente el contenido de todas y cada una de las normas de este
Libro y del Compendio Reglamentario Andhuac, publicado por la universidad a
través de medios impresos y/o electrénicos, asi como todas las demas normas
y disposiciones de la Universidad Andhuac que le sean aplicables.

La universidad esta obligada a informar a los miembros de la comunidad de los
cambios al presente Libro, en el periodo inmediato anterior a su entrada en
operacién a través de los mecanismos fisicos o electrénicos que determine.

Articulo 2. Se consideran estudios de posgrado aquellos programas de
especialidad, maestria y doctorado que se realizan después de los estudios de
licenciatura y tienen como finalidad la formacién de académicos y profesionales
del méas alto nivel, que por su preparacion profesional y humana se
comprometan con el auténtico desarrollo del ser humano y de la sociedad.

Los estudios de Posgrado, de acuerdo con su nivel, tienen por objeto:
a) Especialidad

Formar especialistas para el estudio y tratamiento de problemas especificos de
un area particular de una profesion, pudiendo referirse a competencias
(conocimientos y habilidades) de una disciplina bésica o a actividades
especificas de una profesion determinada.
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b) Maestria

Formar profesionales, docentes e investigadores capacitados para participar en
el analisis, adaptacion e incorporacion a la practica de los avances de un area
especifica de una profesion o disciplina.

¢) Doctorado

Formar profesionales capacitados para la docencia, investigacion y la
vinculacion con los sectores productivos, capaces de generar y/o aplicar el
conocimiento en forma original e innovadora.

Se consideran estudios de posgrado, conforme a su propésito, los siguientes:

a) Especialidad: estos estudios buscan complementar la formacién de los
individuos, capacitandolos en la aplicacién de conocimientos para la
solucién de problemas concretos en algin campo profesional.

b) Maestria: su propdsito es ampliar la formacién de los individuos en un
campo especifico del conocimiento, a fin de elevar su nivel de
competitividad en el mercado laboral.

¢) Doctorado: su propdsito es formar individuos que tengan un alto grado
de profundizacion en una determinada area del conocimiento, capaces
de difundir el saber propio de la disciplina a través de la docencia, asi
como generar nuevos conocimientos, por medio del disefio y realizacion
de proyectos de investigacion.

Articulo 3. Para los programas académicos de posgrados en linea modular, la
universidad otorga:

a) Diploma de Especialista
b) Grado Académico de Maestro
c) Grado Académico de Doctor

Articulo 4. Los estudios de Posgrado en Linea Modular son aquellos que
incorporan el uso intencional de las tecnologias de informaciéon y comunicacion
en el proceso educativo, para impartir la ensefianza sincrona como asincrona y
desarrollar las actividades de aprendizaje.

Articulo 5. Los estudios de posgrado en linea se sustentan en el uso de una
plataforma tecnoldgica educativa, que es el recurso didactico a través de la cual
el alumno desarrolla su proceso de aprendizaje.

Articulo 6. Los periodos académicos ordinarios de un programa de Posgrado en
Linea Modular son modulares, y su duracion es de 5 semanas, durante las cuales
el alumno podré cursar una asignatura y excepcionalmente dos.

TITULO II. Alumnos de Nuevo Ingreso al Posgrado
en Linea Modular

CAPITULO I. Solicitud de Admisién
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Articulo 7. Se considera que un solicitante llega a ser alumno de Posgrado en
Linea Modular de la universidad, cuando ha cubierto satisfactoriamente el
proceso de admisién y ha sido aceptado por la institucion.

Para quedar registrado en la universidad y ante la SEP, debe, dentro de los plazos
establecidos:

a) Entregar toda la documentacion original requerida.
b) Cubrir el pago correspondiente.

¢) Realizar la seleccién de cursos.

d) Obtener la credencial que lo acredita como alumno.

Articulo 8. La estructura administrativa para llevar a cabo la admisién y el proceso
de validacion de documentos, esta constituida por el Comité de Admisiones y el
area de Administracion Escolar.

Articulo 9. La admisién a los posgrados en linea modulares de la universidad,
por revalidacion o equivalencia de estudios, queda sujeta a la normatividad,
procedimientos y documentacion sefalada para ello en el Libro Tercero del
presente Compendio.

Articulo 10. En caso de que el programa académico previo se haya cursado en
otras instituciones de ensefianza superior, nacionales o extranjeras, podran
solicitar la equivalencia o revalidacion de estos estudios, segun sea el caso.
Deberan hacer esta solicitud durante los 3 primeros periodos del programa.

Articulo 11. El solicitante que pretenda ingresar a los posgrados en linea
modulares de la universidad, mediante la revalidacion o equivalencia de los
estudios realizados en la universidad o en otras universidades del pais o del
extranjero, esta sujeto a las disposiciones del Comité de Admisiones.

Articulo 12. Toda persona interesada en cursar estudios de Posgrado en Linea
Modular en la Universidad Andhuac debe presentar una solicitud de registro en
el Sistema Integral Universitario (SIU).

Articulo 13. Una vez registrada la solicitud en el SIU, el prospecto recibe un
namero de identificacion personal (ID).

Articulo 14. Con dicho nimero se inicia el proceso de admision institucional, el
cual debe realizar todo solicitante que aspira a cursar alguno de los programas
en linea modulares ofertados por la universidad, con la finalidad de que la
institucion seleccione a quien cumpla el perfil de ingreso sefialado en el plan de
estudios y las condiciones establecidas para tal fin.

Articulo 15. Una vez realizada la seleccion por parte de la universidad y que
ésta sea favorable, el solicitante queda admitido en la institucién. En caso de
gue la resolucién sea negativa el solicitante se considerard no admitido.

Articulo 16. La resolucion favorable de admisién a un programa de Posgrado
en Linea Modular tendra una vigencia de 5 periodos ordinarios, contados a partir
del periodo en que fue emitida.

Articulo 17. En caso de que no se formalice la inscripcion a la universidad en el
plazo sefalado en el articulo anterior, el solicitante deber reiniciar el proceso
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de admision.

Articulo 18. La universidad se reserva el derecho de admitir a cualquier
solicitante que no cumpla con el antecedente académico sefialado en el plan de
estudios y el perfil de ingreso correspondientes.

Articulo 19. Para el registro definitivo del admitido a la universidad debe:

a) Entregar toda la documentacion requerida por el &rea de Administracion
Escolar en el plazo establecido.

b) Pagar el costo total de las asignaturas a cursar.

¢) Realizar el proceso de seleccién de cursos en el plazo establecido para
ello.

Articulo 20. Los documentos que el solicitante debera entregar previamente a su
admisién en forma electronica, y posteriormente en al area de Administracion
Escolar, son:

a) Acta de nacimiento original o archivo digital oficial y dos copias.

b) Copia impresa o archivo digital de la cédula profesional de licenciatura o
maestria.

c¢) Original impreso o archivo digital del certificado total de estudios de
licenciatura o maestria.

d) Copia impresa o archivo digital del titulo profesional de licenciatura o
grado de maestria o, en su caso, dictamen oficial de equivalencia o
revalidacion de estudios.

e) Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

El solicitante tendr& un plazo no mayor a 30 dias naturales, contados a partir de
la fecha de notificacibn de su admision, para entregar o0 enviar esta
documentacion al area de Administracion Escolar.

Articulo 21. El solicitante que haya concluido estudios en el extranjero que
correspondan a los niveles de bachillerato, preparatoria o educacién superior,
debera entregar copia o archivo digital los documentos que avalen dichos
estudios.

Articulo 22. Los solicitantes extranjeros residentes en México deben presentar,
ademas de los documentos mencionados en el articulo 21 del presente Libro,
copia del documento que acredite su legal estancia, asi como los refrendos que
se expidan durante el tiempo que dure el programa en linea y hasta el
otorgamiento de su diploma de especialista y/o grado académico.

Articulo 23. El incumplimiento de los articulos 21 y 22 no permite certificar los
estudios realizados por el alumno sin responsabilidad para la universidad.

Articulo 24. El alumno que no entregue en tiempo y forma la documentacion
requerida para su inscripcion, causara “Baja Administrativa” y pierde el derecho
a acreditar las asignaturas en las cuales estaba inscrito o hubiera acreditado.

Articulo 25. Para cursar un segundo programa académico en linea modular, el
alumno tendra que haber cubierto el 100 % de los créditos del programa anterior
y solicitar autorizacién por escrito a la Direccion de Administracion Escolar.

Articulo 26. El aspirante admitido a un programa de Posgrado en Linea Modular
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puede quedar registrado con la categoria “pasante”, “opcion de titulacion” o
“titulado”.

Articulo 27. Cuando el alumno de especialidad o maestria no tenga titulo de
licenciatura y se le registre en su calidad de pasante (100% de créditos cubiertos
de la licenciatura), el area de Administracion Escolar podra conceder un plazo
para presentar el titulo profesional, lo cual mantiene al alumno en situacién de
“‘condicionado” y el término de cumplimiento sera de nueve meses, en
programas de especialidad, y de un afio calendario, en estudios de maestria, a
partir de que el alumno inicie el programa.

Cuando, por circunstancias que lo justifiquen, se le conceda una proérroga, en
ningiin caso podra exceder de un afo calendario, para programas de
especialidad, y de 16 meses, en programas de maestria, a partir de su primera
inscripcion.
El incumplimiento de esta disposicion:

a) Causard baja administrativa.

b) Anulard las calificaciones obtenidas en el periodo de prérroga.

¢) Impedira obtener la certificacién oficial de los estudios realizados en
tanto no entregue la documentacion oficial requerida.

d) No exime de la obligaciébn de cubrir las cuotas adeudadas hasta el
momento de la baja.

Articulo 28. El alumno puede cursar, como opcion de titulacion de licenciatura,
un programa de posgrado (especialidad o maestria), cuando esto haya sido
autorizado como tal, con base en el Libro Octavo y si la institucién de origen lo
permite, para lo cual deberéa entregar:

a) Carta oficial de la institucion de procedencia en la que se acepte como
opcién de titulacion el programa de especialidad o maestria al que se
inscribira el alumno.

b) Copia del certificado de estudios de licenciatura con validez oficial. En
su defecto, entregar comprobante de 100% de créditos cubiertos de la
licenciatura, quedando condicionada su permanencia a la entrega del
documento oficial.

Articulo 29. El alumno procedente de otra institucion que curse un programa de
posgrado como opcién de titulacion, se cefira a las disposiciones de su
universidad de origen y entregara en el area de Administracion Escolar el
documento correspondiente.

CAPITULO IlI. Del Alumno

Articulo 30. Todo solicitante que haya cumplido totalmente con los requisitos
de inscripcién a programas de posgrado en linea modular, solicitados por la
universidad, sera considerado como alumno de Posgrado en Linea Modular de
la institucién, con los derechos y obligaciones que establece el presente
reglamento.
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Articulo 31. El alumno perdera su condiciébn como tal cuando cause baja
voluntaria, académica, administrativa y/o disciplinaria de la universidad, sin que
esto lo exima de las responsabilidades académicas, administrativas y
financieras que tuviese hasta ese momento.

Articulo 32. El alumno que haya concluido sus estudios de Posgrado en Linea
Modular y haya cumplido con todos los requisitos académicos y administrativos,
adquiere la condicion de “egresado”.

CAPITULO IIl. De los Derechos de los Alumnos

Articulo 33. El alumno tiene derecho a recibir de la universidad la formacion
académica en linea, correspondiente al plan de estudios vigente del programa
modular al que se encuentra inscrito, para lo cual la institucion le proveera los
mecanismos de identificacion, cddigos de usuarios y contrasefias para el acceso
a la plataforma educativa en el que se desarrolla el plan y al Sistema Integral
Universitario (SIU), mismos que son intransferibles.

Articulo 34. El alumno podrd, en todo momento, contactar al coordinador del
programa que se encuentre cursando para manifestarle sus inquietudes y
sugerencias, asi como para solicitar las aclaraciones y la orientacién que
requiera.

Articulo 35. El alumno de programas de Posgrado en Linea Modulares tiene los
siguientes derechos:

a) A ser informado oportunamente de los requerimientos de equipo y
dispositivos necesarios para acceder a la plataforma educativa y a los
contenidos de las asignaturas del plan de estudios del programa que
se encuentre cursando.

b) A que los recursos tecnolégicos y la entrega de contenidos de las
asignaturas del plan de estudios del programa que se encuentra
cursando, estén disponibles y con posibilidad de acceso, de acuerdo
con las disposiciones académicas de uso.

¢) A que se especifiquen las condiciones bajo las cuales sera impartido
cada curso, asi como, los objetivos y requisitos a cubrir para lograr los
aprendizajes previstos y acreditarlos.

d) A que la universidad cuente con personal calificado que oriente a los
estudiantes durante el curso y dé respuesta a sus dudas o comentarios
(académicos, administrativos o técnicos) que, segln sea el caso, se
establece de la siguiente manera:

i. Profesor/Tutor: dudas o comentarios relacionadas con los
contenidos de la materia.

ii. Personal técnico: aspectos tecnolégicos de las herramientas
utilizadas para la imparticién del programa en linea que se curse.

iii. Personal administrativo: aspectos relacionados con pagos,
tramites y procesos de administracion escolar.

e) A que las consultas y dudas presentadas sean contestadas
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oportunamente por el tutor de la asignatura de que se trate, con el fin

de mantener la continuidad en el desarrollo de las actividades

académicas.

f) A que existan mecanismos de comunicacion entre la coordinacion del
programa y el alumno para informar sobre los avances, logros, fallas y
areas de oportunidad que presenta el alumno.

g) A que, en caso de inconformidad por los resultados de la evaluacion de
un curso, el alumno pueda solicitar la revision de los mismos ante la
coordinacion del programa para que esta examine su caso y emita la
resolucion conducente de conformidad con las normas y politicas
institucionales establecidos en el presente Libro.

h) A solicitar la expedicién de la credencial oficial vigente de la institucién.

i) A solicitar cambio del programa en linea modular que se encuentre
cursando, aclarando que no podra cursar otro programa de la misma
modalidad simultaneamente.

i) A que sus datos personales y resultados académicos, sean manejados
con la debida confidencialidad y conforme a lo establecido en el aviso
de privacidad de la institucién, siendo solo el interesado quien autorice
con quién compartir la informacion.

CAPITULO IV. De las Obligaciones de los Alumnos

Articulo 36. Son obligaciones del alumno de Posgrado en Linea Modular:

a) Ingresar a la plataforma tecnolégica educativa, a fin de cursar y cubrir los
contenidos, actividades y requerimientos académicos en los plazos y
periodos establecidos en cada asignatura en la que se encuentre inscrito.

b) Notificar de manera inmediata, a la coordinacién del programa, en caso
de que exista problema para acceder a los contenidos de las asignaturas
gue esté cursando, ya que, de no hacerlo, la imposibilidad de acceso no
lo exime del cumplimiento de las actividades y demas requerimientos para
acreditar sus cursos, ni del pago de las cuotas respectivas.

¢) Usar los foros y correo electrénico en la plataforma tecnoldgica educativa,
de acuerdo con las politicas de convivencia para tal efecto. De ninguna
manera podra violentar, deteriorar o impedir su funcionamiento, de lo
contrario se aplicaran las sanciones previstas.

d) Cubrir las cuotas de las asignaturas a cursar, en tiempo y forma, para
tener acceso a la plataforma.

e) Tratar con respeto a los profesores, tutores, comparieros y en general al
personal de la institucion.

Articulo 37. Cualquier violacion a los articulos del presente capitulo hara al
alumno acreedor a una sancién en los términos del capitulo séptimo del
presente Libro y del Libro Sexto del presente Compendio Reglamentario
Anahuac.
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CAPITULO V. De la Reinscripcion, Bajas y Permanencia

Articulo 38. La reinscripcion se refiere al proceso que el alumno de programas
en linea modulares debe realizar, para formalizar su acceso al siguiente periodo
escolar, de acuerdo con el plan de estudios del programa que se encuentre
cursando y con el calendario establecido por la institucion.

Articulo 39. Solo se considerara “reinscrito” al alumno que cumpla con lo
siguiente:

a) No haber causado baja académica, administrativa o disciplinaria.
b) No tener adeudo financiero ni documental con la universidad.

¢) Haber efectuado los pagos correspondientes de las asignaturas a cursar
dentro de los plazos establecidos.

d) Realizar el proceso de seleccion de cursos en el plazo establecido para ello.

Articulo 40. Las bajas de los programas de Posgrado en Linea Modular, pueden
ser:

a) Voluntaria.

b) Académica.

¢) Administrativa.
d) Disciplinaria.

Articulo 41. La baja voluntaria tendra lugar cuando el alumno decida interrumpir
los estudios del programa que esté cursando y solicite la baja de las asignaturas
inscritas. Este tramite lo debera realizar ante el area de Administracion Escolar.
Para estos efectos debera cubrir los adeudos que tenga hasta ese momento,
incluidos los pagos de las asignaturas que esté cursando, asi como observar lo
siguiente:

a) Si el tramite de baja concluye antes de finalizar la primera semana
efectiva de clase del periodo ordinario, no se contabilizara como
“oportunidad utilizada” en ninguna de las asignaturas en que estuviese
inscrito.

b) Durante la segunda y la tercera semana efectiva de clase del periodo
ordinario, se contabilizara como “oportunidad utilizada” en las
asignaturas en que esté inscrito.

c) Durante la cuarta y quinta semana efectiva de clase del periodo
ordinario se tomard como materia reprobada con calificacion de cinco
(5.0).

Articulo 42. Después de una baja voluntaria, el alumno que desee reiniciar sus
estudios, dentro de un plazo no mayor a dos afios, deberd realizar
oportunamente el trdmite de reinscripcion que corresponda.

El alumno deberé inscribirse al plan de estudios vigente del programa que se
encontraba cursando y realizar los tramites de equivalencia que fueran
necesarios.
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Silainterrupcion es mayor a dos afios, la solicitud de reingreso sera dictaminada
por el Comité de Admisiones y, de ser aceptada, debera cumplir con las
condiciones que establezca dicho Comité y con los requisitos mencionados en
el parrafo anterior.

Articulo 43. La baja académica es aquella que se aplica a un alumno que:
a) Acumule tres asignaturas reprobadas al término de un periodo escolar.

b) Agote dos oportunidades para aprobar una asignatura.

¢) Repruebe dos asignaturas en un mismo periodo.

d) No concluya el programa en un periodo maximo de dos veces el
tiempo establecido para ello, siendo este ultimo el que resulte de cursar
una asignatura del programa por cada periodo, en periodos continuos
ininterrumpidos.

Articulo 44. El alumno en baja académica podra solicitar por escrito al
Comité Rectoral, y por una sola ocasién, una dispensa acad